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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

PORTARIA NO 114 -
CZ 1o DE MARCO DE 1979

*ﬁlprova 0 P.r'ojeto de
£st(uturag50 doSepvi
go da Limp.za da UFS.

OIREITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, no uso
de suas atribuigBes legais, Elsiide e '

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n? 215/73 no seu
Art. 29, itens 1 e 3; '

CONSIDERANDO 0 prOJeto apresentadn pelo Grupo - de Im-
plantagdo ca Reforma,

CONSIDERANDO que as atividades citad.s no Projeto se!
~rao deseuvo]wdas pela Pro Re1tor1a de Adimimistracao; |

CONaIDSRANDO 0L termino do contrato das firmas de 11m-_
peza prev;sto para o mes de margo. Proxine,

‘RES OLVE:

Art 19 - Aprovar 0 Proaeto (W% estruturagao -do Servi-
go -de L1mpeza da Un1ver51dade (SERLIM), anexo. a presente.

Art. 29 - Delegar ao Grupo Je Implant.cgao da Re forma

poderes para, juntamente com a Pro Re1tnr1a de Administragdo

(PROAD), tomar todas’ as prow1denc1us nec=s<ar1as a 1mp1antagao

do refer1do projeto.
Art. 39 - Revogar as d15pus1goe4 emn contrar1o.

L {558 CIENSIA E CUMPRA-SE

RUA LAGARTO, 852 — FONE 222.9122
CEP 490.000 — ARACAJU — SERGIPE
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
BRUPO DE IMRDANTACAO DA REFORMA

EXPOSICAO DE MOTIVOS

MagnTfico Reitor,

Atendendo @ determinagdo de Vossa Magnificéncia, encaminhamos em
anexo proposta de estruturacgdo do Servico de Limpeza (SERLIM) que, se apro-
vada, devera ser implantada pela UFS.

Acompanham o projeto os seguintes documentos:

I - Cronograma de atividades,
IT - Manuel de procedimentos administeativos,
IIT - Rotinas de servigo,
IV - Quadro demonstrativo das @reas onde sera executado 0
projeto (mz).
V - Estudo para determinagio da forga de trabalho,
VI - Quadro de pessoal proposto para o SERLIM,

VII - Quadro de distribuic@o do horario de trabalho do pessoal,
VIII - Demonstrativo da despesa de pessoal,
IX - Demonstrativo da despesa de material de consumo,

X - Demonstrativo da despesa de material permanente,
XI - Modelo de fardamento,
XIT - Processo de selec@o de pessoal.

Como & do conhecimente de Vossa Maonificeéncia, o Grupo n3o conta-
va com dados suficientes guquectovmomomorosa a elaboracao do projeto, rraido
pela qual o Cronograma de Atividades n3o pode ser integralmente cumprido .
Durante a fase de levantamento das atividades desenvolvidas pelas firmas con
tratadas para execug@o dos Servigos de Limpeza da UFS, verificamos existir
uma certa displicéncia por parte da Universidade no tocante & fiscalizacdo
/ dos servicos, @ por outro lado, uma excessiva economia por parte das firmass

[ no que diz respeito 3 utilizagdo do materia® de limpeza, prejudicando  por

conseguinte o nfvel dos servicos.

/ 0 Manual de Procedimentos Administrativos foi elaborado tomando
por base o modelo da Universidade Federal de Santa Catarina.

/ Us demais documentos foramiidealizados pelo GIR, em consequBncia
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
GRUPO DE fMPLENTACKO DA REFORMA

dos levantamentos “in tdco" de todas as atividades desenvolvidas pelas
atuais firmas.

No material de consumo a ser adquirido pela UFS para execucao
dos servigos, incluimos a compra de garragas t&rmicas, cuja finalidade &
modificar o sistema atual de fornecimento de cafezinho, que passara #
funcionar da seguinte forma: o servigorde limpeza distribuird diardamen-
te no infTeio de cada expediente, em todas as unidades, as carrafas com
café previamente preparado e copinhos de plasticos apropriados; os servi /
dores far@o uso dela da maneira que Tmelhor Thes convier. Informames ain /

. Ga que pretendemos elimimar, a principio, o fornecimento de reirescos, en _r
' quantlo procuramos melhorar o nivel de atendimento ao nosso pessoal docen-
te, administrativo e, porque ndc dizer tamb@m, do pessoal discente, em
Suas necessidades basicas. No tocante ao levantamento das areas, temos
X um todal de 18.75€,56 metros quadrados para serem controlados diariamente
pelo Servigo de Limpeza.

e

iy

JNo estudo para determinagac da forgpa de trabalho, fizemos uma
propomalo entre a superficie a ser limpa e o menor tempo gasto para lim
paslay ‘daT a flexibilidade que solicitamos a Vossa Magnificencia para ini
ciar o trabalho com 69 serventes em toda a area supracitada, podendo, pg
rém, facilmenée manusear com at€ o maximo de 24, uma vez que o total m de
homens utilizados pelas firmas atualmente na execucao das tarefas em
pauta @ de 116.

0s demonstrativos da despesa de pessoal, de material de consumo
e de material permanente foram calculados, evidentemente, com base,em cal
culos atuais, sendo, portanto, passTveis de uma pequena margem de erro

ate que sejam adquiridos. |
Anexamos por fim, as Ultimas folhas deste projeto, o© modelo de

fardamento que pretendemos utilizar e a Ficha de Inscrigdo, cujo preenchi
mento sera feito em forma de entrevista, base para a selecao da qquipe de

serventes que compordo o quadro inicial do Servigo de Limpeza.

Aproveitamos o ensejo para apresentar a Vossa Magnificéncia pro

testos de estima e considerag@o.
Aracaju, 16 devéegereiro de 1979,

Antonio Klvaro de Carvalho
PRESIDENTE DO BIR






MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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APRIESENTACAHKD

0 presente Manual de Procedimentos
tem como objetivo basico determinar Normas
e Procedimentos Administrativos para o Ser
vico de Limpeza da Universidade Federal de
Sergipe, tendo sido adaptado para a Univer-
sidade Federal de Sergipe com base no Manu
al SERLIM da Universidade Federal de Santa
Catarina - UFSC, visto que se trata de ser

vicos da mesma atividade e natureza.

R Universidade Federal de Santa
Catarina, agradecemos a colaboragao que in

diretamente nos prestou na confeccao deste
trabalho.

As falhas que porventura possam
existir serao corrigidas no futuro.
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01. OBJETIVOS DO SERVICO DE LIMPEZA

0 Servigo de Limpeza tera a finalidade de manter e preservar sempre
limpas as instalacoes, dependencias e areas verdes circunvizinhas aos predios
da Universidade.

Ao Servigo de Limpeza cabera zelar pelo uso e conservacao das instala-
coesy disciplinar o consumo de material evitando o seu desperdicio e, ainda |,

coordenar as atividades de copa e jardinagem enquanto nao for implantada a Pre

feitura do Campus Universitario.

- 0 Servigo de Limpeza e identificado pela sigla SERLIM, reuniao da sila-

ba inicial das palavras "Servigo e Limpeza".

02. VINCULACAO DO SERVICO

0 Servico de Limpeza-SERLIM esta vinculado ao Departamento de Servi-
cos Gerais, que @ o orgao coordenador, possuindo, entretanto, autonomia na exe-
cucao das atividades que lhe sao proprias no sentido de assegurar a realizagao e

eficacia do servigo.

SUPERVISAQ

PREFEITURA DO CAMPUS

i

NORMAS,

COORDLRAGAO

= D.S.G. *‘
e
L YECUGAO
1 i SERLIHM
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03. SEDE

3.1

0 SERLIM ocupara uma area de ]8m2, sito a rua Maruim, 699,

CHEFIA

A chefia compete:

a -

manutencao da comunicacao interna,faci litando os contatos servicos

entre os membros das equipes ea preservacao do relacionamento humano;

realizacao de reunices periodicas com os Supervisores a fim de
discutir assuntos e solucionar problemas de interesse comum ao
SERLIM;

informar ao Departamento de Servicos Gerais sobre o desenvolvi
mento das atividades, sugerindo alteracoes e providencias que se
fizerem necessarias;

solicitar, sugerir e assinar documentos inerentes as atividades
do SERLIM;

aprovar a escala de servigo elaborada pelos Supervisores ;
pProgramar o quadro de rodizio para as mudan¢as das equipes nas
areas de servicos;

participar de reunides promovidas pelo Departamento de Servicos
Gerais;

efetuar a previsao semestral de consumo e fazer providenciar os
pedidos de abastecimentos (Requisicao de Material);

providenciar mensalmente o Relatorio de Consumo de Material, envi
viando-o a Pro-Reitoria de Administracdo.

3.2 FISCALIZAGARO

A fiscalizacao do SERLIM sera exercida pelos Supervisores de Limpeza

com

a finalidade de verificar ocorrencias prejudiciais aos servigos,

fornecendo a chefia do SERLIM informacoes detalhadas e Sugestoes pa
ra solucao de problemas.

Aos
a_

B

¢ - determinar 0S dias da se

Supervisores compete:
elaborar a escala de servico dos servidores do SERLIM e apresen-

tar a chefia para sua aprovacao;

com base na escala das areas de servigo, reunir as equipes
i i informar

trabalho, distribui-las conforme o previsto na escala e inf

de

suas tarefas; ! |
mana em que deverao ser desenvolvidas as

a
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atividades de enceramento das areas de atuagao do SERLIM;
controlar a entrada, a permanencia e a saida dos servidores do
SERLIM e prestar orientacao quanto aos metodos de limpeza, hi
giene e conservagao;

efetuar a fiscalizacao permanente, providenciando os meios ne
cessarios para a correta atuacao das equipes nas areas de servi-
co, bem como quanto ao abastecimento, reposicao, reparo de mate
riais ou bens patrimoniais, substituic¢ao de pessoal e previsao
de servigos extraordinarios;

manter a disciplina e o ritmo de trabalho;

fazer cumprir as ordens sobre higiene e seguranca no trabalho;
controlar o uso do uniforme e crachas de identificagao;

levantar mensalmente a necessidade dos materiais de limpeza [
providenciando o respectivo pedido de abastecimento a che-
fia do SERLIM;

distribuir o material, registrando a saida no controle de esto-
que por area de servigo.

SERVICOS ADMINISTRATIVOS:

0s servigos administrativos compreenderao a execugao de tarefas es

pecificas, bem como o controle de fornecimento e estocagem do mate

rial de limpeza, conforme se define a seguir:

3.3.1. Atendimento e Execugao

a - recepgao;

b - colocagao de lembretes e cartazes relativos ao servicos

¢ - redacao de minutas e datilografia de trabalhos, correspon
dencias e comunicacao externa;

d - executar outras tarefas correlatas determinadas pela che

fia.

3.3.2. Material

a - manter em estoque quantidade suficiente de material de
limpeza e escritorio na forma das previsoes elaboradas pe
la chefia;

b - efetuar o levantamento mensal, com a respectiva apuragao
dos saldos de estoque;

¢ - preencher mensalmente requisicao de material necessario

para estocagem do SERLIM;

UFs - IR




d - receber e distribuir aos Supervisores de Limpeza, o0s ma
teriais necessarios ao perfeito funcionamento dos servi -
GOS

e - colaborar com a chefia no re1at6fio mensal de consumo do

material,

04. RECRUTAMENTO, SELECAO E TREINAMENTO:

; No recrutamento e selecao das equipes de servico do SERLIM, procurar -
-se-a pessoal idoneo, portador de boa conduta e dotado de aptidao adequada a

natureza do servigo exigido, obedecidas as normas legais vigentes.

As equipes de servigo serao constituidas por serventes, recrutados no

mercado de trabalho local.
0 treinamento sera efetuado em duas fases distintas:

a : : s S : .
17 - treinamento introdutorio, ministrado pelo Supervisor de Lim
peza, a fim de capacitar o novo servidor na execucao de suas

tarefas de formas adequada e eficaz;

2% _ treinamento definitivo, ministrado pela chefia do SERLIM ,
envolvendo o cumprimento minucioso das normas de higiene ,

zelo, conservacao, relacionamento humano e o conhecimento

da estrutura organizacional da UFS.

05. EQUIPES DE SERVICO:

0s servigos de limpeza e conservacao serao efetuados por equipes, que
se encarregarao dos servigos a serem prestados nas diversas unidades.

06. SERVIDOR DO SERLIM: -

Do servidor do SERLIM sao exigidos os seguintes deveres, responsabili-

dades e servigos:

6.1 procedimentos gerais:

a - apresentar-se em servigo uniformizado, asseado, portando Ssempre seu

cracha de identificagao;

b - ser pontual, seguindo as normas de procedimentos quanto ao horario
de trabalho, avisando a chefia com antecedencia quando houver moti
vo que impossibilite a frequencia ao trabalho;

c - evitar conversa ou contatos que nao sejam em razao de seu trabalho;

'y

d - colaborar com o servigo de vigilancia, no fechamento de portas e ja -

UFS — GIR
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6.2

6.3

6.4

nelas, assim como desligamento de luzes, maquinas e aparelhos que
se encontrarem no seu setor de trabalho;

e - encaminhar a Chefia os objetos e valores encontrados nos locais
de servicos;

f - agir com discricao e urbanidade no servico, usando termos corteses,
tom de voz moderado, atencao necessaria ao perfeito atendimento e
dialogo com as chefias, servidores, estudantes, colegas de servigo
e publico em geral;

g - informar ao Supervisor e agir de acordo com instrucoes da Chefia
ao constatar irregularidade praticadas por qualquer individuo;

h - acatar as ordens e instrugoes recebidas, procurando entende-las e
pedindo os esclarecimentos necessarios.

tarefas diarias:

a - lavar os vasos sanitarios, pias e pisos com agua, sab3o, pasta e
movedora, usando escova e pano, Secando e
aplicando desinfetante;

b - efetuar a limpeza dos cinzeiros e cestas para papel;

c - varrer e remover o po das salas, auditorios, sanitarios, corredo -
res, areas de entrada e circunvizinhas aos prédios;

d - manter limpos e polidos os espelhos, vidros e metais;

e - observar a utilizagao dos sanitarios, advertindo quanto a atitudes
inadequadas a preservacao da limpeza e consumo de toalhas e papel,
informando ao supervisor quando houver ocorrencias anormais;

f - relacionar e informar ao supervisor a necessidade de reparos ou
reposicao de pegas no seu setor de trabalho, bem como a necessida-

de de material utilizado nos sanitarios, corredores e areas verdes.

tarefas semanais:

a - lavar o piso dos sanitarios e corredores com agua, sabao, pasta re
movedora e creolina especial;

b - remover com aspirador o po das areas encarpetadas;

¢ - lavar os vidros das janelas com agua e sabao, passar alcool, secar

e lustrar;

tarefas mensais:

a - limpeza geral de azulejos, paredes, portas, janelas, bem como 0 po
limento dos metais das portas (fechaduras, macanetas e placas);

UFS = BIR




10.

b -lavar e encerar os pisos das salas, auditorios e corredores.

07 - AREAS DE ATENDIMENTO:

0 SERLIM abrangera, na Universidade, todos os servicos de limpeza e

conservagao de prédios, patios e areas verdes circunvizinhas, compreendenda

- sanitarios;

- corredores;

- areas verdes;

patios;

- gabinetes e salas de escritoriog

= D B o O oo
1

- auditorios e salas de aula.

Nas areas verdes, patios, sanitarios e corredores, deverao ser afi-
xados cartazes para motivacao do publico em geral, no que diz respeito a manu-
tencao permanente da limpeza e conservacao.

As demais areas, compreendendo salas e auditdrios, serao atendidas me
diante o estudo das suas caracteristicas e necessidades, bem como o aproveitamen
to do pessoal de limpeza a elas vinculado.

08 - MOVIMENTACAO DO PESSOAL:

A movimentacao do pessoal tem por finalidade evitar a monotonia, oci
osidade ou acomodagao negativa do servidor, causada pela repeticao continua das
tarefas da mesma area.

8.1 Rodizio

0 rodizio, ou seja, a prestacao de servicos em areas diferentes, segun
do escala pré-estabelecida, sera efetuado periodicamente, de acordo
com a conveniencia do servico.

Cada servidor recebera comunicagao do supervisor sobre seu posiciona -
mento no rodizio com base no quadro respectivo.

09 - UNIFORME:

A fim de destacar os servidores do SERLIM nos locais de trabalho, bem
como proporcionar o uso do vestuario adequado aos servigos de limpeza e conserva
cao, a UFS distribuira gratuitamente o uniforme, exigindo do servidor asseio e

conservacao.
0 uniforme compoe-se das pecas descritas no quadro a sequir e sera

entregue mediante recibo.

VFg~ OIR
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QUANTIDADE PECAS DURACAO PREVISTA
02 Guarda-po 1 ano
02 Calgas compridas - 1 ano
01 (par) Calcado (tenis) 6 meses
01 Cracha de identificacao permanente
: Os casos de danos ou extravios de peca(s) ou componente(s) do uniforme
serao de inteira responsabilidade do usuario, sendo que, por ocasiao da resci

sao contratual, devera ser efetuada a devolucao completa do uniforme, desde que

nao tenha vencido o prazo de duracao previsto neste Manual.
10. REGIME DE TRABALHO

Os servidores do SERLIM estao sujeitos a:

a - jornada de 44  (quarenta e quatro) horas semanais de trabalho;

b - descanso remunerado de 1 (um) dia por Semana;

c - prestacao de servico em qualquer uma das equipes e areas de atendi-
mento;

d - jornada extra, quando necessaria, em dias uUteis, domingos e feria

dos.

11. FREQUENCIA:

A pontualidade nos horarios e o cumprimento das escalas e, quando neces
sario, a substituicao nas equipes de servico deverao ser atendidas prontamente,

salvo justificativas que demonstrem a real impossibilidade de satisfaze-las.

Normas basicas a cumprir:

a - o Supervisor, apos efetuar a verificacao e distribuicao das
pes de servico, recolhera os cartoes de ponto;

b - o servidor do SERLIM que chegar com o atraso
gir-se ao Supervisor e apresentar-lhe a(s) justificativa(s). Se )
Supervisor a(s) aceitar, entregara o cartao de ponto e encaminhara

equi

devera primeiro diri-
0

o servidor a respectiva equipe de servico;
quando o Supervisor ndo aceitar a(s) justificativa(s) devido

falta de documento ou a improcedéncia dos motivos alegados, explica
para

a
C -
ra ao retardatario ou faltoso a inconveniencia de sua atitude
o bom andamento dos servigos e a repercussao desfavoravel na estru
tura disciplinar do SERLIM; dependendo da gravidade do caso, podera

solicitar a Chefia a aplicacao das seguintes punigoes disciplinares

A |
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tde acordo com é Consolidacao das lLeis do Trabalho: 1) Advertencia

verbal; 2) Adverténcia escrita; 3) Suspensao; 4) Demissao;

0BS: Somente o REITOR podera aplicar as penalidades referidas nos
itens 3 e 4 .

d - a justificativa de atraso ou falta por motivo de doenga sera comprova
da e abonada mediante entrega do ATESTADO MEDICO ao Supervisor, s;
gundo as normas fixadas pela Universidade; E

e - a Chefia do SERLIM devera enviar ao Departamento de Pessoal até o dia
05 (cinco) de cada mes a frequencia dos seus servidores.

12. MATERIAL:

A aquisigao do material para o funcionamento do SERLIM sera feita semes

tralmente através do Departamento de Recursos Materiais.

0 material sera estocado no Almoxarifado Central e distribuido a Chefia

do SERLIM atraves de requisicao mensal.

Apos a requisicao, o material ficara sob a responsabilidade do Chefe do
SERLIM que fara a distribuigao semanal aos Supervisores.

13. GUARDA DO MATERIAL NAS UNIDADES:
A guarda do material nas Unidades sera efetuada em local proprio, destina

do para tal fim,

UFS — GIR




RUTING  DE "SERVICO

TiTULO: CONTRATACAO DE PESSOAL PARA 0O SERLIM

EXECUTORES
L
a
wy o
= 2| =2 A
=2 iEs = PROCEDIMENTOS
L =] =t
wv —_ o Ly }-
Z | < a
o | a i
ot
01 0 SERLIM elabora e mantem atualizado o cadastro de can
didatos ao servico.
02 | Os candidatos comparecem munidos de documentos.
03 | Preenchem ficha de inscricao.
04 | O SERLIM realiza entrevista e informa o dia do resulta
do.
05| Apos a entrevista, efetua a classificacao.
06 | Publica o resultado em quadro proprio.

;} 07 ] Os candidatos aprovados comparecem ao SERLIM  munidos
da documentacao necessaria, assinando em seguida o con
trato de trabalho.

08| O SERLIM envia ao Departamento de Pessoal toda a docu
\\‘*\ mentagao preenchida, juntamente com a carteira de tra-
R balho para assinatura e devolugao.

:) 09| O pessoal apresenta-se ao SERLIM no dia marcado para

o treinamento.
10| O SERLIM efetua o treinamento.
\| 11| 0 pessoal inicia os trabalhos.
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ROTINA DE SERVICO

TITULO:

PAGAMENTO DO PESSOAL DO SERLIM

EXECUTORES

DO

SERLIM

SUPERVISORES
DEPARTAMENTO DE

CHEFIA

PESSOAL

ITENS

PROCEDIMENTOS

01

02

03

04

05

Os Supervisores controlam os cartoes de ponto diariamen
te, informando a Chefia do SERLIM qualquer 1rregu1ariq§

de quanto a frequencia do pessoal.

No primeiro dia util de cada mes, o Supervisor recolhe

os cartoes de ponto encaminhando-os a Chefia do SERLIM.

A Chefia do SERLIM recebe, faz as devidas observagoes e

encaminha ao Departamento de Pessoal ate o dia 05 (cin

co).

0 Departamento de Pessoal recebe, confere e providencia

a folha de pagamento.

Efetua o pagamento, através da rede bancaria.
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ESTUDO PARA DETERMINACAO DA FORCA DE TRABALHO

1600

Com a finalidade de determinar a forca de trabalho necessaria para rea
lizagao dos servicos de limpeza em todas as areas utilizadas pela UFS, realizou-
se um estudo de cronometragem de tempo em algumas das principais atividades de

limpeza, conforme demonstramos no quadro abaixo:

Enceramento de taco
Limpeza de moveis
Enceramento de ceramica

1 homem
1 homem

1 homem

'I l66ll
'II23II
157y

Transformando-se estas informacoes com o objetivo de saber o quanto

produz o homem/hora, temos:

Enceramento de taco 1 homem 28m2 1 hora

Limpeza de moveis 1 homem 43m2 1 hora
= 2

Enceramento de ceramica 1 homem 27m 1 hora

Diante dos quadros expostos acima, desenvolveu-se a seguinte formula:

A
N =
2r a8
Donde: x = nQ de homens necessarios para a area
A = area
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DETERMINACAO DO QUANTITATIVO DE PESSOAL/UNIDADE

REITORIA E DSG

CCET (1)

CCET (2)

CCBS

CCSA

CCSA (3)

CECH (4)

PROEX

CECAC (5)

PROEST (6)

216

x= 6.301,33
216

x= _1.409,77
216

x= 2.,012,34
216
216
216
216

X= 225,47
216

X= 173,00
216

X= 602,44
216

-------------------

(1 homem - 27 mZ/h)

homens

homens

homens

homens

homens

homens
homens

homem

homem

homens

homens (Ta alternativa).

173
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DETERMINACAO DO QUANTITATIVO DE PESSOAL/UNIDADE

REITORIA E DSG

CCET (1)

(CCET (2)

CCBS

CCSA

CCSA (3)

CECH (4)

PROE X

CECAC (5)

PROEST (6)

1

228

- ¥= 6,30],33
228

- x= 1.409,77
228

- x= 2.012,34
228

- x= 1.224,59
228

- x= 857,06
228

- x= 4,719,63
228

- %= | 225,47
228

- X= 173,00 -
228

- X= 602,44
228

8

28

18

83

(1 homem - 28n°/h)

homens

homens

homens

homens
homens

homens

homens

homem

homem

homens

homens (2a alternativa).



DETERMINACAO DO QUANTITATIVO DE PESSOAL/UNIDADE

REITORIA E DSG

CCET (1)

CCET (2)

CCBS

CCSA

CCSA (3)

CECH (4)

PROEX

CECAC (5)

PROEST (6)

(1 homem - 43 m2/h)

- x= 1.755,93 = 5 homens
344

- x= 6.301,33 = 18 homens
344

- x= 1.409,77 = 4 homens
344

- x= 2.012,34 = 6 homens
344

- x= 1.224,59 = 4 homens
344

- X= 857,06 = 2 homens
344

- x= 4,196,33 = 12 homens

344

- X= 225,47 = 1 homem
344

= Nz 173,00 = 1 homem
344

- X= 602,44 = 2 homens
344

..................

= 55 homens (Ba alternativa).













'DEMONSTRATIVO DA DESPESA DE MATERIAL DE CONSUMO

235

DESCRICAO DO MATERIAL EﬁéﬂéﬂEMENgg Qgig;l uw??kgﬁo ¥2#25
Acido Muriatico litro 50 17.50 87500
Acucar Refinado quilo 400 11,00 4.400,00
Kgua-SaniFEria Q-Boa litro 200 5,00 1.000,00
Alcool litro 250 14,50 3.625,00
Arame quilo 30 51,00 1.530,00
Baldes P1asticos uni dade 50 28,50 | 1.424,00
Banco com 20 cm de altura unidade e - -
Bolsas para cafe unidade 12 15,00 180,00
Bom Ar ) lata 250 35,00 8.750,00
Bom Bril pacote 300 3,80 | 1.140,00
Brasso lata 80 37,00 2.960,00
Café quilo 400 70,00 |28.000,00
Capacho de sisal 30x60 uni dade 20 110,00 | 2.200,00
Capacho dé sisal 35x70 uni dade 20 175,00 3.500,00
Cera Liquida litro 150 25,00 3.750,00
Cera Pastosa - lata pequena lata 250 20,00 6.000,00
Cera Pastosa - lata 18 kg lata 25 410,00 10.250,00
Chita de arvame - para lixo unidade 20 300,00 | 6.000,00
Colher grande unidade 20 60,00 1.200,00
Colherzinha unidade 60 1.95 117,00
Copos de plasticos p/cafée pacote c/50 200 8,00 1.600,00
. unidades .
Copos de vidro unidade 250 15,00 3.750,00
corda - ~ metro 50 8,50 425,00
Sracha unidade 100 3,00 300,00
%es-odor duzia 100 96,00 | 9.600,00
desentupidor de pia unidade 14 19,00 226,00
jetergente 0DD garrafa 200 9,80 1.960,00
‘spanador unidade 33 15,00 495,00
‘sponja de."nylon" pacotes c/6 50 4,50 225,00 .
. unidades :
s topa pacote 200. . 8.50 1.700,00°
‘xtensdo de 10. unidade 10 - -
‘aca grande unidade 16 30,00 480,00
lanela _ uni dade 94 10,50 987,00
iarréfa térmica - 2 litros azul unidade - 80 100,00 8.000,00
impa vidros litro 200 10,00 2.000,00
vidro 200 25,00 5.000,00

- -
us tra movels

UFS = GIR
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DEMONSTRATIVO DA DESPESA DE_MATERIAL DE_CONSUMO
UNI
DESCRICAO DE MATERIAL FgREEE%MENTODE Qgi%}l UN¥$kg?0 ¥g%gﬁ
Luvas de borracha par 10 120,00 1.200,00
Mangueira de 60m de 1/2 pol. unidade 10 500,00 5.000,00
Naftalina pacote 48 1,50 72,00
Pa para lixo pacote 47 8,50 399,50
Pa para‘'lixo com cabo de 50cm unidade 20 36,50 730,00
palha de aco pacote 14 2,50 285,00
Pano de chao unidade 200 8,00 1.600,00
Pano de prato unidade 60 21,00 1.260,00
Papel higienico Fardo c/ 64
‘ Unidades 280 140,80 39.424,00
Pasta cristal - lata 200 8,00 1.600,00
Pinho sol vidro 150 21,00 3.150,00
Porta-copos unidade 250 4,00 1.000,00
Removedor Coral ~Jata = 1 Htro 20 60,00 1.200,00
Rodo unidade 107 16,90 1.808,30
sab3o Bola unidade o i A
Sabao em po cx%aigande :gg ;g:gg z:ggg:gg
Calosy 80 41,00 3.280,00
capato ténis conga par
Sanﬁ]eo unidade 500 0.80 400,00
Suporte p/ papel higiénico ‘unidade 200 9,80 1.960,00
 Tampa para vaso sanitario unidade 30 180,00 5.400,00
“Toalhas intercaladas de papel pacote‘C/ 150 6.800 14,50 98.600,00
Tonéis para 1ixo ‘unidade 16 500,00 8.000,00
Varsol lata 80 24,90 1.992,00
Vassoura de cabelo unidade 66 35,00 2.310,00
vassoura de piacava unidade 163 18,00 2.934,00
Vassoura de vasculhar unidade 20 100,00 2.000,00
Vaseoura do Sanitario uni dade 59 5,00 295,00
XTcaras uni dade 50 6,50 325,00
£ R L : 324.273,80
g

UFS = GIR
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< g - % T
DEMONSTRATIVO DA DESPESA DE MATERIAL PERMANENTE
R |
DESCRIGAO DO MATERIAL Eﬁ;ﬁQEEMEN$S QUSQEé; UN¥$§E?0 ¥S%EL |
Alicate’ unidade 07 80,00 560,00
Acucareiro inox z 10 300,00 | 3.000,00]
Aspirador de po z 2 3.100,00 | .6.200,00
Bandeja inox 2 15 140,00 2.100,00!
Cafeteira - 12 1. . 04 8.500,00 | 34.000,00!
Caixa de ferramenta Gerdore-pequena o 07 500,00- 3.500,00
Carro de mao 2 06 - 550,00 3.300,00
Cinzeiro de canto, em latao -20x35 . 80 190,00 | 15.200,00
Cavador ” 03 85,00 255,00
Chave de fenda madia . 07 40,00 280,00
Chave de fenda grande " 07 60,00 420,00
Colher de jardim " 10 30,00 300,00
Enceradeira grande -y 05 10.000,00 | 50.000,00
Enceradeira pequena - 08 2.500,00 | 20.000,00
Enxada (3 libras) ’ 10 90,00 300,00
Escada grande de abrir 4 03 1.500,00 | 4.500,00
Escada pequena de abrir l 10 400,00 | 4.000,00]
Esquincho grande de 1/2 polegada " 10 202,00 | 2.020,00]
Esquincho pequeno de 1/2 polegada " 15 139,50 2.092,50]
Fogareiro a gas " 05 600,00 | 3.000,00!
Liquidificador : 01 830,00 330,00!
?g?$iggtgelgﬁé;1gg;afia " 01 8:870,00 8.870,00]
Martelo 23mm . 07 -~ 851,50 360,50
Pa grande . 10 80,00 800,00
Quadros de Avisos (ver medida) " 01 - -
Tesoura grande (para poldar 3rvore) " 06 150,00 900,00
Toalheiro (para toalhas de ﬁapei] _ . 100 290,00 | 29.000,00
Vaso para passar cafe " 10 150,00 1.650,00]
Vassoura tipo gadanho " 15 80,00 | 1.200,00]
TOTAL GERAL .. ovos wons B Ty i 199.236,00
LT SRR : 3

UFS—-GIR 3
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MODELO DE FARDAMENTO

GALCADO,

CRACHA DE IDENTIFICAGAO

UFS3 — GIR
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27.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE HaLhetks
" Pro-Reitoria de Administracao
Servico de Limpeza-SERLIM
3 x 4
FICHA ~ DE  INSCRICAO
NOME : ' SEXO0:
DATA DO NASCIMENTO: ¥ J CIDADE: ESTADO:
ESTADO CIVIL: TEM FILHOS? Sim Nao QUANTOS?
ENDERECO: NO BAIRRO:
QUANTAS PESSOAS TRABALHAM NA SUA FAMILIA?
TEM ALGUM PARENTE TRABALHANDO NA UFS? Sim _ Nao
QUEM?
EM QUE FUNCAO? QUAL O PARENTESCO?
INSTRUCAO: ASSINALAR O ULTIMO CURSO OU ANO QUE FREQUENTOU
10 GRAU 10 29 39 490 50 69 79 80
29 GRAU 10 29 30 40
MADUREZA | 10{ | 29
OUTROS CURSOS:
ESTA EMPREGADO ATUALMENTE?  |Sim|  [Nao ONDE? DESDE
QUE SALARIO PRETENDE GANHAR? .
QUEM O ENCAMINHOU A UFS?
U RABTETPADES T POSSURS | o T e
ARACAJU, . de de

ASSINATURA:




20, )

CONTRATO DE TRABALHO DO QUADRO SUPLEMENTAR

POR PRAZO DETERMINADO

Por este instrumento particular de Contrato de Trabalho por prazo determina
do, de um lado a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, estabelecida a rua Lagarto, 952 ,
abaixo-assinado, adiante designada Universidade, e do outro o(a).Sr.(a)

civil

53]

, de nacionalidade , com anos de idade, estado

, residente em , rua no ,bairro

adiante designado Empregado fica justo e contratado o seguinte:

o empregado trabalhara para a Universidade na fungao de SERVENTE mais
0S que vierem a ser objeto de ordens verbais, ordens de servigo ou por
tarias, de acordo com as necessidades da Universidade e uma vez que se

~Jjam compativeis e estejam enquadrados dentro de suas atribuicoes, consi

derando-se falta grave do empregado a recusa de exercer qualquer dos

servigos referidos;

o empregado percebera os seus salarios na base de Cr$ (
) pPor mes, pagos em moeda corrente;

a carga horaria de trabalho do empregado sera de 44 (quarenta e duatro)
horas semanais;

além dos descontos de lei, reserva-se a Universidade o direito de  des
contar do empregado importancia correspondente aos danos por ele cﬁz
sados por dolo, imprudencia, negligencia ou impericia, nos termos dg
paragrafo unico do art. 462 da CLT, ou aplicar-The punicao disciplinar,
conforme caso;

a vigeéncia deste contrato sera pelo prazo de

a contar desta data;

findo o prazo do Contrato, a Universidade podera dispensar o empregado,
sem que caiba a este o direito a pre-aviso ou qualquer indenizacao;

cometendo o empregado, durante a vigencia do presente contrato, qualquer
das faltas graves capituladas no art. 482 da CLT, podera ser imediata -
mente despedido sem aviso previo nem indenizacao;
podera o presente contrato ser rescindido antes do seu término por mo
tivo justo, de comum acordo entre ambas as partes.

E, por terem Jjusto e contratado, assinam o presente contrato na presen-

UFS = GIR
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ca das testemunhas.

Aracaju (SE), de de 197

p/ Universidade Federal de Sergipe

Contratado

TESTEMUNHAS:

WES = 6LR




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

FOERTARILIA N 205

W oW ANSTO E 1979

Vincula Senvi¢o de Limpeza
ao Deparntamento de  Servd

cos Gernais.

0 REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, no  uso

de suas atrnibuicoes Legais e,
CONSIDERANDO o que consta do Processo n9 2757/79-GIR;
CONSIDERANDO o que consta do Relatornio Conjunto apre-

sentado pela Presidencia do Grupo de Implantacdo da Reforma - (GIR) e pela Pro-

Reitoria de Adninistragdo - (PROAD) ;
CONSIDERANDO que o (SERLIM) se acha deginitivamente

implantado e em fase de gfuncionamento nomal,

FrRoLVE:

Determinan que o Servigo de Limpeza - (SERLIM) passe

a integhan a partin desta data, ao Departamento de Servigos Genais da Pro-Relto-

nia de Administracao desta Universidade.

DE-SE_CIENCIA E CUMPRA-SE
Pro§. Joser Molsio de  Campos

REITOR

dmrcs

RUA LAGARTO, 982 — FONE 222.3122
CERP 4R.000 . ARACAJU - SERGIPE
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OESCRIGAO Do MATERIAL

AQUCAR REFINADD
ASUA saNITfara
f1cooL 3
ARANE LISQ |

BALDES TLSTIGUS
BANCO con 20 CN 1§

ROLSAS TARA CAFA
2 [
BON AR

BON BRIL |

BRAGSO
PALDE T : %
e ‘LAS'I‘ICO = 60 LITROS
CATACHO DE SISAL 30 X 60
CATACHO D= :
02 \10. -D-“ IR 35 2 1
CaltA ;.I\\JIDA i

ch TASTOSA - PaUsNA

C224 TAGRCSA - 13 xG.

C=STA TARA BANUEIRO =
COLUER DS SOPA
COLMERZINHA

CCIOS D2 TLASTICOS F/CAFA »
COr0S DE VIDRO *

CORDA B

CAD2ADO

CANZCO *

! DES-ODOR

DESENTUFIDOR DS FIA
DETSRGARTE ODD

ALTURA® *

SSTANADOR
ESPCNJA D= "“NYLON! &
SSTO™A

EXDHSKO — 10 HaTRCS+a
SSGUINCES

TXADCC -
SSTROVINGA =

FACA GRANDE

FACKO *

FLANSIA

FIANZIA P/POLSA DZ CAFR
RAISFORC

GARRATA TAIMICA — 1 LITRO
GADANTIO  *

LI:TA TIDROS

TUSTRA MOVEIS

LUVaS D= BORRACEA

MANGUSIRA DZ 60 K. DE 1/2 POLZGADA
NAFTALIN:

T FARA 1LINO

TAIHA DI AGO

TAXO DZ CHAO
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FINEC SOL
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z£5%0 21 B0

SALSAR ; -
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MAPA-CONTROLE DE CONSUMO DE MATERIAL
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Selcar s Dl

Sarileo e,

or

——

1o, 5] 1uy,00
10,3 4 4.475,60/
Sl Jil .00
P S

44147 ,00

43,00
2,712,00
2,C0
310, 8¢
9,3
(4,01

. 55,40
23,80
2,00

130,00
30,0
61,20
200,10
62,50
87,00
3.924,¢¢
405,40
€37,50
390,00
1,020,00
1,313,00
2.379,00
89,90
2.096,00

6.930,00
200,00
69),20
72,86
820,00
66,60
240,00

=
e

Il I L .‘ .

Yeriodo: C2/0S a

Flo respecifvamente, 01 vez ror dia.

aa 1%

?arlu o Mﬂhﬁn da ducagio (ces&..j)

Foririo: !4-}?5.‘]9-22&'
dterdinento de cafezicho para 35 e 45 rarticipanten

.= Cureo de Im .-
Teriodo: 21/09 a 1!{05;/__ i
Hordrio: 19 as 22 h.

8 27 hc:r;- Atendimento ce cafazinho 'Eu. 2"
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1eido furiatico e oionse i i = 2 =T - - - 1 2 = -
Ajucar s quilio Joosoek - o 1. 61l 99 110 28 £3 45 7C 27 = ars
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pacote = o9k - 1 - 8 = 10 # 14 z - G = 3,50 £11 ,CC
SmiAada < = 1 - = = = = Lo
unidade ’? ] - 10 - 11 1925 Gy
= T = = =
= =1 = 244 - = g = = = = = : %13 43,75
3 =} ) Q 2 ~
vidro ; = = ; 19 5 o - 13 7 - 4 o .:? IC’vO ‘90,0(:
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Toalhus intercaladas de I rac/AZy 1,223c 4.C00 £4C e 130 161 160 A 12¢ AL - €40 efe e 6.72C,00
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nidad 77 47 = = € o - 5 36 2,86 984,00
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E NIDA
0e DESCRIGAO DO MATERIAL UNIDADE ¢00160 i OA‘z:O«”& CCET o ocEc:A CECH | PROEX i By i
ORDEM ANTERIORADQURD] """ = | S ERLI|REIT-ORIA 0 Y s atan 4 P%EO%ASQ‘%)) CAMPUS | 6GASTO [UNITARIO]  TOTAL
C1 L = Al - - % 158 g 3 7 B 1es 33 - 239F Wd 2110
02. Lt = e - = — { s = = 2 2. 121 15,5 17000
c3 Yz s shhiae - & z Z 17 2+ 5 13 A9=] 75 .23 14.6£7 .35
oLl T¢ - e = s R » = 2 e . - +1.95,00 2800
s, 1 - asf - - Y Foor 4 G i : i e FRE 00
0% 1 : 156] - - 1% - . i % Gy R
o Sp : 13 - - & = 5 2 F - 5 7l omed s 00
c? F¢ = e Ly - = . S 5o = = b sl S0yt
C T¢ - 8] - - 1 - - = = = 2 70,58 299,2¢
cs - 46.000] - . L9 6 2 §.9.504 1.5 4.200] s.1c0} c.:0f 1.200) - $a8.ac0 c,*c. ©.7€0,00
11 a9 B Ho- - § . - > w = - S 29,00
12 Fr - i - -] ] 1 ) z 2l - 3 Y ,_,9( 816,90
23 Fr - il - 53 3 & 4 i ] = S5IF 1430¢ £73.20
14 Fo - 180} - - 138 -7 e 128 - » 5 2| 1,54 f5 .54
15, Fe = 1 = = = e : =2 = = 111 13,00 14 3.on
v Bt ; ¥r = a4k = 110 3 = 12 2 61 - 4 34 9514 331,50
17 lustra ioveis Liq. = 200 ml Fr - 19t - = = 19 - 5 2 = = = 19 10,00 190,60
13 lustra-Cobre e fatao : Fge = Sif - - 47 - = o= 1] = = 41 52,C9 208,00
19 Fa rara tixo tacuerna Fo = e - E 14 I} = = = = = 31 13,50 40,50
20, Far> Q2 Chao (zsrregao) kg - Ty - - 62 4 9 3= i = = 15 ¢ 12 50 187,50
<1 farel Hizierico ssterilizaco Fardo - 124 197 4 3 - 1 1 = = 8} 218,0q 1.744,00
2¢e rasta dajonacea t/Uora Lt. - 25 = = = ¢ 7 ~ g = = 25 748¢ 195,00
21 Rersvacor e Uissclvente Licuido 1t = 4] - - = = = - = = = 41 6.4 260,00
24: |-Rewovedsrr e Lissolverts figuid L — 47 - - 32 4 - i A 4 == = 151 36,89 552,00
25 #0do de Forricha e F¢ - 71 - - 43 EE el - = = = 41 19,59 78,00
26 Sabao Eolz - 90 Pe = el - . 264 14 - = el 121 - - 36 6,00 216,00
<7 Salva r/uarrara ~Pe = o0F = - - 38 20 2 b 12] - = 5 = €21 30,00 1.8€0,00
28 Sayor=zceo en iaplate : Ta - 203 - - 172 2 - = 6l = = = = 3] 2,90 89,90
2y Toalh=a de tarel Iutepca}acas P - gL 4.0C! 300 1.0 1:Y iy oU 2V v [ - 340 10,50 3.570,00
30 Yassoura ae Ago tara Jardim Pe - 1 - - = = = HE = = = = 11}120,0 120,00
3L | Vassoura és rele | Pe - 61 - - 4 il = == = = = 2| 36,4: 12,86
325 Jassourz de Piagava-- P - 471 - - 31 4 - ¢ i 3 - = 161 3264 524,80
33 Yassoura de riagava - SU mm Pe - 3 - - = = - = = = = : 6,04 18,00
“Domy s s 11.053,
- ‘ . . w“
Assistencia S=RLIn s 3 = ‘ =
~ Seminario de Teoria Fo‘lnca oocml e bervu;o voclal (CCSA-—}) ' -
Feriodo: 09/07 a 14/07/’[9 : = : e -
Horarios 19 as 22 h. : e 2 T = z 2 Z e =
Aterdimento de caf‘ezm'xo rara z‘O partlclpartes Ol vez ror aia = = = =
- Seminirio de Teoria do vervigo Social (vaA-—B, = i
Periodo: }C/O? a O4/u0/79 Z b 3 £

Hordrio: 14 33 17 h e 19 28 22 h

“ Atencirento de cafezinho rara 40 rarticirantes
T —

em cada borario, Cl vaz ror dia.
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ZG Jassoura de pragava — HU diam. 1 01.03.208 - W - Gl o e 5 : i = - 5 Z J;:m <_=<4,co
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~ Curso de Aperfeigoamento o aeomia.(ccs"'n.
Feriodo: 1°/Co a 21/12/79 (Pre\rissa inici
Hordrio: 19 as 23 h
A\nndinsnto_ de cafezinho
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DESCRIGAO  po MATERIAL

“01. [4otao muridtico, Y
02 |koupar oriotal iSess
03 ;.gun pRnitiria = 1, uoo m v ‘
04 [~loool 42¢ - YUO m) 0> R
05 [A=10la rara gurrafa tirmoa
b, |asmanto rlmuoo n/nnm.tnma
ol ralae Jiastico - 10 litron
@ |«xluv Flistico - 0 lytrop
0y |vandedu dnaiviuuel woopos e :
W Eonmbi Jura forwlolaa
1) bola a8 borracua _
1¢ |vaceuco n* 1 ~ 30 ma
13 !Sare moluo {
3 Caneco de aluminio
15 \.uacno de fibra - 70 X 35
16 |vera dfquida = YW =) :
17 Sora pastosa - ¢50 g . 3 ;
18 [Cera jastosa - ancolor - 13 kg
1) |Colatora de ;luuco ¥ ;npel
20 colner .\r.oa.muvel. Qo qula \
21 [Colner inoxiauvel, as soyw |
2 Colner ae jau - 35 cnm
25 [Coro as Tluntico peq. pwra café
24 i98CNtuUIlUOr e Flu, do horragha
25 |veuinfotante 1{q. tipu crsalins
26 Desirfotante lig. tiyo aalasr
-1 Lesocorarte em asrocol - bam Ax
28‘ ies0QNrante p/'snnnino R ESNENRNS
23 luetergents lig. taje wub :
3u  |Letergerta 1{g. tiyo Mnave Sal .
31 |sSscava pRra REFATRJOr 4R Y&
32 csguinchy para Jaraam Ge 3087
33 cspanagor as s1sal ~ 40 aw |
4 L8JONJR ae ago yc Som Bral
35 jasyor)a ce roliarstanc {nylan)
36 zstora ca aleouno alvesedn
37 Faca - 25 cm |
30 Facio - 18"
39 Manelr - 500 X 30 mm -
40 rlanela para comaor
4l formicica vhell ou siwilaxr
42  {Carrata témica
43 Jarra termica s
44 |[Garrafa temica termolar
45 Cajacete ae fibra
46 [vera 1i¢. lolwax ou similur
41  |Colner inoxiaivel, ae arroz
48  |lama triargular <"
43  |limatis de 10"
0  [Lizpa vidros liq.
51 lustra cobre e latao - Brasso
52 [Tustra méveas 1iq.
53 luvan ga couro, tam. a8die
b5 taitalina gesj.tatarte
5" 13 para lixo, pequena
56 Falha ae ago n® 2
51 |laro de cnio (esfregdo)
58 lano de prato
53 |Farel nigierico esterilizato
&0 larafuso p/tizya e vsso BADLtAri0
61 lasta suyonicea para cora
(73 lincel atomico - Erevo
63 Iulverizauor &, 5
64 | Reabastecedor de p‘ncal atomico
65 |Removedor s dissoivento — Varsol.
€6 | .toco de Borracna - 400 am
67 Sabzo bola - YO g.
65 “a.30 liquido
6y Latin ur:p&— .508'_ B
70 <alva yara garrafa termica
1 bapomceo en tadblete - 160 8.
12 Loaa ciustica, lata com 330 &-
73 | ouyorte para jayel migaémico
74 | ioalha ce pajel, intercaladas

toalneiro p/toalua intvercalaca
Zonéis yara lixo — CaF. LU Lo
Yuso plastico jara agua
Vasioura ce pelo oy s
Vassoura de yiagava . -

Juqeun ae yiagava = ;0 o cada.
e vasculnar . S 2

ago yara Jarain.
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de louga
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