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0 Sistema de Recursos Financeiros desempenha na Administragao Publica
um papel de grande importancia e , por isso e que o Governo Municipal de Petro -

lina , no particular , vem dispensando especial atengao a este sistema que neces

sitando de uma reforma profunda , para o aprimoramento de procedimentos , bem Y

como , de modernas tecnicas administrativas , e que procuramos dar enfase a este

trabalho ataves de nossa Administracao e ressaltar a participagio e o apoio do

Ministerio do Interior , mais especificamente ©O Conselho de Recursos Financeiros

necessarios.

Ciente de ter dado mais um passo importante para fixacao de procedi -

mentos Administrativos Modernos , capazes de proporcionar adequada organizagao

nos servicos Publicos Municipais , resta-nos agradecer a colaboracao do profes -

sor ANTONIO ALVARO DE CARVALHO e sua equipe , que contribuiram sem medir esfor-

cos para que O sistema , ora apresentado , fosse implantado na nossa Prefeitura.

DINIZ DE SA CAVALCANTI

PREFEITO
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ESTADO DE PERNAMOUCO
PREFJEITURA MUNICIPAL DE PETROLINA

GABINETE DO PREFEITO

UNIDADE DE ADMINISTRAGAO DO SUBPROJETO (UAS)
PROJETO ESPECIAL CIDADES DE PORTE MEDIO - SUBPROJETO PETROLINA

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atesto para os devidos fins que o Prof. Antonio
Alvaro de Carvalho, técnico de Administracgao; elaborou os
Documentos referentes ao Sistema de Recursos Humanos, Mate-
riais, Servigos Gerais de Apoio, Estrutura Organica e Manu-
ais de Atividades Fins, consequéncia do Contrato assinado '
com a Prefeitura Municipal de Petrolina, Componente - Moder
nizacido Administrativa - Administracdo Municipal, revelando
capacidade técnica e desempenho profissional, concluindo oOs

trabalhos nos prazos estabelecidos no referido contrato.

Petrolina, 27 de Dezembro de 1982.

@im@ 61 v%m:%f\r&

P {ﬁ r _-___'f.______-_‘_
g ?e.'re!?es_v\f* \.r\‘(\f"ﬂ\l.) de ]G&QJ
Ees Tret. ‘?]’/e_ﬁ,g,w\\ da Verdads

Té‘uhbo Publico

M%KJ~AQ Crormnsa I Sowr]

bf}i\iu*\l\_) L}‘) )‘ "‘l‘“‘, 10 \

-



(<~“T "‘1
r!l
S
ESTADO DE PERNAMODUCO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROLINA

GABINETE DO PREFEITO
UNIDADE DE ADMINISTRAGAO DO SUSPROJETO (UAS)
PROJETO ESPECIAL CIDADES DE PORTE MEDIO - SUBFROJETO PETROLINA

| "' ‘_“°"""'=""5 [ m= \(m%kli LI/{
Jl ;UD JMU/’O B 1i®) \}?\Ja -

e

TERMO DE RECEBIMENTO _ O
. = 7 = e e
Ref.: COMPONENTE C.20 Emm Yser] | & Q«q LA MR { PP ;i

3 1
"MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA" Q / . (W e P
& AN I\k/\_p

‘ CARTOR[O D :
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SEVENTUARIA [

Pelo presente’ instrumento, e cofEt¥¥hdo &% tonclusio

dos documentos abaixo relacionados, pertinentes ao Projeto de Moderniza -
cao Administrativa da Prefeitura de Petrolina elaborado pelo Prof. ANTO —

NIO ALVARO IE CARVALHO, projeto esse integrante do Projeto Especial Cida-

des de Porte Medio, damo-los por recebidos e conforme as proposigdes cons -
tantes da Ficha de Projeto na UAS:

1) DOCUMENTOS DA ORGANIZACAO FORMAL:
1.1 - Anteprojeto de Lei Organica do Municipio
1.2 - Anteprojeto de Lei que estabelece Vencimentos do Funcionalismo
1.3 — Anteprojeto de Decreto que dispde sobre a Estrutura Organica Mu-
nicipal e define Competéncias e Atribuicoes
2) DOCUMENTOS DA ORGANIZAGAO FUNCIONAL:
2.1 — Manuais do Sistema de Recursos Humanos (Vols. I,II e I11)
2.2 - Manual do Sistema de Recursos Materiais e Patrimonio
2.3 - Manual do Sistema de Recursos Financeiros

2.4 - Manual do Sistema de Servicos Gerais de Apoio

E, para os fins que se facam necessarios, lavramos

o presente TERMO DE RECEBIMENTO.

Petro J_nZW:XI janelro 1983.
RENATO ARAUJO B
Gerente inistrativo-Financei da UAS



DE RECURSOS FINANCEIROS EQUIPE TECNICA

EXTERNA

* PROFESSOR ANTONIO ALVARO DE CAVALCANTE
Consultor-Coordenador Tecnico

* ANTONIO TAVARES DE OLIVEIRA FILHO
Consultor-Tecnico de Administragao

* JOSE HUMBERTO COSTA

Consultor-Tecnico,de Administragao

INTERNA

* JOAO BOSCO AURELIANO RODRIGUES

Secretario de Administragao
VALDENOR DAIZIO RAMOS CLEMENTINO
Coordenador da UAS
RENATO ARAUJO BELO

%

*

Tecnico de Administragao

ANTONIO WILSON VIEIRA DA SILVA

*

Servidor da Prefeitura
* EDSON VIEIRA PEIXOTO

Servidor da Prefeitura
* JOSE AREZ AIRES DE ALENCAR

Servidor da Prefeitura
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DE RECURSOS FINANCEIROS APRESENTAGAO |

1. APRESENTACAO

0 Prefeito do Municipio de Petrlina, atraves do Projeto de Modernizacao
Administrativa, tendo como Unidade Executora a Secretaria de Administracao, pro -

curou estabelecer no Sistema de Recursos Financeiros, Procedimentos Tecnicos Ad -

ministrativos Modernos, com este manual ora apresentado,_ composto de: Rotinas >

Formularios padronizados, com suas instrugoes de preenchimento e caracterizacgoes'

visando um eficiente de Recursos Financeiros.



DE RECURSOS FINANCEIROS METODOLOGIA JL

2. METODOLOGIA

Para elaboracao dos instrumentos que compoe o Sistema de Recursos Finan-

ceiros da Prefeitura de Petrolina , estabeleceu-se a seguinte metodologia:

1. Leitura e discursao com as pessoas envolvidas, da Prefeitura Munici-

pal de Petrolina do Diagnostico organizacional.
2. Levantamento das Rotinas e Formularios adotados pelo Siste-
ma de Recursos Financeiros.

3. Analise critica dos documentos existentes.

4. Elaboracao de Rotinas , Formularios e Procedimentos Administrativos '

para compor o sistema de Recuesos Financeiros.
5. Discursao com os dirigentes locais dos documentos apresentados ( Ro—

tinas , Formularios etc )

6. Treinamento do Pessoal para Manutengao do Sistema.
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. DENOMINAGCAO 1

- ELABORAGCAO DO RECIBO DE PAGAMENTO
- ELABORAGAO DO BOLETIM DA RECEITA

- ELABORACAO DO DIARIO DA RECEITA

— FISCALIZAGAO E ARRECADAGAO DE FEIRANTES E AMBULANTES

-

- CADASTRAMENTO DE FIRMAS OU PROFISSIONAIS PRESTADORES DE SERVICOS ISS/TL

- CADASTRAMENTO DE ENTIDADES COMERCIAIS OU ESCRITORIOS COM DIREITOS DE
FUNCIONAMENTO - TLF

— ELABORACAO DO BOLETIM DE CONSTITUIGAO DO SALDO DIARIO



DE RECURSOS FINANCEIROS IL\H-ELABORAQKO DO RECIBO DE PAGAMENTO L
| DESCRIGAO
e : S i A e s o ¥ ;

SECRETARIA DE FINANCAS
DIVISAO DE CONTABILIDADE

. Recebe pedido para autorizar a compra de material
. Verifica necessidade de aquisicao de material

. Solicita autorizacao ao Secretario de Financgas

SECRETARIA DE FINANCAS
SECRETARIO

. Analiza o pedido , autoriza e encaminha a divisao de Contabilidade.

DIVISAO DE CONTABILIDADE
SERVIDOR ENCARREGADO

. Efetua o Movimento Financeiro junto a FTesouraria.
TESOURARIA
SERVIDOR ENCARREGADO

. Analisa e Efetua a liberacao do Dinheiro para aquisigao do Material.



DE RECURSOS FINANCEIROS A/Jl\k ELABORAQAO DO BOLETIM DA RECETA 1

DESCRICAO

SECRETARIA DE FINANCAS
DIVISAO DE CONTABILIDADE
SERVIDOR ENCARREGADO

. Elabora os BOLETINS DIARIOS DA RECEITA (BDR), Mod. 026/SRF, primeira e

segunda vias e encaminha a Chefe da Divisao.
CHEFE

. Recebe os BOLETINS DIARIOS DA RECEITA (BDR), Med. 026/SRF, primeira e

segunda vias, confere e encaminha a Contadora.

CONTADORA

. Recebe os BOLETINS DIARIOS DA RECEITA (BDR), Mod. 026/SRF, primeira e

segunda vias, confere e assina e encaminha a Tesouraria.

DIVISAO DE TESOURARIA
TESOUREIRO

. Recebe os BOLETINS DIEﬁIGS DA RECEITA (BDR), Mod. 026/SRF, primeira e
segunda vias, confere e assina.

Encaminha os BOLETINS DIARIOS DA RECEITA (BDR), Mod. 026/SRF, primei-
ra e segunda vias a contabilidade.

DIVISAO DE CONTABILIDADE

SERVIDOR ENCARREGADO
Mod. 026/SRF, primeira e

o de Conta corrente.

Recebe os BOLETINS DIARIOS DA RECEITA (BDR),

segunda vias e efetua a Escrituragao no livr



I
DE RECURSOS FINANCEIROS ELABORACAO DO DIARIO DA RECEITA _ﬂ/Jj

Pt VAT : {

DESCRICAO
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SECRETARIA DE FINANCAS
DIVISAO DE CONTABILIDADE

. Elabora o BOLETIM DIARIO DA RECEITA (BDR), Mod. 026/SRF, primeira e se-
gunda vias e prepara as quitacoes dos impostos.

. Encaminha as quitacoes dos impostos a Fesouraria.
DIVISAO DE TESOURARIA
SERVIDOR ENCARREGADO

. Recebe as quitagoes dos impostos, faz as operagoes e anexa em pasta.

. Analisa as quitacoes dos impostos e assina.

. Encaminha a contabilidade as quitacoes dos impostos com o BOLETIM DA '
TESOURARIA (BT), Mod. 024/SRF, primeira via com a relacao nominal dos
recebedores atraves do MOVIMENTO DO CAIXA(MC), Mod. 025/SRF, uma via.

DIVISAO DE CONTABILIDADE
SERVIDOR ENCARREGADO
CHEFE DA DIVISAO

. Recebe as quitacoes dos impostos com o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BT)
Mod. 024/SRF, primeira via, com a relagao do MOVIMENTO DO CAIXA (MC), '

" Mod. 025/SRF, uma via confere e assina no BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA '
(BT), Mod. 024/SRF, primeira via.

. Transfere para o movimento Bancario e que fica no Banco e em cofre e

encaminha a Tesouraria.

DIVISAO DE TESOURARIA
SERVIDOR ENCARREGADO

. Elabora o BOLETIM FINANCEIRO (BF), tres vias.

. Encaminha o BOLETIM FINANCEIRO(BF), tres vias ao Gabinete do Prefeito.

GABINETE DO PREFEITO
CHEFE

_ Recebe o BOLETIM FINANCEIRO (BF), tres vias e encaminha ao Prefeito.
PREFEITO

. Recebe o BOLETIM FINANCEIRO (BF), tres vias , assina liberando o pa-

gamento.
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. Encaminha o BOLETIM FINANCEIRO (BF), tres vias a secretaria de Finangas.

SECRETARIA DE FINANCAS
SERVIDOR ENCARREGADO

. Recebe o BOLETIM FINANCEIRO (BF), tres vias, arquiva a primeira via na'

propria Secretaria, a segunda na Contabilidade, e a terceira na Tesou -

raria.



DE RECURSOS FINANCEIROS FISCALIZAGAO E ARRECADAGAO DE 4
FEIRANTES E AMBULANTES Ji

DESCRIQKO

SECRETARIA DE FINANCAS
DEPTQ DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA

DIVISAO DE FISCALIZAGAO
CHEFE DA DIVISAO

SERVIGOS (BDES) , Mod. 017/SRF

determinando os fiscais que irso trabalhar durante aquele

. Preenche o BOLETIM DIARIO DE ESCALA DE

inica via,
dia.
COMPROVANTE DE

Procede a distribuigao dos taloes composto do formulario

ARRECADACAO (CA), Mod. 014/SRF primeira e segunda vias no 1
pediente para oS fiscais, de acordo com O BOLETIM DIARIO DE ESCALA DE '

SERVICO (BDES), Mod. 017/SRF unica via.

inicio do ex—

FISCAIS

_ Recebe os taloes composto do fomulario COMPROVANTE DE ARRECADAGCAO (CA),

Mod. 014/SRF primeira e segunda vias.

Assina na ficha CONTROLE DE TALGES FISCAIS(CTF), Mod. 015/SRF unica via

e dirige-se ao trabalho de Arrecadagao.

. Executa a cobranga do tributo aos usuarios, expedindo a primeira via do

COMPROVANTE DE ARRECADAGAO (CA), Mod. 014/SRF.
te retorna a Divisao de Fiscalizacao nara entrega !

Ao final do expedien
1

ROVANTE DE ARRECADACAO (CA), Mod. 014]SRF segunda
e arrt ecg.

do talao com o COMP

via ao Chefe da Difisao de Flscallzagao, junto com O equivalent

dado.

DIVISAO DE FISCALIZAGAO
CHEFE DA FISCALIZACKO

Recebe o talao do COMPROVANTE DE ARRECADAGAO (CA), Mod. 014/SRF, soma

os valores e confere junto com cada fiscal se corresponde ao wvalor en —

tregue.

. Solicita a Rubrica de cada fiscal no CONTROLE DE TALOES (CT), Mod. 015/

SRF, unica via.
. Preenche o DOCUMENTO DE ARRECADAQAO MUNICIPAL (DAM) , Mod. 000/SRF pri -

meira, segunda e teceira vias com valor correspondente ao arrecadado.



DE RECURSOS FINANCEIROS IL\_ FISCALIZACAO E ARRECADAGAO DE
FEIRANTES E AMBULANTES

DESCRICAO

Dirige-se ‘a Tesouraria para entrega do valor correspondente no DOCU-

MENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM), Mod. 000/SRF, primeira segunda'

e terceira vias.

TESOURARIA
CHEFE

Recolhe o DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM) , Mod. 000/SRF, pri

eira vias, confere o valor correspondente, ao da

meira, segunda e terc
Divisao de Fiscalizagao.

. Arquiva a segunda via do DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM) Mod
000/SRF e encaminha a terceira via a Divisao de Tributos Imobiliarios

e Diversos.



CADASTRAMENTO DE FIKMAS OU PROFLISS 1=
DE
A ONATS PRESTADORES DE SERVICOS ISS/TL

DESCRIGAO

FIRMAS OU PROFISSIONAIS PRESTADORES DE SERVICOS
(SOLICITANTES)

- ae- . - . - in-
Comparece a Divisao de Tributos Imobiliarios e Diversos, e solicita

a ari tra
formagoes bem como a relagao dos documentos necessarios para o cadastra

mento para efeito de ISS.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE TRIBUTOS IMOBILIARIOS E DIVERSOS .-

SERVIDOR ENCARREGADO

Especifica ao(s) Solicitantes as informagoes: e fornece a relagao dos

documentos necessarios para inscrigao

SOLICITANTES

- e . 1
. Recebe todas informagoes de como proceder, bem como, de requerimento

de pedido de inscrigao.

. Preenche o formulario de pedido de inscrigao, anexa as copias dos docu
mentos necessarios e dirige-se a Divisao de Eributos Imobiliarios e Di

Versos.

DIVISAO DE TRIBUTOS IMOBILIARIOS E DIVERSOS
SERVIDOR ENCARREGADO

. Confere os documentos e o formulario de pedido de inscrigoes, preenche
o DOCUMENTO DE ARRECADACAG MUNICIPAL (DAM), Mod. O00/SRF primeira se -
gunda e terceira vias com o valor de referencias a ser pago de ISS e

entrega ao Solicitante,

SOLICITANTE

. Recebe o DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM), Mod. 000/SRF, pri -
meira segunda e terceira vias, efetuando pagamentos na entidade rece -

bedora (Banco ou Tesouraria) que expede a primeira via ao Solicitante.

. Dirige-se ao Protocolo junto wom o DOCUMENTO DE ARRECADAQKO MUNTICIPAL(
DAM) Mod. 000/SRF primeira via e da entrada do formulario de pedido de

Inscrigao.

'PROTOCOLO
. Recebe e verifica e faz observacao se necessario e expede o CARTAO DE

PROTOCOLO (CP) ,MODELO....... SRH junto com a primeira via do DOCUMENTO '
DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM) Mod. 000/ SRF ao solicitante.




DESCRICAO

SOLICITANTE

. Recebe o CARTAO DE PROTOCOLO (CP) Mod. SRH junto com a primeira via do DOCU-
MENTO DE'ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM) Mod. 00O/SRF e comparece a Divisao de

Tributos Imobiliarios e Diversos que expede o alvara de Inscrigao.



DESCRICAO

INTERESSADOS

Comparece a divisao de Tributos Imobiliarios e Diversos, e solicita in-

formacoes para cadastramento de acordo com o ramo e direito de funcio -

namento.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
DIVISAO DE TRIBUTOS IMOBILIARIOS E DIVERSOS
SERVIDOR ENCARREGADO

Especifica ao(s) interessados as informagoes e os requisitos necessa
rios, bem como, os documentos axigidos para inscricao expedindo-lhe o

formulario de pedido de inscrigao , modelo padrao.
INTERESSADOS

. Recebe toda orientacao de como proceder para o cadastramento, bem como'

o formulario de pedido de inscricao , modelo padrao

. Prenche o formulario de pedido de inscrigao , modelo padrao e entrega'

na Bivisao de Tributos Imobiliarios e Diversos.

DIVISAO DE TRIBUTOS IMOBILIARIOS E DIVERSOS
SERVIDOR ENCARREGADO

- Recebe e confere o formulario de pedido de inscrigao, modelo padrao, '

necessario para o cadastramento.

- Verifica todo material recebido e preenche o DOCUMENTO DE ARRECADACAO
MUNICIPAL (DAM), Mod O00/SRF primeira, segunda e terceira vias, colo-

cando o valor de referencia TLF a ser pago.

. Entrega o DOCUMENTO DE ARRECADAGCAO MUNICIPAL (DAM), Mod. 000/SRF pri-
meira, segunda e terceira vias ao interessado pelo cadastremento para

que efetue o pagamento.

INTERESSADOS

. Recebe o DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM), Mod. 000/SRF pri -

meira segunda e terceira vias e dirige-se a entidade recebedora para'

efetuar o pagamento.

Efetua o pagamento junto a Entidade Recebedora que expede ao interes-—

sado a primeira via do Documento de Arrecadagao Municipal (DAM) Mod.

000/SRF arquivando a segunda via e encaminhando a terceira via a BIVI

SAO DE CADASTRO IMOBILIARIO E DIVERSOS.



DESCRIGAO

Dirige-se a Divisao de Tributos Imobiliarios e Diversos anexa a primei-
ra via do DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL (DAM)Mod. 000/SRF atraves'

do servidor encarregado junto a documentagao e da entrada no Protocolo.

Recebe toda documentacao em anexo o DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL'
(DAM) , Mod. 000/SRF primeira via , confere e expede o CARTAO DE PROTO -
COLO (CP) MOD..........a0 interessado.

Encaminha toda documentagao do interessado pelo cadastramento em anexo
o DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL, (DAM) Mod 000/SRF primeira via

que foi autenticada pela entidade responsavel pelo valor corresponden=-

te para as devidas fiscalizagoes.

ORGAO COMPETENTE
CHEFE

Recebe toda toda documentacao do interessado pelo Cadastramento, con —

fere e designa fiscal para vistoria encaminhando toda docomentagao.

FISCAL

Recebe toda documentagao , dirige-se ao local efetuando a vistoria e

fazendo as devidas observagoes necessarias.

Devolve ao Chefe do Orgao Competente toda documentagao com as obser =

vagoes necessarias para parecer final.
lo fiscal, dando

de

Recebe toda documentagao com as observagoes feitas pe
o parecer final (favoravel ou desfavoravel) encaminhando aDivisao
Tributos Imobuliarios e Diversos que expede o Alvara de Licenga de Fun

cionamento ao Interessado de acordo com O parecer.



DESCRIGAO

SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

TESOURARIA
CAIXA

Registrar todas entradas e saidas (recebimento e pagamento) no MOVIMEN-

TO DE CAIXA (MC) Mod. 025/SRF , primeira e segunda vias.

te elabora a soma do MOVIMENTO DE CAIXA (MC). Mod.

No final do expedien
o RESUMO DO BOLETIM DIARIO'

nda vias e preenche

025/SPF primeira e segu
ira e segunda vias.

DA TESOURARIA (RBDT) Mod. 023/SRF prime
imeira e segunda vias ao

Anexa o MOVIMENTO DE CAIXA (MC) Mod. 025/SRF pr
d. 023/SRF primeira e

RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (RBDT) Mo

segunda vias e encaminha ao chefe da Tesouraria.

TESOURARIA

CHEFE

. Recebe o MOVIMENTO DE CAIXA (MC) Mod. 025/SRF, primeira e segunda vias

em anexo o RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (RBDT) Mod. 023/SRF ,

primeira e segunda vias.
MENTO DE CAIXA (MC) Mod. 025/SRF, e

Confere , poe a data e assina o MOVI
(RBDT), Mod. 023/SRF, primeira

o RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA

e segunda vias e arquiva as

. Desloca ate os Bancos com 0S quais a Prefeitura mantem convenios, soli-

cita a especificagﬁo dos valores dos recebimentos efetuados durante O

dia que tiveram via secundaria.

. @om estes dados em maos preenche o BOLETIM DIARIO DA TESUORARIA (BDT) ,

Mod. 024/SRF , primeira , segunda e terceira vias, apoe e assina.

. Anexa o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT) , Mod. 024/SRF, primeira , se

gunda e terceira vias, as primeiras vias do MOVIMENTO DE CATXA (Mmc), '

Mod. 025/SRF e do RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (RBDT), Mod. 1
023/SRF.

Encaminha ao Departamento de Contabilidade o BOLETIM DIARIO DA TESOURA-

RIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira , segunda e te
ras vias do MOVIMENTO DE CAIXA (MC), Mod. 025/SRF e do RESUMO DO BOLE -

TIM DIARIO DA TESOURARIA (RBDT) , Mod. 023/SRF.

rceira vias, as primei-

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE



DESCRICAO

Recebe o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira ,

segunda e terceira vias, junto com as primeiras vias do MOVIMENTO DE

CAIXA (MC), Mod. 025/SRF e do RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA'
(RBDT), Mod. 023/SRF e encaminha a Divisao de Contabilidade.

DIVISAO DE CONTABILIDADE
CHEFE DA DIVISAO

Recebe e confere o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA(BDT) , Mod. 024/SRF ,

primeira , segunda e terceira vias.

Arquiva as primeiras vias do MOVIMENTO DE CAIXA (MC), Mod. 025/SRF e
4o RESUMO DO BOLETTM DIARIO DA TESOURARTA (RBDT), Mod. 024/SRF e enca -

minha a primeira, segunda e terceira vias do BOLETIM DIARIO DA TESOU

RARIA ao Diretor do Departamento de Contabilidade.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Recebe o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira
segunda e terceira vias, confere e assina, encaminha a Secretaria de

Apoio Administrativo.

SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Recebe o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira ,

segunda e terceira vias e encaminha ao Secretario de Finangas.

SECRETARIA DE FINANCAS
SECRETARIO DE FINANCAS

Recebe o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira ,
segunda e terceira vias, confere e assina e encaminha a Secretaria de

Apoio Administrativo.

SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Recebe o BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA (BDT), Mod. 024/SRF, primeira ,

segunda e terceira wias.

. Arquiva a primeira via e encaminha a segunda via a Diviaao de Contabi-

.

lidade e a terceira via a Tesouraria para arquivamento.



DE RECURSOS FINANCEIROS l(\_

RELACAO DE IMPRESSOS

cODIGO

DENOMINACAO

MOD. 000/SRF
MOD. 001/SRF
MOD. 002/SRF
MOD.003/SRF
MOD . 004 /SRF
MOD.OOS)SRF
MOD.006/SRF
MOD.007 /SRF
MOD.008/SRF
MOD.009/SRF
MOD.010/SRF
MOD.011/SRF
MOD.012/SRF
MOD.013/SRF
MOD.014/SRF
MOD.(15/SRF
MOD.016/SRF
MOD.017 /SRF
MOD .018/SRF
MOD.019/SRF
MOD.020/SRF

MOD.021/SRF

MOD.022/SRF

MOD.023/SRF

MOD.024/SRF

MOD.025/SRF
MOD.026/SRF
MOD.027 /SRF

MOD .028/SRF

won 29 /SREF

DOCUMENTO DE ARRECADAGCAO MUNICIPAL - DAM

FICHA DE INSCRICAO E CONTA CORRENTE DO ISS/TAXA DE LICENCA
CADASTRO TECNICO ECONOMICO SOCIAL / BOLETIM DE CAMPO
REQUERIMENTO DE CERTIDAO NEGATIVA

ALVARA DE LICENCA P/ CONSTRUGCAO

ALVARA DE LICENCA (FEIRANTES;EVENTUAIS;AMBULANTES)
CADASTRO DE EVENTUAIS, FEIRANTES E AMBULANTES
SOLITCITAGAO DE CERTIDAO

CERTIDAO NEGATIVA

ALVARA DE LICENCA

FICHA DE CONTROLE DE TALOES P/ NOTAS FISCAIS DE SERVICOS
SOLICITACAO DE TALAO DE NOTA FISCAL

INDICE REMESSIVO.

GUIA DE RECOLHIMENTO DE IMPOSTO

COMPROVANTE DE ARRECADAGAO

CONTROLE DE TALOES

COMUNTICAGAO FISCAL
BOLETIM DIARIO DE ESCALA DE SERVICOS

GUIA DE RECOLHIMENTO

RECIBO DE PAGAMENTO

CONTROLE DE SALDO BANCARIO
RECIBO
SOLICITAGAO E CONCESSAO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA

BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA

MOVIMENTO DE CAIXA
BOLETIM DIARIO DA RECEITA

_BOLETIM DIARIO DA DESPESA

NOTA DE EMPENHO

ORDEM DE PAGAMENTO



DE RECURSOS FINANCEIROS RELACAO DE IMPRESSOS

copIco ——

DENOMINAGAO

MOD.030/SRF
MOD.031/SRF
MOD.032/SRF

MOD.833/SRF

BALANCETE DA RECEITA
BALANCETE DA DESPESA
CONTROLE DE EMPENHOS - ECONOMICO

CONTROLE DE EMPENHOS - FUNCIONAL



s PREFEITURA DE PETROLINA RESERVADR
:{'} SF/SRF
<*  DOCUMENTO DE ARRECADAGAO MUNICIPAL
T oo CBC G CAF "_r'm]i.izué DE INSCAIGAD MUWICIPAL EXERCICIO FERIODO DE REF,
OU RAZAG  SDCIAL
PARCELA DATA DE VENCTO

L0 COMPLETO
FICAGAD DA RECEITA conisa YALOR Cr$

FORMAQOES PREVISTA EM INSTRUGOES VULTA .| VAR <y
MONSTRATIVO DA RECEITA |2°'% N e vaLomicel
. = vaiew T edoee VALOR
i ! CORREGAD MOMET | VALOR Cry
P"——"—‘ T "VaLom BT T VALOW
B e lconign VALOR R SREOR €Y

AUTENTICAGAD
oivisko




DE RECURSOS FINANCEIROS DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL-DAM
(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

OBJETIVO: Facilitar o controle da Arrecadacao de tributos Municipais

01

02

02.

03

04

05

06

07

08

09

10

11

N9 DE INSCRIGAO MUNICIPAL
Este campo deve ser preeenchido com o nimero de inscricao do contribuinte

(sCadastrado ou nao Cadastrado)

RESERVADO

Este campo nao deve ser preenchido

NUMERO DO CGC OU CPF

Este campo deve ser preenchido com o nimero correspondente CGC ou CPF ( Pessoa

; 7

fisica ou juridica)

NOMERO DE INSCRICAO MUNICIPAL

Este campo deve ser preenchido com o numero de inscrigao do contribuinte.(Ca-
dastro ou nao Cadastrado)

EXERCICIO

Este campo deve ser preenchido com:o ano do recolhimento

PERTODO DE REFERENCIA

Este campo deve ser preenchido com algarismo indicativo do periodo de referen—

de tributo.

NOME OU RAZAO SOCIAL

Este campo deve ser preenchido com o nome ou razao social dependendo da pessoa

( fisica ou juridica)

PARFELA

Este campo deve ser preenchido com numero de ordem da parcela quando se ‘tra -

tar de parcelamento de debito.

DATA DE VENCIMENTO
Este campo deve ser preenchido com a data (dia,mes,ano) de vencimento da recei

ta. Obs: Caso sem vencimento preencha com a data (dia,mes e ano) do recolhimen

to

ENDEREGO COMPLETO

Este campo deve ser preenchido com os dados completos do enderegco (rua,avenid:

etc. numeroly bairro)

cODIDO/VALOR

Esta campo deve ser preenchido com o codigo e valor correspondentes.

ESPECIFICACAO DA RECEITA

Este campo dever ser preenchido com o nome da receita principal a ser recolhi-

da.



(INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS JJ}L\?OCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL-DAM

JBJETICO: Facilitar o controle da Arrecadagao de tributos Municipais

12 =

16

14 -

110 Tl

16 =

16.1-

17

18

MULTA/VALOR

Este campo deve ser preenchido
ceita principal

JUROS /VALOR

Este campo deve ser preenchido

da receita principal.

CORREGAO MONETARIA/VALOR
Esta campo deve ser preenchido

referente a receita principal.

TOTAL/VALOR

Este campo deve ser preenchido

a soma das importancias.

DEMONSTRATIVO DA RECEITA

Este campo deve ser preenchido

CODIGO/VALOR

Este campo deve ser preenchido

AUTENTICAGAO

Este campo deve ser preenchido

DIVISAO DE CADASTRO

Este campo deve ser preenchido

com valor correspondente a multa referente a re-

com o walor correspondente ao juros referenre ao

com o valor. correspgndente a corregao monetaria

com o valor total a ser recolhido correspondente

se necessario com informagoes ao recolhimento,

idem ao item 10.
com a autenticagao

com a ssinatura do chefe da Divisao de Cadastro.
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CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

1

-’f).‘-&f.

IOMI NAGAOD cODIGO
DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL - DAM MOD:000/SRF

, 5 TIPO DE

IAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA PESTIN QO

2 Branca Preta Sulfite 63g/m2 Entidade recebedora

,a Rosa Preta Sulfite SOg/m2 Arquivo /DC

3 Azul Preta Sulfite 50g/m2 Contribuinte

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de 3 vias

TAMANHDO

% 100 mm de altura x 210 mm de largura

% Afastamento: Lateral esquerdo 07 mm

Lateral direito 05 mm
% Margem: Superior 05 mm
Inferior 05 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do Orgao

OBSERVACGCAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

e o titulo centralizado.
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- — - e —
INSCRIGAO] ISENTO | '8 8 BONTONETsY Ty T
COMANDO | [] caoastramento [ ] avLteracio [ saixa (R H0 !
|
NOME — OU RAZAG SOCIAL ] [inscricho [DIST [ZONAIGUADRA [ L O T E |UNIDADE
CADASTRO  IMOBILIARIO | D] Lo bl dsitant
- i | | ] jad AN
[ _IDENTIFIGAO DO CONTRIBUINTE _
: [CADASTRO PESSOA FISICA (CPF) [ NE BASICO TCONT
ENDEREGO _TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE FL l l R 5 D y 1 AACES
NOME DO LOGRADOURO : | | B PR vt S SR (I O L
TCADASTRO GERAL DE| NUMERO _ BASICO [N —ORDEM_|[CONT

NUMERQ! COMPLEMENTO (anDaR, saLa)

BAIRRO OU DISTRITO CEP UF

ATIVIDADES SUJEITAS_A TAXA DE LOCALIZAGAO E OU iSS
S |

OUTRAS __INFORMAGOES PRENCHER SE FOR CONTRIBUINTE 00 155
) PESS0A  FISICA
AREA COMERCIAL DO D]ID
ESTABELICIMETO EXERCE ATIVIDADE FORA DO
| MUNICIPIO CTSIM CINAD
~ WUMERO DE EMPREGADOS FORM&C&O NAD QUALIFICADA
! D:D:] 3 TECNICA I SUPERIOR
LOCAL DA ATIVIDADE
| WOTEIS - N® ouAATOS [:D:] T3 RESIDENCIA 1 QUTROS
’ AUTONOMO 1 SIM [ NAO
- ¥  APATDS.
;i el O] SOCIEDADE € 1 ¥ i L

PROFISSIONAIS HABILITADDS

S P

HOSMITAIS - NF DE LEITOS

i)

S0CI08  WAD HABILITADOS

o s 1 wio
cinEMA
TEATROS o At "““"“ED:D SCCION  PESSOA  JURITA
E 1 sim 1 nio
- W® DE ALAS
LU ALR R : D]] MAIS DE UMA  ATIVIDAOE
] siu 1 wio

lcanrmaum TE ICG C)|

IDENTIFIGAO _GE@_TQLE =
| | |
MATRIC INAMPS BT S
| g (s B St i (088 = o S |
LINSCRicRo No caoasTRo EsvaovAL | | | [ 4 1 |

CJ autonomo
[C] soc. ProF. LIBERAL

CLASSIFICAGAO D0 CONTRIBU INTE

PARA _USO DA REPARTIGAO.

e

[ Pessoa  JuRIDIGA
[] serv. cons. civit

INICIO DA ATIVIDADE
| TERMINO DA ATIVIDADE
- . :

PROCESSO N@
PROCESSO N?

[:__ OBSERVAGOES DO CONTRIBUINTE

CHEFE DA DIVISAO



DE RECURSOS FINANCEIROS DO ISS/TAXA DE LICENCA-CADASTRO TECNICO
E.SOCIAL ( INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO)

—

OBJETIVO: Inscrigao no Cadastro para efeito de pagamento do ISS e Taxa de Licenga.

01 - COMANDO

Este campo deve ser preenchido com um (x) np quadro correspondente.

02 - NOME OU RAZAO SOCIAL

Este campo deve ser preenchido com o nome quando forio caso ou a razao social.

03 - ENDEREGO TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE

Este campo deve ser preenchido com o enderego completo do contibuinte.

04 — ATIVIDADES SUJEITAS A TAXA DE LOCALIZAGCAO OU ISS
. -
Este campo deve ser preenchido com atividades sujeitas a esses tributos.

05 - AREA COMERCIAL DO ESTABELECIMENTO

Este campo deve ser preenchido com a area total em metros do estabelecimento.

06 - NOMERO DE EMPREGADOS

Este campo deve ser preenchido com o0 numero de empregados.

07 - HOTEIS N9 DE QUARTOS
Este campo deve ser preenchido com o numero total de quartos do hotel.

08 - HOTEIS N9 DE APARTAMENTOS
Este campo deve ser preenchido com o numero total de apartamentos do hotel.

09 - HOSPITAIS N9 DE LEITOS

Este campo deve ser preenchido com o numero total de leitos do hospital.
10 - CINEMA E TEATROS NQ DE LUGARES
Este campo deve ser preenchido com o numero total de lugares:quando for o
= €aso.
11 - ENSINO N9 DE SALAS
Este campo deve ser preenchido com o numero total salas do estabelecimento
de ensino.

12 - PESSOA FISICA - Exgece atividade fora do municipio -

Este campo deve indicar com um (X) no quadro correspondente.

13 - FORMACAO NAO QUALIFICADA

Este campo deve indicar com um (x) no quadro correspondente.
14 - LOCAL DA ATIVIDADE
Este campo deve indicar com um (x) a atividade correspondente. - .

15 — AUTONOMO

Este campo deve indicar com um (x) no quadro quando for o caso.



DO 1SS/TAXA DE LICENCA-CADASTRO TECNICO

DE RECURSOS FINANCEIROS
E.SOCIAL (INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

JJETIVO: Inscrigao no cadastro para efeito de pagamento do ISS e taxa de licenga.

6 - SOCIEDADE CIVIL -

PROFISSIONAIS HABILITADOS

o deve se indicar o codigo da classe profissional correspondente.

Este camp

s0CI0S NAO HABILITADOS

Este campo deve se indicar com um (x) quando for o caso.

SOCIO PESSOA JURIDICA

Este campo deve se indicar com um (x) quando for o caso.

MAIS DE UMA ATIVIDADE

Este campo deve se indicar com um (x) no quadro correspondente.

7 - INSCRIGAO
este campo deve ser preenchido com o nimero de inscrigao no cadastro do con-
tribuinte.

8-— ISENTO

este campo deve ser preenchido a isencao quado for o caso.

g - IS5

Este campo deve indicar a quantidade a pagar.
@' = 'TL
Este campo deve indicar a quantidade a pagar.

1 - ISS e TL

Este campo deve indicar a soma total dos tributos.

2 - INSCRIGAO CADASTRO IMOBILIARIO

Neste campo deve-se preencher a localizagao completa do imovel cadastrado.

3 — CADASTRO PESSOA FISICA (CPF)

Neste campo deve indicar o numero completo do cadastro.

4 - CADASTRO GERAL DO CONTRIBUINTE (CGC)

Neste campo deve-se indicar a identificacao numerica completa do cadastro.

5 — MATRICULA DO INAMPS
Este campo deve se indicar o nimero completo de inscrigao no INAMPS.

'6 — INSCRIGCAO NO CADASTRO ESTADUAL
Este campo deve se indicar o numero de inscricao no cadastro do estado.

)7 - CLASSIFICAGAO DO CONTRIBUINTE

Este campo deve se indicar com um(x) no quadro correspondente para o caso.
)8 - PARA USO DA REPARTIGAO
Este campo deve ser preenchido com a data, inicio e termino da atividade e

seus respectivos numeros de processos.



DE RECURSOS FINANCEIROS

DO

ISS/TAXA DE LICENGA-CADASTRO TECNICO

E.SOCIAL (INSTRUQKO DE PREENCHIMENTO)

JJETIVO: Inscrigao no cadastro para efeito de pagamento do ISS e taxa de licenga.

'9 - OBSERVACAO DO CONTRIBUINTE

Este campo deve ser preenchido com as observacoes que se fizerem necessarias.

i0 - FISCAL DE RENDAS

Este campo deve ser preenchido com a

savel.

| - PESSOA FISICA OU JURIDICA
1.1 - DATA DE VENCIMENTO

Este campo deve ser preenchido
cadastro.
1.2 - TOTAL LANGADO
Este campo deve ser preenchido
1.3 - RUBRICA

Este campo deve ser preenchido

enchimento.

2 - PESSOA FISICA OU JURIDICA
2.1 - DATA DE ARRECADACAO
Este campo deve ser preenchido
2.2 - TOTAL ARRECADADO
Este campo deve ser
2.3 - RUBRICA

Este campo deve ser

preenchido

preenchido
enchimento.

3 - LANGAMENTO ISS PESSOA FISICA

3.1 - DATA VENCIMENTO
Este campo deve ser preenchido
3.2 - TOTAL LANGADO
Este campo deve ser
3.3 - RUBRICA

Este campo deve ser

preenchido

preenchido

preenchimento.

.4 — ARRECADAGAO 1SS - PESSOA FISICA
}4.1 - DATA DE ARRECADAGAO

Este campo deve ser preenchido
}4.2 - TOTAL ARRECADADO

Este campo deve ser preenchido
34.3 - RUBRICA

Este campo deve ser preenchido

preenchimento.

com

com

com

com

com

com

com

com

com

com

a

com

com a

assinatura do fiscal de rendas respon

data de vencimento da inscrig¢ao do

valor total a ser langado.

assinatura do responsavel pelo pre =

data da arrecadagao.
valor total a ser arrecadado.

assinatura do responsavel pelo pre-

data de vencimento do ISS.

valor total a ser langado.

assinatura do responsavel pelo %

data da arrecadagao. .

valor total a ser arrecadado.

assinatura do responsavel pelo '



E.SOCIAL (INSTUGAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS lL\fO ISS/TAXA DE LICENCA-CADASTRO TECNICO

JETIVO: Inscricao no cadastro para efeito de pagament

o do ISS e taxa de licenga.

5 - LANGAMENTO E ARRECADAGAO - ISS PESSOA JURIDICA

Sl =

SEE~=

459 =

i
£~
|

(%3]
|

ANO DE
Este campo deve ser preenchido

dagao.

TOTAL LANCADO

Este campo deve ser preenchido
VALOR ARRECADADO

Este campo deve ser preenchido
DATA DA ARRECADAGAO

Este campo deve ser preenchido
RUBRICA

Este campo deve ser preenchido

enchimento.

com o mes referente ao langamento e arreca-

o valor total a ser langado.

com o valor total a ser arrecadado.

com a data da arrecadagao.

com a assinatura do responsavel pelo pre-



CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

N

{@ SF [ SKF
e

: CoODIGO
“NOMINAGAO pTCHA DE INSCRICAO E CONTA CORRENTE DO ISS/TAXA DE LICENGA. MOD . 001 /SRE
CADASTRO TECNICO ECONBMICO SOCIAL o
TIPR SBE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
2 :
i Branca Preta Sulfite 240g/m Arquivo /SF/DC

APRESENTAGAO

Em fichas

TAMANHDO

* 210 mm de altura por 297 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito

* Margem: Superior 17 mm

Inferior 07 mm

05 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGADO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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BOLETIM DE  CAMPO

'COMANDO | [ capastramento [ | aLTeracio [ ] saixa
]

L

[nscrigio

15 s T 1S5

Lk

- NOME— 0U RAZAO SOCIAL

| 2

OIST [ZONAJQUADRAI L O T E |UNIDA D¢

[

[_IDENTIFIGAG

CONTRIBUINTE

CADASTRO PESSOA FISICA [CPF) | NP  BASICO

CONT

el R 3

I

~  FNDEREGO TRIBUTARIO 00 CONTRIBUINTE Ly
TNOME DO LGGRADGURO
imERC I = COMPLEMENTO (ANDAR, SALA)
N R e — !
THAIRRC OU DISTRITO . — CE UF |
!

!c,\ogsrno GERA L pE | NUMERD  BASICO N? CORDEM |CO N7
| CONTRIBUINTE (CGC) E ‘ \ ] ! ] \
IDENTIFICAQ GERAL

_ATIVIDADES  SUJEITAS A _TAXA DE 'LOCALIZAQAO € U 1SS ]

MATRICULA DO

INSCRIGAO NO GADASTRO ESTADUAL |

|

CLASSIFICAGAG DO CONTRIBUINTE

G AUTONOMO

TOUTRAS  INFORMAGOES — TPRENCHER SEFOR CONTRIBUINTE 00 1SS
el PESSOA  FISICA

X COMERCIAL 0D SE R S e
S seigueTo 4 Il ] EXERCE ATIVIDADE FORA DO
MUNICIPIGC O SIM —InAB

(] soc. ProF. LiBERAL

[] Pessoa Jurfpica
[ serv. cowns. civie

USO DA REPARTICAO

WUMERD DE EMPREGAQDS '_1_1'7_1 FURMACAD NAO  QUALIFICADA
———— [ TEGNICA [T SUFERIOR
| LOCAL DA ATIVIDADE

]
HATEIS = ke QuAmras [l 2 mesionciA £ OUTROS !
AUTONGM a1 SIM - (=1 NAO -
ITIES e — === S =
HETESS BEATSERS L SR e e ADEL & ) VIl ik

ATIVIDADE ____  PROCESSO N
TERMING DA ATIVIDADE — PROCESSO N?

OBSERVAGOES

DO CONTRIBUINTE

|
) PRUFISSioNAls  wamitapes [T )

S-H? ODE LEITOS oo g -
HASRIFA s b SUCIGS  NAG MHABILITADOS

b
T [ sim [T ndo
S0CI05 PESSUA JUHICA
] siu =1 n%a
MAIS DE UMA ATIVIDADE

[ 5w [ sho

CINEMA __ \g DFE LUBARES
TEATROS

ENSINO = N DE SALAS J

CHEFE DA DIVISAO
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CADAS1TRO 1TEUNLILU LULUNULALLY oUulAal
DE RECURSOS' FINANCEIROS
BOLETIM DE CAMPO
( INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

3JETIVO:

Cadastar pessoa;(s) fisica (s) ou juridica (s) para efeito de pagamento
do ISS e taxa de licenga.

)

bl

£ ==

COMANDO

Este campo deve ser preenchido com um (x) no quadro correspondente.

NOME OU RAZAO SOCIAL

Este campo deve ser preenchido com o nome quando for o caso ou a razao social.

ENDERECO TRIBUTARIO DO CONTRIBUINTE

Este campo deve ser preenchido com o endereco completo do contribuinte.

ATIVIDADES SUJEITAS A TAXA DE LOCALIZACAO OU ISS

Este campo deve ser preenchido com a atividade sujeita a esses tributos.

AREA COMERCIAL DO ESTABELICIMENTO

area total em metros do estabelicimento.

Este campo deve ser preenchido com

NOMERO DE EMPREGADOS

Este campo deve ser preenchido com ©O niimero total de empregados.

HOTEIS NQ DE QUARTOS

Este campo deve ser preenchido com o niimero total de quartos do hotel.

HOTEIS NO DE APARTAMENTOS

Este campocdeve ser preenchido com o numero total de apartamentos do hotel.

HOSPITAIS N? DE LEITOS

Este campo deve ser preenchido com o numero total de leitos do hospital.

CINEMA E TEATROS N9 DE LUGARES

Este campo deve ser preenchido com o nimero total de lugares quando for o

caso.

ENSINO N9 DE SALAS

Este campo deve ser preenchido com o numero total de de salas do estabelici-
mento de ensino.

PESSOA FISICA - Exerce atividade fora do Municipio -

Este campo deve indicar com um (x) no quadro correspondente.
FORMAGCAO NAO QUALIFICADA

Este campo deve indicar com um (xX) no quadro correspondente.

LOCAL DA ATIVIDADE
Este campo deve indicar com um (x) a atividade correspondente. 5

AUTONOMO

Este campo deve indicar com um (x) no quadro quando for o caso.



LADAS LRU 1TECUNLICU LUUNUMIUU oULLAL
DE RECURSOS FINANCEIROS A/Jl\h BOLETIM DE CAMPO

(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

Cadastrar pessoa (s) fisica (s) ou juridica (s) para efeito de pagamento

JETIVO:dO ISS E TAXA de licenca.

6 — SOCIEDADE CIVIL
PROFISSIONAIS HABILITADOS

Este campo deve se indicar com o codigo da classe profissional correspodente.

SOCIOS NAO HABILITADOS

Este campo deve se indicar com um (x) quando for o caso

SOCIO PESSOA JURIDICA
Este campo deve se indicar com um (x) quando for o caso.
MAIS DE UMA ATIVIDADE

Estecampo deve se indicar com um (%) no quadro correspondente.

7 — INSCRIGAO
Este campo deve ser preenchido com o numero de inscrigao no cadastro do con-
tribuinte.
3 — ISENTO
Este campo deve ser preenchido a isencao quando for o caso.
¥ = T88
Este campo deve indicar a quantidade a pagar.
Y =T
Este campo deve indicar a quantidade a pagar.
L - ISS e TL
Este campo deve indicar a somo total dos tributos

- INSCRIGAO CADASTRO IMOBILIARIO

Neste campo deve-se preencher a localizagao completa do imovel cadastrado.

} — CADASTRO PESSOA FISICA (CPF)
Neste campo deve indicar o niumero completo do cadastro
+ = CADASTRO GERAL DE CONTRIBUINTE (CGC)
Neste campo deve-se indicarsa identificagao numérica completa do cadastro.

» = MATRICULA DO INAMPS

Este campo deve se indicar o numero completo de inscricao no INAMPS.

» = INSCRIGAO NO CADASTRO ESTADUAL

Este campo deve se indicar o numero de inscricao no cadastro do Estado.

- CLASSIFICAGAO DO CONTRIBUINTE
Este campo deve se indicar com um (x) no quadro correspondente para o caso.

3 — PARA USO DA REPARTIQ@O
Este campo deve ser preenchido com a data inicio e termino da atividade e

de seus respectivos numeros dos processos.



CNMA
CADASTRO TECNICO ECONUMLILU oULLAL
BOLETIM DE CAMPO It_

DE RECURSOS FINANCEIROS
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

29 - OBSERVAGOES DO CONTRIBUINTE
Este campo deve ser preenchido com as observacoes que se fizerem necessarias.

30 - FISCAL DE RENDAS
Este campo deve ser preenchido com a assinatura do fiscal de rendas responsa-

vel.



25t - CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO L

= CODIGOD
NOMINAGAD

CADASTRO TECNICO ECONOMICO SOCIAL MOD.002/SRF
BOLETIM DE CAMPO

4 TEEQ Ve
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO

2 "
oy Branca Preta Sulfite 240g/m Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

Em fichas

TAMANHDO

% 210 mm de altura por 297 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm
Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 17 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACGCAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esqurdo

do formulario e o titulo centralizado.



REQUFRINENTO -DE. Lh{TMAO ~ NEGATIVA

NemeI ou razdo socral.-.-._

R G L TR E A S e L INSC. MUN. |

G "t rave == SRS ok i M M st
[ Supe B . 1 Y%latons o

R s s et e DT VIED O oY & X
S P ?W‘ELIDADE DA csanﬁza _____ TR ]

tiddo de quitagdo  do tributo municipal |,
finalidade a8, - o g e

Petrolina, de _ N .

REQUERENTE

—————e e

~_CERTIDAO & _ =
.Resalvado o direito da FAZENDA MUNICIPAL de

as dividas que venham a ser opy —

de referéncia ao tributo men—
onado, CERTIFICO que, em nome do
guerente nao existe debito em aberto

(a) e

€ a presente data, nesta REPARTIGAO.

PETROLINA, DE DE 18

DIRETOR DO DEPARTAMENTO SECRETARIO DE FINANCAS i




DE RECURSOS FINANCEIROS

REQUERIMENTQ DE CERTIDAQ NEGATIVA

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

IVO: Regularizar a situacao dos

tributos perante a Prefeitura.

CERTIDAO N9
Este campo deve ser preenchido
NOME OU RAZAO SOCIAL

Este campo deve ser preenchido

caso.

ATIVIDADE

Este campo deve ser preenchido

= INSC. MUNICIPAL
Este campo deve ser preenchido

rente.

ENDERECO
Zste campo deve ser preenchido

sive telefone,

2EQUER A0

Zste campo deve ser preenchido

- IRIBUTO MUNICIPAL

EZste campo deve ser preenchido

FINALIDADE DE

EZste campo deve ser preenchido

UERENTE

ABERTO DO (A)

PETROLINA, . covaans

z2lo documento.

SECRETARIO DE FINANCAS

te campo deve ser preenchido com a assinatura do

Zste campo deve ser preenchido com o nome ou razao

Zste campo deve ser preenchido com a assinatura do

com a ordem numerica de expedigao das certidoes.

com com o nome ou razao social quando for o

com o ramo de negocio do requerente.

com a inscricao no Cadastro Municipal do reque-

com o endere¢o completo do requerente, inclu -

com a referencia do secretario de finangas.

especificagcao do tributo.

com a

com o fim a que se destina o tributo.

EEEEOLINA s svvvinn ilBrrnevenede 19, 00

Zste campo deve ser datado pelo requerente.

requerente.

social do requerente.

o Vo dec 19 5 eun

£ste campo deve ser datado e assinado pelo diretor

do Dept? responsavel

secretario de financas.



f * ar J anN 1
Ed} - :
B CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO 3
. fac 1" coDIGO
| REQUERIMENTO DE CERTIDAO NEGATIVA hIViOD.OOB/SRF
TIPO DE
VIAS COR I MP RESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
2 L
s Branca Preta Sulfite 63g/m Contribuinte
2 :
2 Rosa Preta Sulfite 63g/m Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

Em bloco com jogo de 2 vias

TAMANHDO

* 297 mm de altura x 210 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.



| @ i A i * !- -, =
fexm PREFEITURA S DE - e 1 RULINA ]
,_;_?':-_:"'; SF/SRF LINE-
L P | ~
? ALVARA DE LICENGA P/ cor:smL.*r;;aoJ[
ALVARA' DE LICENGA excpedido a requirimento de._ __
2 = BT a
execugdo das seguin'fes G Ter SRS S s Sl
confome aprovagdo do departamento de obras
cuja  drea total de  construgdo ¢
8. situoda a
tendo responsdvel técnico L b
Sl ERbe oAby dwes inscrigdo no CREA N2
b SR
0 presente alvara estaor de acordo com o
despocho exarado pelo Sr. Prefeito no processo
N e da . de : de 19 e visto como
foi recolhido aos cofres da Prefeitura o impor-
téncia de iy ( ) o
) pelo documento de
arrecedaogdo municipal de de de 19
pelo que expediu este alvara.
PETROLINA, de de 19

DIVISAO DE CADASTRO DIRETOR Do*__""_jﬁzf_fx_RT_.giiENTo




DE RECURSOS FINANCEIROS ALVARA DE LICENGA PARA
CONSTRUGAO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

JETIVO: Conceder licenga para construgao civil.

g1 =

02 =

893 =

)% -

15 =

L4 -

NOMERO (N9Q)

Este campo deve ser preenchido com o numero de ordem.

REQUERIMENTO DE -

Este campo deve ser preenchido com o nome a que Se destina o requerimento.

SEGUINTES OBRAS

Este campo deve ser preenchido com o nime das obras a serem executadas.

CONSTRUGAO E

Este campo deve ser preenchido 3 area total da comstrugao.

SITUADA A

Este campo deve ser preenchido com a localizagao da construcao.

RESPONSAVEL TECNICO

Este campo deve ser preenchido com o nome do responsavel pela obra.

INSCRIGAO NO CREA N?

Este campo deve ser preenchido com o numero de inscrigao do Conselho Re =

gional do profissional responsavel pela obra.

REGIAO
que esta localizada o conse =

Este campo deve ser preenchido com a regiao
lho.
Ng ...... C...'..de-...'.'.l._lde....l..'l.de 19....-.

com o numero do processo e data.

......... Lialk e )

pela licencga.

Este campo deve ser preenchido

S ewesanaEs

A IMPORTACIA DE Cr§..cceececcces

Este campo deve ser preenchido com a importancia a ser paga

B R 13 e

ARRECADAGAO MUNICIPAL de.......-- e

Este campo deve Ser datado no dia do preenchimento.

e 1¥e e i

PETROLINA, ¢ ccvce==- de ....
om a data de expedigao do Alvara.

Este campo deve ser preenchido ¢

DIVISAO DE CADASTRO

Este campo deve ser assinado pelo chfe da divisao de cadastro

DIRETOR DO DEPARTAMENTO

eve ser assinado pelo Diretor do Departamento.

Este campo d



f@} «F [/ 9NRF
B CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO l&
‘ - CODIGO
NOMINAGAD ¥
ALVARA DE LICENGA PARA CONSTRUGAO MOD .004 /SRF
= TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINDO
2 rh o g
12 Branca Preta Sulfite 63g/m Contribuinte
" Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de 2 vias

TAMANHDO

* 297 mm de altura x 210 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.



ALVARA DE LICENCA

DE RECURSOS FINANCEIROS (FETRANTES; EVENTUALS; AMBULANTES)
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

3JETIVO: Conceder licenca permanente de funcionamento nas atividades pertinentes

)1

a fei v

NOME

Este campo deve ser
ENDERECO

Este campo deve ser

INSCRIGCAO CADASTRAL
Este campo deve ser

tribuinte.
CPF /[

Este campo deve ser

DATA DA EMISSAO

Este campo deve ser

VALIDO ATE

Este campo deve ser

Este campo deve ser

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

com

com

com

com

com

com

assinado pelo

retor do Dept? responsavel.

ATIVIDADE

(o]

antes .

nome completo do licenciado.

enderego do licenciado

numero de inscrig¢ao no Cadastro do cop-

numero do cadastro de pessoa fisica .

data da emissao do alvara.

limite maximo da data de validade.

chefe da divisao do Cadastro ou pelo Di-

Este campo deve ser preenchido com a atividade ou ramo de negocio a que se

destina o alvara.

REVALIDADA ATE

Este campo deve ser preenchido maxima de revalidade quando for o caso.



f‘g} e*F J anTF ]]
- L
e CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO I
WD 1 NaGRD ALVARA DE LICENGA HOD . 005 [RE
(feirantes, eventuais, ambulantes)
3 TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAOQO PAPEL GRAMATURA DESTINO
iy Branca Preta Sulfite 240g/m2 Contribuinte

APRESENTAGAO

Em fichas

TAMANHDO

* 070 mm de altura x 100 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito 07 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve

do formulario e o titulo centralizado.

ser impresso no canto superior esquerdo



STEMA

Ao U TS i it

DE RECURSQS FINANCEIROS CADASTRO DE EVENLUALo /
FETRANTES E AMBULANTES

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

Conceder licenga permanente de funcionamento nas atividades pertinentes

‘ETIVO: i
a feirantes e ambulantes.

1 - EXERCICIO
9 - cop. TRIBUTO

.3 - PERIODO

INSCRIGAO CADASTRAL

Este campo deve ser pree

nchido com o numero da inscricao cadastral respectiva

NOME

Este campo deve ser preenchido com o nomeé do licenciado.

IDENTIDADE (N9Q) :
ntidade do licenciado.

Este campo deve ser preenchido com © numero da ide

CPF / CIC (N9)
o ¢ECPF / CIC do licenciado.

Este campo deve ser preenchido com 0O numero d

ENDEREGO

e capo deve ser preenchido com 0 enderego completo do licenciado

Est

CLASSIFICAGAO

Este campo deve ser

assinalado com um (x) no quadro correspondente ao que

foi licenciado.

CARACTERIZAGAO

Este campo deve ser

preenchido com a area ocupada do objeto de licenga e com

o tipo de comercio.

INICIO DA ATIVIDADE
Este campo deve ser preenchido com a data do inicio da atividade.

PROCESSO N©

Este campo deve ser preenchido o niimero do processo de origem.

com

TERMINO DA ATIVIDADE

Este campo deve ser preenchido

rmino da ativi -

com a data prevista para o te

dade.

PROCESSO N9

Este campo deve ser pre

enchido com o numero do processo do termino.

LANGAMENTOS

Este campo deve ser preenchido com o ano do exercicio.

tributo.

Este campo deve ser preenchido com © codigo correspondente ao

-

- - - - - -
Este campo deve Ser preenchido com & data de inicio e termino do cadastro.



DE RECURSOS FINANCEIROS 4/Jl\h

LAVAY LAV UL LyvLihnilunld f

FEIRANTES E AMBULANTES
(INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO)

WJETIVO:

Conceder licenca permanente de funcionamento nas atividades pertinentes

a feirantes e

ambulantes.

2.4

2.5

2.6

2

2.8

TOTAL LANCADO
Este campo deve
DATA VENCIMENTO
Este campo deve
DATA ARREC.
Este campo deve
respondente.
TOTAL ARREC.
Este campo deve
RUBRICA

Este campo deve

enchimento.

ser preenchido
preenchido

ser

ser preenchido

ser preenchido

ser preenchido

com

com

com

com

com

o valor total a ser lancgado.

a data de vencimento do cadastro.

a data de arrecadagao da licenga cor -

o valor total da arrecadagao.

assinatura do responsavel pele pre -



CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

e b
_ 5
NOMINAGAO cooie
160
CADASTRO DE EVENTUAIS, FEIRANTES e AMBULANTES MOD.006/SRF
/1AS COR I A s
MPRESSAOQO PAPEL GRAMATURA DESTINO
a
18 ' |
Branca Preta Sulfite 240g/m2 Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

TAMANHDO

% 148 mm de altura x 210 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criteric do orgao

OBSERVAGAO

O brasdo da Prefeitura de Petrolina deve s

do formulario e o titulo centralizado.

er impresso no canto superior esquerdo



sex, PREFEITURA DE PETROLINA

E-é/ SF/SRF
gt SOLICITAGAO DE CERTIDAO

0 Requerente
e _CEESF CPF.- N°__ ;
Locolsada & b - U 1o et whe S .
~ Cujo otividade ou romo de negodcio_ e &
vem® requerer de V.50.a concessoo  de__ M

e —

ASs. DO REQUERENTE

got./BRY




DE RECURSOS FINANCEIROS SOLICITAGAO DE CERTIDAO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

.JETIVO: Solicita concessao de certidao

'1 - O REQUERENTE
Este campo devera ser preenchido com o nome do ( solicitante ) ou requerente.

2 - CGC /CPF

Este campo devera ser preenchido com o numero de inscrigao do CGC/CPF do reque

rente.

3 - LOCALIZADO

Este campo devera ser preenchido com o enderego (rua,numero e bairro) onde es-

ta instalado a atividade ou ramo de negocio.

4 — ATIVIDADE OU RAMO DO NEGOCIO

Este campo devera ser preenchido com o nome da atividade ou ramo de negocio '

do requerente.
> = A CONCESSAO DE:

Este campo devera ser preenchido de acordo com a certidao de que solicita o '

requerente.

st B EAROL BN T T T D e etes we s el s v de e

Este campo devera ser preenchido com a data (dia,mes e ano) em que o requeren

te solicitou a certidao.

' = ASSINATURA DO REQUERENTE

Este campo devera ser preenchido com a assinatura do requerente.
i = DATA
Este campo devera ser preenchido com a data(dia mes e ano) que o requerente'

deu entrada no protocolo.
' = PROTOCOLO

Este campo devera ser preenchido com a assinatura do servidor que expediu a

cartao de entrada do protocolo do requefimento,



f‘%} §F / BRF
A CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

i

cODIGO

— g i
i o SOLICITAGAO DE CERTIDAO

MOD.007/SRF

) TIPO DE
/1AS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTIND
D) .
ig Branca Preta Sulfite 63g/m Arquivo SF/DF

APRESENTAGAO

Em bloco com jogo de uma via

TAMANHDO

* 148 mm de altura x 210 mm de largura
#* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05mm

Inferior O07mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da prefeitura de Petrolina deve ser impreso no canto superior esqurdo .

€ Otitulo centralizado.



v

LAk

PREFEITURA DE PETROLINA

W
Foozs
"i;‘i} SF/SRF
. £
CERTIDAO N EGATIVA
Certifico  que _
b -] situodo
nesta cidade de propriedade dotae) . omaw _ i
ate a presente data néo consta como
devedora nesta repartiggo. do que para
constar dei o presente certiddo.
Petfrolina, g8 - R o Qde K- DR
Secretor|u de Finongas
SRR = £ 5 5 = o VY Coamespte ) S



v

eMA

DE RECURSOS FINANCEIROS CERTIDAO NEGATIVA

JJETIVO: Comprovar que que esta regularizada junto a Prefeitura.

)11

CERTIFICO QUE
Este campo deve ser preenchido com o nome do imovel; casa terreno etc...

DE PROPRIEDADE DO (A) ;
Este campo deve ser preenchido com o nome do proprietario do imovel.

PETROLINA,........de.......de PO vecen b
Este campo deve ser preenchido com a data (dia,mes e ano) em que foi éxpedida

a certidao.

SECRETARIO DE FINANGAS

Este campo deve ser preenchido com a assinatura do secretario de financas.



f‘%} SF / SRF
e CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO |

cCODIGO
i i s CERTIDAO NEGATIVA MOD . 0083SRF
N TIPO DE
/IAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINDO
ik Branca Preta Sulfite 63g/m2 Solicitante
i rosa Preta Sulfite 50g/m2 Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de 2 vias

TAMANHDO

* 148 mm de altura x 210 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Mafgem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGCAO

0 brasao da prefeitira de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

e o titulo centralizado.



e

PREFEITURA DE PETROLINA

ALVARA

LICENGA

"5 7 W R N S g,

T R S N SIS EEN

ENDEREGO e

SrrwionoE L Sr 1o 0 DRl el ’

INSCRIGAO  CADASTRAL NG R
DATA / B

VAL IDADE Z 7

SECRETARIO DE FINANGAS

MOD. 008/ SRF




DE RECURSOS FINANCEIROS ALVARA DE LICENCA
(INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO)

Conceder licenca permanente de fucionamento na atividade ou ramo
que esta em exercicio.

JJETIVO:

)11 — PARA

Este campo deve ser preenchido com o funcionamento a ser concedido pelo res-

pectivo alvara.

12 - NOME
Este campo deve ser preenchido com o nome da firma que recebera o alvara.

3 - ENDEREGO

Este campo deve ser preenchido com a localizacao da firma.

4 - ATIVIDADE

Esre campo deve ser preenchido com a atividade ou ramo de negocio da firma.

5 — INSCRICAO CADASTRAL
Este campo deve ser numero da inscricao cadastral da firma.

preenchido com o

6 - DATA § )
Este campo deve ser data de confeccao do alvara.

preenchido com a

7 - VALIDADE i - |
com a data ate onde e concedida a licenga.

Este campo deve ser preenchido

3 - Este campo deve ser assinalado pelo secretario de financas.



CARACTERIZACAO DO FORMULARIO

e

NOMINAGAO ¥
ALVARA DE LICENCA 0160
MOD.009/SRF
VIAS COR M x TIPO DE
PRESSAOQO
PAPEL GRAMATURA DESTINO
B ‘5
. ranca P . ,
reks Sulfite 240g/m Licenciado
APRESENTAGAO
Em fichas
TAMANHDO
* 150 mm de largura x 230 mm de altura
* Afastamento: Lateral esquerdo 10 mm
Lateral direito 10 mm
* Margem: Superior 10 mm
Inferior 10 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM
A criterio do Ergao
OBSERVAGAO d
0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

e o titulo centralizado.



FICHA DE CONTROL_E DE TALOES P/NOTAS FISCAlS DE ::.ERVICOS

FIRMA:

QUANTIDADE

NUME R AGCA O

S ERIE

TDATA

AUTEN TI
CAGAO

INSCRICAO

MUNICIPAL:

R B C E B FEDOR

-

il T T (S RS T B WL
e rrEicn o
b o= 0 S el S S e 5
T e il o Y - i o e~ e, (e . -
HES _0 G = —
j simsheain 654 el
[ o hee oy 2 e
& s Bl g U e T -,
a
a
b . 2 W,
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DE RECURSOS' FINANCEIROS

FICHA DB CONTROLE DE TALOES P/
NOTAS FISCAIS DE SERVICOS
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

SJETIVO: Controlar atraves do arquivo os taloes de notas fiscais de servicgos.

)1

wh

FIRMA

Este campo deve ser preenchido

INSCRICAO MUNICIPAL

Este campo deve ser preenchido

correspomdente,

AUT.NO

Este campo deve

QUANTIDADE

ESTE campo deve

NUMERAGAO
Este campo deve

citados.

SERIE

Este campo deve

dente.

AUTENTICAGAO

Este campo deve

RECEBEDOR

Este campo deve

DATA

ser

ser

ser

ser

ser

ser

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

preenchido

com

com

com

com

com

com

com

com

nome da firma correspondente.

numero de inscrigao municipal da firma

numero da autenticacao.

quantidade de talGes.

1imite minimo e maximo dos taloes soli-

numero da serie da inscrigao correspon-

data de autenticagaoda ficha.

agsginatura do recebedor.

Este campodeve ser preenchido com a data do preenchimento da ficha.



£ O wny

CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

&
M1INAGAD

CODIGO
FICHA DE CONTROLE DE TALOES P/ NOTAS FISCAIS DE SERVICOS MOD.010/SRF
. TIFQ  DE
COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA PESTINQ
2 3
Branca Preta Sulfite 240g/m Arquivo SF/DC

APRESENTAGAO

Em fichas

TAMANHDO

% 148 mm de altura x 210 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm
Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACAO

O basao da Prefeitura de Petrolina deve ser 1mpresso no c
e o titulo centralizado,



2y PREFEITURA DE PETROLINA

S SF/SRF

g ; -
#* SOLICITAGAO DE TALAO DE NOTA FISCAL

0] Requerente

e I : = o L S *

InscrigGo MONICIROr 2 e e localizoda o rua

cuja - otividode ou ramo de negoeie L2 S

CEel e o L N = AN L L

Vem solicitar autorizagdo para confecs do
de ( ) toloes de notas fiscaois de

- .
servicos numerados de a

SRER _  cLcheld viles Sy qro'fica . 14

rvenRthiTo i e e ___'___\
Petrolina / il ) Daota # /

Ass. do Requerente Fiofe o Divr_s“f?__* T S

RS coe e crpaag




- SOLICITAGAO DE TALAO DE
NOTA FISCAL

(INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS ‘FINANCEIROS

IVO: Requerer taloes de notas fiscais.

- 0 REQUERENTE
Este campo devera ser preenchido com o nome do solicitante do talao.

- INSCRIGAO MUNICIPAL
Este campo deve ser preenchido com o niumero de inscrigao municipal do solici -
tante.

- LOCALIZADO A RUA
Este campo deve ser preenchido com o local onde se instala o solicitante.

- RAMO DE NEGOCIO
Este campo deve ser preenchido com a atividade do solicitante.

- CIC/CcGC
Este campo deve ser preenchido com o Cadastro de Identificagaoco contribuinte
ou cadastro geral do contribuinte.

6 - PARA CONFECCAO DE:

Este campo deve ser preenchido com a quantidade de taloes que o requerente '

Solicitou.
7 - SERVICOS REMUNERADOS DE
Este campo deve ser preenchido com a série de numeros que consta em formula -

rio,

8 - SERIE

Este campo deve ser preenchido com o numero da serie que consta no formulario

7 - NA GRAFICA .

Este campo deve ser preenchido com o nome da grafica que vai imprimir o (s) '
talao (oes).
) - Este campo deve ser datado e assinado pelo requerente.

L - Este campo deve ser datado e assinado pelo chefe da divisao de cadastro.




= - .
oy ‘ CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO JL

Bivacio A 7 cODIGO
SOLICITAGAO DE TALAO DE NOTA FISCAL MOD.011/SRF
| TR BE
I1AS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
Branca Preta Sulfite 63g/m2 Arquivo SF/DC
Rosa Preta Sulfite 6Bg/m2 ) bntribuinte

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de 2 vias

TAMANHDO

% 148 mm de alturaszx 210 mm de largura
%) fastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso nd canto superior esquerdo

o titulo centralizado.




DE RECURSOS FINANCEIROS INDICE REMESSIVO

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

TIVO: Controlar atraves do arquivo as Inscrigoes.

= INSCRIGAO MUNICIPAL

este campo deve ser preenchido com o numero de inscricao municipal,
- NOME

Este campo deve ser preenchido com o nome da firma.
LOCALIZAGAO

Este campo deve ser preenchido com o enderego da firma.

ATIVIDADE
Este campo deve ser preenchido com o ramo de negocio da firma.
E - OBSERVAGAO

~ Este campo deve ser preenchido com observacoes que se fizerem necessarias.




CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

||

/ \

CODIGO
INDICE REMESSIVO MOD.012/SRF
| THEE  DE
COR IMPRESSAOQ PAPEL GRAMATURA DESTIND
Branca Preta Sulfite 240g/m2 Inscrigao
Rosa Preta Sulfite 240g/m2 Alfabetico
Azul Preta Sulfite 240g/mz Atividade
Amarela Preta Sulfite 240g/m2 Cont. Logradouro

APRESENTAGAO

Em fichas 4 vias

TAMANHO

* 148 mm de altura x 210 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 05 mm

Inferor

07 mm

QUANTIDADE

DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACAO

i i uperior esquerdo
O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto sup q

do formulario e o titulo centralizado.
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE IMPOSTO O3 eiv. Thisere
SONTRIBUINTE L _ B S 2. 2 b — INSCRIGAO = i
[ O e b T TRl R e e ST
ATIVIDADE PRINCIPAL _ IR b Lt
ATIVIDADE SECUNDARIA_ A T =
ExeRCItIO SEMESTRE ¥ SR
CODIGO | ESPECIFICAGAO DA RECEITA | INPORTANCIA
L eSS A
Cr$
Cr$
. VIDARE fRc H3A: cr$
cr$ |
Volor por extenso Cr$ |
ol
PETROLINA, de “de 19
FISCAL 4
L. OI3/SRF




GUIA DE RECOLHIMENTO DE IMPOSTO
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS

TIVO: Recolhe dos tributos relacionados com IPTU e ICM dos contribuintes que e

em _atraso.

B — NY
Este campo deve ser preenchido com o numero da guia.

02 - ISS DIV. TRIBUTOS

Este campo deve ser preenchido com (x) no local correspondente.

ros PRCURIRIBUINTE . o <5 bsivnnvmmsossnnsod ENSORICAD  os ssia nisiassinssislens
I ENDEREGO .+ « + ¢e v veevsnsonsenosasseses s DESTRITO: oot euusonss e T
L B L e 5
ATIVIDADE SECUNDARTA........ovnnn. TR S O T e iasivates ‘
EXERCICIO . o s s a0 avoavass TIER SR ol SEMESTERE ou o s s e MBS il

Este campo deve ser preenchido com os dados pessoais e profissionais do
contribuinte.

04 - CODIGO- ESPECIFICACAO DA RECEITA - IMPORTANCIA

Crdcvoncormonmenssinss SRS
e e v e e e e e
T T o' v saters cioe viosnisislinie e >iuleis
o A T -
P SR SR RS .

Este campo deve ser preenchido com o codigo correspondente a descrimi -
nagao da receita e a importancia.
05-VALoRPOREXTENSOCr$.l".lI.I.ll.l...IlIl.l..l..lll....l".-l‘ll.l.ll.
Este campo deve ser preenchido com o valor em Cr$ da guia de recolhimen
0,
06 i PETROLINA.....--.....de.. ----- .......-.-.de 19--...0.-

FISCAL

Este campo deve ser preenchido com a data e a assinatura do fiscal.



i@} SF / 8RF [ |
e CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO g

ROMINAGAC  GUIA DE RECOLHIMENTO DE IMPOSTO L
MOD.013/SRF
R . ! 4 TIPO DE
OR IMPRESSAO XL GRAMATURA DESTINO
Branca Preta Sulfi 2 ibui
ulfite 63g/m Contribuinte

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de 3 vias

TAMANHDO

% 210 mm de largura x 148 mm de altura

* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm
Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do Brgﬁo

OBSERVAGCADO

0 brsao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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= COMPROVANTE DE ARHECADAQE
L—._-‘__- e - -_ - — _,._._.._.-\
P

NOME DO CONTRIBUINTE

e BN e R E R o

EXERCICIO DE

———— i — et i

ESPECIFICAGAO DA RECEITA | VALOR

— _#_.,_.________‘_____#____‘___u_'_ﬂr ‘} :
e JM

MOD. Oi4/SRF

TOT AL cr§s

VALOR POR EXTENS CrS (

FISCAL _J




COMPROVANTE DE ARRECADAGAO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS

OBJETIVO: Comprovante de arrecadagao feita pelo fisal.
01 - NO
Este campo deve ser preenchido com o nimero do coﬁprovante.
02 - NOME DO CONTRIBUIMTE.......................................
EXERCICIO DE 19.... - 0uisseaDThboacnsonesMBS . uiovennsennnson
Este campo deve ser preenchido com o nome do contribuinte e com a epoca do
exercicio.
03 - ESPECIFICACAO DA RECEITA
Este campo deve ser preenchido com a discriminagao da receita.
04 - VALOR
Este campo deve ser preenchido com o valor total de cada receita.
05 - VALOR POR EXTENSO
Este campo deve ser preenchido com o valor da receita.
06 - FISCAL

Este campo deve ser preenchido pelo fiscal.



{.@} r f enRr L X
et | CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

)

oMINAGRO  (OMPROVANTE DE ARRECADAGAO MOD . 814/SRE
IAS COR IMPRESSAO TWEEPEEE GRAMATURA DESTINO
Branca Preta Sulfite 63g/m2 Contribuinte
Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Fiscalizagao

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de duas vias

TAMANHDO

148 mm de largura x 100 mm de altura

% Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm
Inferior 07 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao .

OBSERVAGAO

0 brsao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canta superior esquerdo,

do formulario e o titulo centralizado.



PREFEITURA DE PETROLINA

BSF/SRF

CONTROLE DE TALOES

~

-
o AT A RUBRICA RECOLHIMENT
——— RUBRICA

NUMERAGOES| ESPECIE
DO 1"}

pos TALOES Dl AlMES|ANO FIS CAL D1 AIMES|AND
Gl o i DI et B Sy o 2 | L I

pupwrn N "”______:L_,___i.;//—

B
————————

oBSERVA GO ES:




DE RE DURSOS FINANCEI{RCE

CONTROLE DE TALOES
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

-

3

\OBJETIVO: Controlar os taldes de arrecadagao distribuidos aos fiscais.

01

02

03

04

05

06

07

08

N9 DOS TALOES

Este campo deve ser preenchido

NUMERAGOES DOS TALOES

Este campo deve ser preenchido

ESPECIE

Este campo deve ser preenchido

DATA - DIA;MES, ANO

Este campo deve ser preenchido

RUBRICA DO FISCAL
Este campo deve ser preenchido
MES ; ANO

preenchido

RECOLHIMENTO DIA ,

Este campo deve ser

RUBRICA

Este campo deve Ser preenchido

OBSERVAGOES

com

com

com

com

com

com

com

o numero de taloes fornecidos.
a ordem numerica dos taloes.

o tipo dos taloes.

o
a data em que foi efetuado o controle.

a2 rubrica do fiscal responsavel.

a data do recolhimento.

a rubrica do chefe da divisao.

FISCAL

e a assinatura do fiscal.

" Este campo deve ser preenchido com

as observagoes que se fizerem necessarias



e

CARACTERIZACAO DO FORMULARIO

It

coDIGo
ENOMINAGAD 5 D015 /SRR
CONTROLE DE TALOES M /
% TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA CEST1N-D
. 2 : . —
4 Branca Preta Sulfite 240g/m Fiscalizacao

APRESENTACAO

Em bloco com jogo de uma via

TAMANHDO

* 210 mm de largura x 148 mm de altura

* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm
Inferior 07 mm
QUANTIDADE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.



PREFEITURA DE PETROLINA

B
{_W SF/SRF

1

’35_&_.
cor.«umcacAo

FISCAL

i

NOME

INSCRI1 ¢ & o

LOCALIZAGA O

DIsT

sSuB
QUANT] LOT |8 .o

_ATIVIDADE

L oy o) )8 )
NS ORTETo e Loe .. 3
SENHOR CONTRIBUINTE:
0 N&o cumprimento desta convocaogao redundord no ;
ligagdo imediata dos sancgles prevista por LEL
PRAZO ATE / / ].
ETROLINA, L / PETROLINA V4 i l
SERVIDOR RESPONSAVEL CONTRIBUINTE

016/ SRF




COMUNICACAO FISCAL
DE RECURSOS FINANCEIROS
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

-

OBJETIVO: Comunicar a irregularizacio do contribuinte.

01

02

03

04

05

06

07

NO

Este campo deve ser preenchido com o
NOME - LOCALIZAGCAO - ATIVIDADE

Este campo deve ser preenchido com o
dade.

INSCRIGAO - DIST. - QUANT. - LOT. -

Este campo deve ser preenchido com o

HITORICO

Este campo deve ser preenchido com a

numero da comunicagao.
nome do contribuinte localizagao e ativi-

SUB-LOTE N9

enderego da atividade do contribuinte.

causa que deu origem a comunicagao fiscal.

PRAZO ATE / -

Este campo deve ser preenchido com o

PREROUINA ;o vovonoinis vail sa i sion s Shah N eyl

.oo..o-ou-oo-oc---ou-n.-occ.-.u

SERVIDOR RESPONSAVEL

Este campo deve ser preenchido com a

g B S (e o oheimral

LI I I I T T O S LR R A R e e aee

CONTRIBUINTE

Este campo deve ser preenchido com a

prazo de legalizacao do contribuinte.

data e a assinatura do servidor.

data e a assinatura do contribuinte.




e

i

s L]
fe'.g CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO
ENOMINAGAD K 2 ETT
COMUNICACAO FISCAL MOD.016/SRF
y TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA PESIT N
-1
. Branca Preta Sulfite tﬁi’:g/trf2 Contribuinte
P a
2. Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Cadastro
Tsa 2
4 Azul Preta Sulfite 63g/m Fiscalizacao

APRESENTAGAO

Em bloco com jogos de 3 vias

VT

TAMANHDO

% 210 mm de largura x 148 mm de altura

% Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
% Margem: Superior 05 mm
Inferor 07 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGADO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser

do formulario e o titulo centralizado.

impresso no canto superior esquerdo
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PREFEITURA DE PETROLIKNA BUAS S

25t y
BOLETIM DIARIO DE ESCALA pe SERVIGOS

FI'8EC A '8 D A T A
N O M E pialmMmEs|anNno
e
PETROLINA / /
CHEFE DIVISAO FISCALIZAGAO )

lLon/snr.




BOLETIM DE ESCALA DE SERVICOS

DE RECURSOS FINANCEIROS
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

|

{_ - o - - -
OBJETIVO: Escala dos servigos diarios dos fiscais.

01 - NQ :
Este campo deve ser preenchido com o numero do voletim.

02 - FISCAIS - NOME
Este campo deve ser preenchido com os nomes dos fiscais.

03 - DATA . DIA . MES . ANO
Este campo deve ser preenchido com a data que o fiscal estara escalado.

04 ;i3 PETROLINA’..!l...!/.i.o..!..l‘o.llC.."//C'ClO!ll.o-o-

CHEFE DA DIFISAO DE FISCALIZAQAO

Este campo deve ser preenchido com a data e a assinatura do chefe da divisao

de fiscalizacao.




f‘ SF
=

/ BRF

CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

JL

BENOMINAGAD

BOLETIM DE ESCALA DE SERVICOS i
MOD.017 /SRF
VIAS - TIPO DE
. COR IMPRESSAOQ PAPEL GRAMATURA BESTIND
i - 2
Bl. Branca Preta Sulfite 240g /m Fiscalizagao

APRESENTACGAO

Em fichas

TAMANHO

% 210 mm de largura x 148 mm de altura

* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito 05 mm
% Margem: Superior 05 mm
Inferio 07 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o ti tulo centralizado.



DE RECURSOS, FINANCEIROS GUIA DE RECOLHIMENTO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

EOBJETIVO: Efetuar recolhimento em bancos a favor da Prefeitura de Petrolina.

[
|

|

| 01

o2

03

;04

los

{06

GUIA N9

Este campo deve ser preenchido com o numero da gﬂia.
VALOR Cr$
Este campo deve ser preenchido com o valor em cruzeiros da quantia a ser reco-

lhida.

NOME

Este campo deve ser preenchido com o nome do responsavel pelo recolhimento.

RECOLHE AO BANCO A IMPORTANCIA DE Cr$
com a importancia em cruzeiros a ser recolhida.

Este campo deve ser preenchido
REFERENTE A

Este campo deve ser preenchido por extemso com discriminacao a que se refere o

recolhimento.

AUTENTICAGAO

Este campo deve ser preenchido com a informacao da entidade recabedora.

ASSINATURA
Este campo deve ser preenchido

com a assinatura do responsavel pelo recolhi -

mento.



ar / BRF

CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

Ik

Em bloco com jogo de

O
ENOMINAGAO CODIGO
GUIA DE RECOLHIMENTO - CODIGO - MOD.018/SRF
= TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
a
18 Branca Beata Sulfi 2 Responsavel pelo
ite 63g/m P
23 recolhimento
. Rosa Preta Sulfite 50g/m2 Banco
a
3.
Azul Preta Sulfite 50g/m2 Tesouraria
APRESENTAGAO
3 wvias

TAMANHDO

* 148 mm de altura x 210 mm de largura

* Afastamento: Lateeal esquerdo 17 mm
Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 05 mm
Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACGCAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolin

do formulario e o titulo centralizado.

a deve ser impresso no canto superior esquerdo



RECIBO DE PAGAMENTO

DE RECURSOS FINANCEIROS
(INSTRUCAO DE PRENCHIMENTO)

M _

/'_
OBJETIVO: Servir de comprovante para

pequenos pagamentos a Prefeitura de Petrolin

01 - Cr$

Este campo deve ser preenchido com o valor em cruzeiros do recibo.

02 - RECEBEMOS DO (A) Sr(a)

Este campo deve ser preenchido com o nome da pessoa que paga.

03 - A QUANTIA DE:

Este campo deve valor total a ser pago.

ser preenchido com o

04 = PROVENIENTE DE:

Este campo deve descriminagﬁo do pagamento.

ser preenchido com a

OS-PETROLINA, --------- dE......----de 19-.&0.-00

Este campo deve ser datado e assinado pelo responsavel do recebimento.



CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

||

AN

cODIGO

RECIBO DE PAGEMENTO

MOD.619/SRF

. TIPO DE
VIAS
COR IMPRESSAOQO PAPEL GRAMATURA DESTINO

12 : 2

3 Branca Preta Sulfite 63g/m Entidade Recebedora

a
2. Rosa Preta Sulfite SOg/m2 Arquivo SF/DC
32 :

. Azul Preta Sulfite 50g/m Cliente

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de 3 vias

TAMANHO

*# 110 mm de altura por 160 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm

L]
* Margem: Superior 05 mm
Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no

do formulario e o titulo centralizado.

canto superior esquerdo
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CONTROLE DE SAILDO BANCARIO
24| A FONTE CONTA
DE CREDITOS EAG A ME N T 08 |CHECUELDR I & AL O 1
SN 2T 0kl L R - OR DE M E M
VALOR ACUMULADO VALGCR ACUMUILADDO BQNCQ“R [ A ¢ & 1 vi



DE RECURSOS FINANCEIROS

CONTROLE DE SALDO BANCARIO
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

f’SBJETIVO: Controlar o

saldo da Prefeitura existentes nos bancos-

01 - NOMERO:
Este campo deve

do material.

02 - COVENIO
Este campo deve
: 03 - FONTE

Este campo deve

04 - CONTA N°

Este campo deve

ser

preenchido

ser preenchido

ser

ser

05 - AVISO DE CREDITOS

5.1 - NOUMERO
Este campo deve
5.2 - VALOR

Este campo deve
5.3 - ACUMULADO

Este campo deve

6 - PAGAMENTOS
6.1 — VALOR
Este campo deve

6.2 - ACUMULADO

ser

ser

ser

ser

preenchido

preenchido

preenchido
preenchido

preenchido

preenchido

Este campo deve ser preenchido

07 - CHEQUE OU ORDEM BANCARIA

Este campo deve ser preenchido com o numero do che

08 - SALDO EM CIXA

Este campo deve ser preenchido ¢

com o

com O

com a

com O

numero do controle em sequencia de ordem

numero do convenio.

fonte de que se refere o saldo.

-

numero da conta do banco.

com o numero do aviso.

com O

com o

com O

com p

om O

valor real.

valor acumulado.

valor real dos pagomentos efetuados.

acumulado dos pagamentos efetuados.

valor

que ou ordem bancaria.

valor total do saldo em caixa.



{@ sF / BRF " ]
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gt CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO g

: -
i x T
HOMIMASES CONTROLE DE SALDO BANCARIO MOD. 020/SRF
- TIPO DE

v

IAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO

Branca Preta Sulfite 180g/m2 Arquivo SRF

APRESENTAGAO

Em fichas

TAMANHO

* 148 mm de altura x ﬁlO mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 05 mm

Lateral direito 05 mm
% Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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RECEBI DA PREFEITURA DE PETROLINA A
IMPORTANCIA DE Pep e s
AT R A S N S DRI 1 EE R o e
CORRESPONDENTE A
.
CONFORME CONTA DO PROCESSO E/OU OFICIO DE N©
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Reembolso de Auionomo —m-mmmeooCrB s
BAMPS S on o0 S s o crb T TN ETRIE R e U8 Cr
Bt TORAL. e cec s.0 & cri INAMPS. . L Cel
B0 T AL aD0Sw DESCONYOS. 2. . ________Cr} L ETANE L e
|
TR e b0 b5 s et S S cr O
B PARA Us o DA TESOURARIA )
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de de . 18 -2

nderego:

Cidade Estodo

CIC/CPF

ASSINATURA




DE RECURSOS FINANCEIROS RECIBO
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

| 28
E F

] ornecer a Prefeitura de Petrollna condicoes de comprovar os pagamentos
OBJETIVO: efetuados a terceiros que nao implicam em descontos e obrigacoes sociais.

01 - N?

Este campo deve ser preenchido com a numeracao sequencial dos recibos.

02 — IMPORTANCIA DE:

Este campo deve ser preenchido com o valor da importancia referente ao recibo.

03 - CORRESPONDENTE A:

Este campo deve ser preenchido com a descriminag3o das despesas do recibo.

04 - SOB NUMEROS:

Este campo deve ser preenchido com o numero do oficio ou processo que gerou

o recibo.

05 - VALOR BRUTO Cr$:

Este campo deve ser preenchido com o valor bruto do recibo.

06 — INAMPS Cr$:

Este campo deve ser preenchido com o valor do reembolso do autonomo no INAMPS.

07 - SUB TOTAL Cr$:

Este campo deve ser preenchido com o valor do sub total 1liquido.

08 — I.R.F Cr$, ISS Cr$, INAMPS

Este campo deve ser preenchido com os valores totais referente a cada desconto.

09 - TOTAL DOS DESCONTOS Cr$:

Este campo deve ser preenchido com a soma total dos descontos.

10 - VALOR LIQUIDO Cr$:

Este campo deve ser preenchido com o valor total que recebera o favorecido.

11 - NOME DO FAVORECIDO

Este campo deve ser preenchido com o nome do favorecido pela tesouraria.

12 - ENDEREGO

Este campo deve ser preenchido o endereco completo do favorecido.

com

13 - IDENTIDADE

Este campo deve ser preenchido com o nimero da identidade do favorecido.

14 - CIC/CPF

Este campo deve ser preenchido com o numero do do cadastro de identificacao

do favorecido.

g dta 9oz e veanieie s

o R R de.icanees e e
Este campo deve ser datado e assinadopelo faverecido.
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2 | CARACTERIZACAO DO FORMULARIO Jk

ENOMINAGAD cODIGO |
_ RECIBO MOD.021/SRF

¥ TIPO DE
IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO

Preta Sulfite 63g/m2 Elemento pagador

VIAS COR

1? Branca

: 2 .
2. Rosa Preta Sulfite 50g/m Tesouraria

Be Azul Preta Sulfite BOg/mz Unidade Administrativ

APRESENTAGAO

Fm blocos com jogos de 3 vias

TAMANHO

* 297 mm de altura X 210 mm de largura

% Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm
‘ Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

O brasao da P: i i .
a Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

d - - - -
o formulario e o titulo centralizado.



\ SOLICITAGAO € CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

r_ SR TR R A TS I FAR R e ] 5 i st e b e i
Solicito cutorizar um suprimento no
valor de i Bt Sl Sk, T b el = -

3 Bt ) ™ S50 0 waleT o Fuptamanta. il e el

em favor derdenchids
para atender as despesos 807

AUTORIZAGAO

- / o/ S
DA ST DA SOLICITANTE
R E c I B )
RECE B | a importancio de Cr S
( Y.
paoro otender ‘as despesas aocima mecionodas e sujei-

tas formalidodes especificodas abaixo!

PRAZO PARA APLICAGAO DATA PARA PRESTAGAO DE CONTAS
/ L A / / £ L A o Vi
PETROLINA, / ¥

ASS. DO RECEBEDOR y

' e




-

ouULluLlilAalnAl L LUNLLooAl UL

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

Slmpllflcar em um unico fomularlo a 5011c1tagao de suprimentos de fundos,

OBJETIVO:
sua concessao, e a comprovacao do recebimento pelo suprido

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

-Este campo dev

NOMERO

Este campo deve ser preenchido com a numeragao das solicitagoes e concessao de

suprimento de fundos e~ ordem sequencial.

SOLICITO AUTORIZAR UM SUPRIMENTO NO VALOR DE Cr$:

Este campo deve ser preenchido com o valor do suprimento.

EM FAVOR DE:
Este campo deve ser preenchido com o nome do suprido.

PARA ATENDER AS DESPESAS DE:
Este campo deve ser preenchido com a descriminacao das despesas para as quais

se destina os suprimentos.

SOLICITANTE
Este campo deve ser datado e assinado pelo solicitante no dia da emissao da
solicitagao.

AUTORIZAGAO
Este campo deve ser datado e assinado pelo administrador da empresa.

RECEBI A IMPORTNCIA DE Cr$:

Este campo deve ser preenchido com

a importancia relativa a solicitagao e

concessao do suprimento de fundos.

PRAZO PARA APLICAGAO
Este campo deve ser preenchido com a data do periodo de aplicagao do supri-

mento.
DATA PARA PRESTACAO DE CONTAS
Este campo deve ser preenchido com a data do periodo estabelecido para pres

tacao de contas.

ASSINATURA DO RECEBEDOR

o ser datado e assinado pelo recebedor do suprimento.



i- } aFr f eRr }]
R CARA A '
S | CTERIZAGCAO DO FORMULARIO . L
foenominagio ) T cooieo |
SOLICITAQAO E CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
MOD.022/SRF
- TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAQ PAPEL GRAMATURA PESTINDOG
a . >
- Branca Preta Sulfite 63g /m Contabilidade
a
2 Rosa Preta Sulfite SOg/m2 Contabilidade
a
L 3, Azul Preta Sulfite 50g/m2 Suprido

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de 3 vias

TAMANHO

* 297 mm de altura x 210 mm de largura

* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm
| Inferior 07 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGCAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.




PREFEITURA DE PETROLINA

ftgf_, SF/SRF
"’z RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA
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SI!LDO DO DlA L\NTERIOR Cr$ - e
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DE RECURSOS FINANCEIROS BOLETIM DA TESOURARIA
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

OBJETIVO: Registrar informagoes do saldo em caixa do dia.

01 - SALDO DO DIA ANTERIOR....... ol antu s b A G sy %

Este campo deve ser preenchido com o saldo do dia anterior

02 - ARRECADACAO HOJE.......... s T+ e RIS woiniove
Este campo deve ser preenchido com a entrada em Cr$ do dia.

03-TOTAL-IIIIl.lll..ll...l'-.Cr$lllI‘.ll.'.!...l!-l
Este campo deve ser preenchido com o saldo do dia anterier mais o saldo do dia
do pagamento.

DESPESAS EFETUADAS O IR s oty s s esvs OEF sasnuawaw vy vy e

04 -
Este campo deve ser preenchido com as despesas do dia correspondente.
OS_SALDO EMCAIXAIItlI...Il.lllcr$0_ltll...‘.I..l.

Este campo deve ser preenchido com 0 saldo apresentadono dia.

e esde 1964 sew aiwie v

06 — PETROLINA,.ccccsssccss@@iuocnscccs

Este campo deve ser preenchido com a data pelo tesoureiro.

07 - TESOUREIRO
Este campo deve ser preenchido com a assinaturado tesoureiro.




G i '
Yea CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO

|

|

BenomiINAGhD
RESUMO DO BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA

CODIGO
MOD.023/SRF

= TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
g Branca Preta Sulfite 63g/m2 Tesouraria

-

APRESENTAGAO

Em bloco com jogo de uma via

TAMANHO

* 148 mm de altura X 148 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

do formulario e o titulo centralizado.

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo
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DE RECURSOS FINANCETIROS BOLETIM DA TESOURARIA
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

OBJETIVO: Registrar informagoes do saldo em caixa do dia.

OIHSALDB DO DIAANTERIORCr$.-l.l-....l...l.......
Este campo deve ser preenchido com o saldo do dia anterior.
02 ] ARRECADACKO EFETUADA HOJE Cr$.o.ooaoolonlllollo
Este campo deve ser preenchido com a entrada em Cr$ do dia.
OS_TOTALCI'$.. --------------- E I R R R T R I
Este campo deve ser preenchido com o saldo do dia anterior mais o saldo do dia
do prenchimento.
04 — DESPESAS EFETUADAS HOJE Cr$...ceeveveecacan i viwars SHiiffarereerae
Este campo deve ser preenchido com as despesas do dia correspondente.
05 - SALDO BRUTO N/ DATA Cr$....... e
Este campo deve ser preenchido com o saldo apresentado no dia.
06 - CONSTITUICAO DO SALDO

6.1 - EM COFRE Cr$....... WAE CREY T .
Este campo deve ser preenchido com os valores constantes no cofre da tesoura=

ria.

07 — PETROLINA ..:cocvososssedBecasccccnncs
Este campo deve ser preenchido com a data do saldo do dia correspondente.

S s g ST RS e

7.1 - TESOUREIRO
Este campo deve ser preenchido com a assinatura do Tesoureiro.

08 — CONTADOR
Este campo deve ser preenchido com a assinatura do Cotador.

09 - PREFEITO
ito.

Este campo deve ser preenchido com a assinatura do Prefe




(|

BOLETIM DIARIO DA TESOURARIA

= CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO
=
FOENOMINAGAD 0

MOD.024/SRF

= TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
32 Branca Preta Sulfi 2 i
ite 63g/m Tesouraria
2? Rosa Preta Sulfi 2 ili
ite 50g/m Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de 2 vias

TAMANHO

% 210 mm de altura x 210 mm de largura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da prefeitura de Petrolina deve ser impres

= o titulo centralizado.

so no canto superior esquerdo



. PREFEITURA DE PETROLINA
{;;%g} SF/SRF

b 4
=X MOVIMENTO DO _CAIXA
el e e = e — e o == it _..__'T__"__""—""
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|
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S R e s [DRTDG antemrior Crs| SALDR ] BOOAC crs
CAIX A VISTO




MOVIMENTO DO CAIXA
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS

A
¥

OBJETIVO: Registrar as entradas e saidas de numerario no caixa da Tesouraria

B1 = PETROLINK ... covibed@iiuos Sntnsiasiie s anlin: 19

Este campo deve ser preenchido com a data e ano da entrada no caixa.

02 - DOCUMENTO N©Q
Este campo deve ser preenchido com o numero do documento que de origem a en-

trada.

HITORICO

Este campo deve ser

03
a discriminacao do assunto do documento.

preenchido com

04 - ENTRADAS

Este campo deve ser preenchido com o valor de cada entrada.

05 - SATDAS

Este campo deve ser preenchido com o valor de cada saida.

06 — DETALHES DO SALDO

Este campo deve ser preenchido com o documento que deu origem a entrada.

6.1 — DINHEIRO

Este campo deve ser preenchido com a quantidade em dinheiro.

6.2 - CHEQUES

Este campo deve ser preenchido com a quantidade em cheques.
6.3 - VALES

Este campo deve ser preenchido com a quantidade de retiradas para vales.
6.4 - TOTAL DO SALDO

Este campo deve ser preenchido com a quantidade do saldo correspondente.
07 - TOTAIS DO DIA

s do dia a trans-—

Este campo deve ser preenchido com os totais em cruzeiro

portar.

7.1 - SALDO ANTERIOR Cr$:
Este campo deve ser preenchido com o total em Cr$ do saldo anterior.

7.2 - SALDO ATUAL Cr$:
ser preenchido com o saldo atual em Cr$ inclusive com o

! Este campo deve
transportado.
08 - CAIXA

Este campo deve ser preenchido com a assinatura do responsavel pelo caixa.

09 - VISTO
Este campo deve ser preenchido com a assinatura do Tesoureiro.




= - 1
\_ i*.:&'_‘ CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO o e
fDENOMINAGAD CODIGO

MOVIMENTO DO CATIY! MOD.025/SRF
o TIPO DE

VIAS COR IMPRESSAOQO PAPEL _GRAMATURA DESTINO

1 Branca Preta Sulfite f:?:g/tr{2 Tesouraria

2? Rosa Preta Sulfite 50g/m2 Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de duas vias

TAMANHO

% 297 mm de altura X 210 mm de largura

% Afastamento: Lateral esqurdo 17 mm
Lateral direito 05 mm

* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGCAO

do formulario e o titulo centralizado.

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo



FREFEITURA

5%} g o IDE PETROLINA DATAtL——L—
gt RENTOY . Jh
BOLETIM DIARIO DA RECEITA N®
( U I'TA'G A0 DE NE A 7
FOR DISTRITO GCGr S T OT AL
cdpicojespPECIFICA GCR O} — i 9
12 29 3¢ 42 58

TOTAL..

SERVIDOR DA RECEITA

TESOUREIRO

op.026/ SRF




DE RECURSOS FINANCEIROS

BOLETIM DIARIQO DA RECEITA

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

&

-

OBJETIVO: Controlar o movimento diario da receita.

01

02

03

04

05

06

07

R il sttt edps sirdvnds s aamameos sy B N8

Este campo deve ser preenchido

QUITAGOES DE N9°

Este campo deve ser preenchido
tacoes.

CODIGO - ESPECIFICAGAO

Este campo deve ser preenchido
coes.

POR DISTRITOS Cr$

19 20 39 49 592 TOTAL

Este campo deve ser indicado o

TOTAL
Este campo deve ser preenchido

SERVIDOR DA RECEITA

Este campo deve ser preenchido

TESOUREIRO
Este campo deve ser preenchido

com a data e o numero do boletim.

com os numeros referentes ao controle das qui-

com os codigos e as discriminagoes das quita-

-

distrito relativo ao da receita e o valor.

com o total geral da receita.

com a assinatira do servidor responsavel.

com a assimatura do tesoureiro.



I@ «*FV 7 @RT 11
% o .
\ Tt CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO ¥ 40
OENOMINAGAD ———— coD160
ARTO DA RECEITA MOD.026/SRF
L TEeD: e
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINDO
35 Branca Preta Sulfite 63gfm2 Contabilidade
2? Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Contabilidade
APRESENTAGAO
Em blocos com jogos de duas vias
.TA MANHDO
% 320 mm de largura x 300 mm de altura
* Afastamento: Lateral esquerdo 13 mm
] Lateral direito 10 mm
* Margem: superior 23 mm
inferior 21 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM
A criterio do orgao
OBSERVACAO .

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.




3 BOLETIM DIARIO DE DESPESA
- - i e s NSO S e _
e e e ——
CRDENS PAGAMENTDO E NE A
DISTRITO UNICO DATA N
oL WX cr $
coDIG0 | ESPECIFICAGA O |DESPESA Cr$ .
FUNCIONAL ECONOMICO
T0'T A L
SERVIDOR DA DESPESA TESOUREIRO

. OZT/SRF




DE RECURSOS FINANCEIROS BOLETIM DIARIO DA DESPESA

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO) .

OBJETIVO: Controle de movimento diario da despesa.

.A.l.ll.l'.'llll.ll-...ll.....l..

01 — ORDENS PAGAMENTO E NQ.,..coveveecnscsanannns
Este campo deve ser preenchido com o numero e o limite da ordem de pagamento

02 e DIAI.QI.I.!.O.I/O..I..IO.I-t.ot.o.]—gltolo.lnnl.- N?

Este campo deve ser preenchido com a data e o numero do boletim.

03 - CODIGO

Este campo deve ser preenchido com o codigo da despesa.

04 - ESPECIFICAGAO
. -~
Este campo deve ser preenchido com a discriminacao da despesa.

05 - DESPESA Cr$

Este campo deve ser preenchido com o valor da despesa.

06 - TOTAL Cr$

Este campo deve ser preenchido os totais Cr$ correspondente a despesa

com

funcional e economico.

07 - TOTAL

Este campo deve ser preenchido o valor total da despesa.

com

08 - SERVIDOR DA DESPESA

Este campo deve ser preenchido assinatura do servidor da despesa.

com a

09 - TESOUREIRO

Este campo deve ser preenc a assinatura do tesourelro.

hido com




{% <2 J SRrF
X ~ '
gt CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO J
FOENOMINAGAOD cop1Go N
. BOLETIM DIARIO DA DESPESA MOD.027/SRF
2 TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
2-
Branca Preta Sulfite 63g/m Contabilidade
2 Amarela Preta Sulfite 63g/m‘ Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de duas vias

TAMANHO

% 290 mm de largura x 327 mm de altura
* Afastamento: Lateral esquerdo 24 mm

Lateral direito 25 mm
* Margem: Superior 30 mm

Inferior 23 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGCAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formularieo e o titulo centralizado.




e PREFEITURA

DE PETROLINA

TOT AL

%} c-:,‘} SF/SRF
F
NOTA DE EMPENHO
\ e e i aaen — === T —
(UNIDADES oncn»ENTARms ne
cCoDIGO Bl Ls | s Ml =N SRR L Ak
a ORDINARIO s |
> CODIGO-- — - Tt T T T i ERYIMATIA  —
o SALDO ANTERIOR L N -1 I ). i A N ) e e - GLOBAL ==
2 | ESTE EMPENHO ol g L o sdipn A wildades orog
© | saALpbo AaTuAL PO 0 O B OREem e B - i
°__?B!-G-—O """" il 1) PAGAMENTO
3 | SALDO ANTERIOR ' e S e AL CiRe e NI, [
g ESTE EMPENHO = = =
w | SALDO ATUAL e - ke
CREDOR
ENDEREGO
CPF C.G.C N?
DESTINAGAO/SERVIGO
vi AL O R
ITEM ES P ECILFIC ACKO QUANTIDADE | UNIDADE X
UNITARIO

s O M A

DECLARO QUE FOl

EXECUTADO O (S) SERVIGOS (S)

FORNECIDO O MATERIAL E/OU

CONST. D. EMPENHO

ELABORAGZAO

EM V4 /

ASSINATURA

AUTORIZAGA O

EM i e 4

LIQUID AGAO
EM z

DATA /

VISTO

DA CONTABILIDADE




|

DE RECURSOS FINANCEIROS

NOME DO EMPENHO

(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

OBJETIVO: Registrar as despesas efetuadas.

01 - CODIGO )
Este campo deve ser preenchido com © codigo das unidades orgamentarias.
02 - SALDO ANTERIOR
Este campo deve ser preenchido com © saldo do dia anterior.
03 - ESTE EMPENHO
Este campo deve ser preenchido com a especificagao do empenho.
04 - SALDO ATUAL o
Este campo deve ser preenchido com com O registro do saldo atmal.
05 - N©
Este campo deve ser preenchido com O numero da nota.
06 - EM
Este campo deve ser preenchido com a data.
07 — ORDINARIO
Este campo deve ser preenchide com um (x) se for o caso.
08 — ESTIMATIVA -
Este campo deve ser preenchido com um (x) se for o caso.
09 - GLOBAL
Este campo deve ser preenchido com um (x) se for o caso.
10 — PAGAMENTO. NQ...eueeeeoonesoanoccss
EM........../................/ 195 enin s
Este campo deve ser preenchido com o numero do pagamento e datada.
11"'CREDOR ------------------ - .. 4 e s s e s s aas T RS SsS
Este campo deve ser preenchido com o nome do beneficiado do empenho.
12 - ENDEREGO
Este campo deve ser preenchido com o enderego do credor.
33 = CFF WP v cnrnsessonsneesaeosOBC NYvassamyuvns T L IR [ AT
Este campo deve ser preenchido -com o nﬁmefo do CPF ou CGC"d;“credor
e destino do servigo.
14 - ITEM - ESPECIFICACAO, QUANT, UNID, UNITARIO, TOTAL
Este campo deve ser preenchido com o numero do item a especificagao-da
nota, quantidade, unidade, valor unitario e total.
15 - ELABORACA
CAO I e o At o Ml b WS s b ;

E i F
ste campo deve ser preenchido com a data da elaboragao da nota e assina-

tura do responsavel.,



DE RECURSOS FINANCEIROS NOME DO EMPENHO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

N
/_
OBJETIVO: Registrar as despesas efetuadas.

16 ~ AUTORTZRCRO: EM. ... b0t covsssnesosnvens i T

CRCRC R
I I I I I T T T I T I T I T I I T U T T S I R R I LR R ]

Este campo deve ser preenchido com a data da autorizagao.

17- SOMA

Este campo deve ser preenchido com o total geral.

80 - LIOUTDACKD EM o dusvvmensonsedonsisensimesnsssonel 1900ceacs

ser preenchido com a data em que foi liquidada a nota.

19_VISTO DA CONTABILIDADE: EM'l‘.'l.l../l.'.l‘.l...ll":“ll/ 19....‘..0-.
campo deve ser preenchido com a assinatura do chefe da contabilidade.

Este campo deve

Este

20 - DECLARO

Este campo deve ser preenchido com a assinatura do declarante.



Asss A ' |
=’ CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO Biv

M
— cODIGO

DENOMINAGAOD
NOTA DE EMPENHO MOD.028/SRF

a5 JIPO . DE
VIAS COR IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINDO

g Branca Preta Sulfite 6Bg/m2 Contabilidade

5 Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de duas vias

TAMANHDO

% 210 mm de largura x 297 mm de altura
* Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

Lateral direito 07 mm
* Margem: Superior 05 mm

Inferior 07 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGADO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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59 CLASSIFICAQAO DE DESPESA
FUNCIONAL 3 G A= T T
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EcCONOMIC A >y
_(_!_I.E_H ou .Sl:il ELEM) J
o sine e e s
’
EXERCICIO de 19 Cr S
Fica o fazenda municipal ouforizada a efs
tuar o pagamento da importancia supra liquidada, conferme
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cia “de” "Cr 'S o & :
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< :
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T ESOUREIRO |

.
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e B e R




DE RECURSOS FINANCEIROS

ORDEM DE PAGAMENTO
(INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO)

S~

=

OBJETIVO: Pagamento Extra orgamentario.

01

02

03

04

05

06

07

08

10

11

12

13

NQ
Este campo deve indicar o numero da ordem.

DISTRITO
Este campo deve indicar o nome do distrito que gerou a ordem,

CLASSIFICACAO DA DESPESA

Este campo deve indicar o tipo da despesa, se Funcional ou Economico.

i D EEE R, R e e
-

Este campo deve indicar o ano do exercicio e o valor em cruzeiros.

SERVIDOR QUE EMITIU A ORDEM

Este campo deve indicar a assinatura do servidor emitente.

PREFEITO
Este campo deve indicar a assinatura do Prefeito.

Cr$

Este campo deve indicar o valor em cruzeiros.

DATA E ASSINATURA

e ger datado e assinado pelo recebedor.

Este campo dev

VALOR Cr %

Este campo deve indicar o valor em cruzeiros da ordem.

RECURSOS

Este campo deve indicar a origem dos recursos.

CHEQUE N9

Este campo deve indicar o numero do cheque.

BANCO
Este campo deve indicar o nome do banco.

TESOUREIRO

Este campo deve ser datado e assinado pelo tesoureiro.



gg CA o .
" RACTERIZAGAO DO FORMULARIO (e
“DENOMINAGAD cooiGo
ORDEM DE PAGAMENTO MOD.029/SRF
VIAS COR A e E
IMPRESSAO PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 B > 4
S ranca Preta Sulfite 63g/m Contabilidade
a
2 Rosa Preta Sulfite 63g/m2 Contabilidade
a
s Azul Preta Sulfite GBg/m2 Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de 3 vias

TAMANHO

% 210 mm de largura x 210 mm de altura

% Afastamento: Lateral esquerdo 17 mm

‘ Lateral direito 05 mm
* Margem: Superior 05 mm
Inferior 07 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

6 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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E DA RECEITA
DE RECURSOS FINANCEIROS i
- (INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO) -

/

OBJETIVO: Efetuar o Balango mensal, trimestral e semestral da Receita.

01 - MES / ANO

Este campo deve indicar o mes e o ano de elaboraca do balancete.

02 - cODIGO

Este campo deve indicar o codigo correspondente.

03 - ESPECIFICACAO

Este campo deve indicar a discriminacao da receita.

04 - RECEITAS CORRENTES

Este campo deve indicar o valor em cruzeiros da Receita Tributaria, Patrimo-

nial, Industrial, Transferencia Corrente e receitas diversas.
05 - TOTAL Cr$

Este campo deve indicar o valor total em cruzeiros.

06

RECEITA DE CAPITAL
Este campo deve indicar o valor da Receita de Capital.

07 - TOTAL GERAL Cr$

Este campo deve indicar o valor geral em cruzeiros.
08 - CONTADOR / N9
Este campo deve indicar a assinatura do contador e o numero de inscrigao no

cadastro regional.

09 - TESOUREIRO
Este campo deve indicar a assinatura do tesoureiro.

10 - PREFEITO
Este campo deve indicar a assinatura do Prefeito.



CARACTERIZACAO DO FORMULARIO ¥ L

Jh,zfl'.
DENOMI NAGAO e T CODIGO s
BOLETIM DA RECEITA MOD.030/SRF
. " TIPO DE
VIAS COR IMPRESSAO BAPEL GRAMATURA DESTINO
a . 2
1 | Branca Preta Sulfite 63g/m Camara dos Vereadores
N 2 .
5 Rosa Preta Sulfite 63g/m Contabilidade
3 Azul ' Preta : Sulfite 63g/m2 Contabilidade
_______-—I——______ ~
APF!ESEZNTW\CﬂO PER LS BEES ST
-__Hﬂ_________________r;_____,______“________J_ﬁ,____,__ﬂ____,

Em blocos com jogos de 3 vias

TAMANHDO
% 475 mm de largura X 400 mm de altura

Lateral esqueée

Lateral direito

* Afastamento: rdo 12 mm
10 ™mm

% Margem: Superior 16 mm
Inferior 31 mm .
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

"

OBSERVAGAO

0 brasao da i i
Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado.
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|

BALANCETE DE DESPESA LﬂNO
| \DESPESAS CORRENTES ‘DESPES&S DE CAPITT AL T 0 T AL
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FINANCE | RA
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CONTAD OR
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PREFEIT O




BALANCETE DA DESPESA
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

DE RECURSOS FINANCEIROS

//POBJETIVO: Registrar o movimento diario da receita.

01 - MES / ANO ]

Este campo deve indicar o mes e o ano do Balancete.

02 - cODIGO

Este campo deve indicar o codigo correspondente.

03 - ESPECIFICAGAO

Este campo deve indicar a discriminacao da despesa.

04 - DESPESAS CORRENTES =
Este campo deve indicar o valor em cruzeiros das despesas correntes, custeio,

transferencia e o total.
05 — DESPESAS DE CAPITAL

Este campo deve indicar o valor em cruzeiros das despesas de capital, inves-—

timentos financeiros, transferencia eo total.

06 - PROJETO

Este campo deve indicar o nome ou numero do projeto.

07 - ATIVIDADE
Este campo deve indicar o tipo de Atividade.

08 - TOTAL GERAL

Este campo deve indicar o total geral das despesas.

09 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Este campo deve indicar o desconto coreespondente.

10 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES

Este campo deve indicar outras despesas que surgirem.

11 - TOTAL DE DESPESAS CORRENTES

Este campo deve indicar o total em cruzeiros das despesas correntes.
12 - INVESTIMENTOS

Este campo deve indicar o valor das investimentos.
13 — INVERSAO FINANCEIRA

Este campo deve indicar o valor da inversao financeira.

14 - TRANSFERENCIA DE CAPITAL
Este campo deve indicar o valor da.transferencia de capital. »
15 - TOTAL DE DESPESAS DE CAPITAL

Este campo deve indicar o valor total das despesas de capital



DE RECURSOS FINANCEIROS PALANCETE DA DESPESA
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)
(o :

-
OBJETIVO: Registrar o movimento diario da receita.

16 - TOTAL GERAL ;
valor total de todas as despesas.

(o]

Este campo deve indicar

17 - CONTADOR

Este campo deve indicar a assinatura do Contador.

18 - TESOUREIRO

Este campo deve indicar a assinatura do Tesoureiro.

PREFEITO

Este campo

19

deve indicar a assinatura do Prefeito.



il

T u CARACTERIZAGCAO DO FORMULARIO
D — - = A s e i
“DENOMINAGAD pIE (il visd i
BALANCETE DA DESPESA MOD.031/SRF
g sy TI%” __E‘E- T = =y g ~
VIAS COR IMPRESSAO PAFEL GRAMATURA BESTINBG
53 Branca Preta Sulfite 633/m2 Contabilidade/Arquivo
3 2
2. Rosa Preta Sulfite 63g/m Contabilidade

APRESENTAGAO

Em blocos com jogos de duas vias

e ———

TAMANHDO

% 510 mm de largura x 460 mm de altura

% Afastamento: Lateral esquerdo 25 mm

Lateral direito 20 mm
* Margem: Superior 20 mm
Inferior 45 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

0 brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esqurdQ
do formulario e o titulo centralizado.
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DE PETROLINA

EIXARA-C SRS - 0y

- . ALTERAGJES
ONTROLE DE EMPENHOS — ECONOMICO TOTAL crs
J

T =
‘ PROJETO EM ATIVIDADE N2

ORGAMENTARIA |f ELEMENTO
| )

' :
A | | I PAGAMENTO | IMPORTANCIA EMPENHADA

— | w | ESPECIFICAGAO ’7 - ALTERAGAO | SALDO

ANoO | ; N2 ]oa'ra:uo DA ATE A DATA

- 1 [ : ]

2SS — — :

el i

—— __.:_._ 1

K= .-'

u___ﬂl___ 1 -




ad B d VLR ARoaUv IV =

DE RECURSOS FINANCETIROS CONTROLE DE EMPENHOS

ECONOMICO
(INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO)

/,FOBJETIVO: Controlar a relagao discriminada das notas de empenho.

01 - cODIGO / N9

Este campo deve indicar o codigo e o numero correspondente ao controle,

A2 =
Este campo deve ser preenchido com o valor em cruzeiros fixada as alteracoes
e total.

03 - ORGAO

Este campo deve indicar o nome do orgao que gerou o empenho.

-

04 - UNIDEDE ORCAMENTARIA

Este campo deve indicar a unidade orgamentarie que gerou o empenho.
05 - PROJ/ATIVIDADE N?

Este campo dewe indicar o numero do projeto/atividade.

06 - ELEMENTO

Este campo deve indicar o nome do elemento gerador.

07 - DATA / N©

Este campo deve indicar a data e o numero do empenho correspondente.




>

|
CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO J

= i = SR e
/EENOMINAQIO = T i iE; D : LeuIGE
CONTROLE DE EMPENHOS - ECONOMICO - MOD.032/SRF
= = = e L - S
VIAS COR IMPRESSAOQ FAPEL GRAMATURA DESTINGO
- LT TR TR Bl i e ivn
, Branca Preta Sulfite 240g /m

APRESENTAGAO

Em bloco com jogo de uma via

TAMANHDO

* 365 mm de largura x 260 mm de altura

* Afastamento: Lateral esquerdo 15 mm

Lateral direito 22 mm
* Margem: Superior 15 mm
Inferior 22 mm
QUANTIDALDE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVACAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina deve ser impresso no canto superior esquerdo

do formulario e o titulo centralizado,




((cobico o
PREFEITURA DE PETROLINA FIXADA crs
;»2; SF/SRF ALTERAGOES
4 CONTROLE DE EMPENHOS — FUNCIONAL TR Crs
> =
oRGAo PROJETO EM ATIVIDADE N2
UNIDADE ORGAMENTARIA ELEMENTO
AR
-
LA A PAGAMENTO |IMPORTANCIA EMPENHADA
NE ESPECIFICA ¢ho : 2 ALTERAGAO| SALDO
D1 AMEsiaNo N2 [paTaAl| NO DIA ATE A DATA
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DE RECURSOS FINANCEIROS CORTROLS. PR ENAREAROS
FUNCIONAL
(INSTUGAO DE PREENCHIMENTO)

L
/

OBJETIVO: Registrar as notas de empenho interno.

01

02

03

04

05

06

07

cODIGO / N©

Este campo deve indicar o codigo e numero correspondente ao controle

Este campo deve ser preenchido com o valor em cruzeirosfixada as alteragoes
e total.

ORGAO

Este campo deve indicar o nome do orgao que gerou O empenho.
-~

UNIDADE ORGAMENTARIA

Este campo deve indicar a unidade orgamentaria que gerou © empenho.

PROJ/ATIVIDADE N@

Este campo deve indicar o ntmero do projeto/atividade.
ELEMENTO

Este campo deve indicar o nome do elemento gerador.

DATA / NQ

Este campo deve indicar a data e o numero do empenho correspondente.



FREFEITURA DE PETROLINA cligly
f“'@ SF , SBF
1 - .
G+ g c2 RACTERIZAGAO DO FORMULARIO
s _ e = S
DENOMINAGAD s SR e cévico
CONTROLE DE EMPENHOS - FUNCIONAL - i} MOD.033/SRF
| _ — e . T rp_o_ _D_E-— — — e e e t—— e e —— e i A £
F VIAS COR bl “!_M—PRE_S-SI-‘.O : PAPEL GRAMATURA BPESTIND
a —— e e - — e —
B | Verde Pr?ta Sulfite 240g/m Contabilidade

APRESENTACGAO

Em bloco com jogo de uma via

TAMANHDO

* 365 mm de largura x 260 mm de altura

% Afastamento: Lateral esquerdo 15 mm

Lateral direito 13 mm
* Margem: Superior 15 mm
Inferior 22 mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM

A criterio do orgao

OBSERVAGAO

O brasao da Prefeitura de Petrolina dev

do formulario e o titulo centralizado.

e ser impresso no canto superior esquerdo



