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: ASSUNTO .
ERVIGOS GERAIS CATALOGO DE MATERIAL EM ESTOOUE :;Pgéaxmsxufaa
DE APOIO ppemp ) | =4
RUPO: 02 — MATERIAL DE OONSUMO DE USO ESPECIFICO
SUB-GRUPO: O1 - MATERIAL EIETRICO
o) (ee) UNID Easlinspie o p Y C'ACTRTO
02.01.031 M ESPAGUETE N9 1
02.01.032 M ESPAGUETE N@ 2
© 02.01.033 M ESPUMA DE NYLON — 1/2"
02.01.034 M ESPUMA DE NYLON - 1/4"
02.01.035 Kg FIBRA DE POLIESTER.- 0,20 mm
02.01.036 Kg FIBRA DE POLIESTER - 0,25 mm
02.01.037 Pc FILTRO DE AR, AR POLIERITANO
02.01.038 P¢ FILTRO GERADOR PARA AR E GELADEIRA - 1" x 1"
02.01.039 M FIO FIBER GLASS N? 14, OU SIMILAR
02.01.040 Pc FIO RIGIDO NQ 8 AWG, COM REVESTIMENTO DE PLASTICO
PC ¢/ 100m.
02.01.041 PC FIO PARALELO NQ 8 AWG - DUPLASTIC OU SIMILAR - P¢
C/ 100 m. ;
02.01.042 Pc FIO FLEXIVEL TRANCADO — 2 x 12 AWG
02.01.043 Kg FIO MAGNETICO N@ 16
02.01.044 Kg FIO NIQUEL CROMO N9 20
02.01.045 Pc FITA DE BAMBU
02.01.046 Pc FITA DE 1A DE VIDRO - 1/2"
02.01.047 Pc FITA DE PAPEL - 1/2"
02.01.048 P¢ FITA ISOLANTE C/ CARRETA DE PLASTICO - 19mmx20 m.
02.01.049 Cx FIXADOR DE FIOS 10 - 12 - FIX-FIO OU SIMILAR
02.01.050 ‘g fluxo para solda amarela trincal ou similar.
02.01.051 PG FUSIVEL CARTUCHO - 20 A
02.01.052 PC FUSIVEL CARTUCHD - 30 A
02.01.053 Pg INTERRUPTOR H 10 A - 250 V.
02.01.054 Pc INTERRUPTOR E 15 A - CS 301
02.01.055 Pe L/2PrDA COMPTALLY. K 60 W x 110 v OU SIMILAR
02.01.056 Pc LAMPros COFPTALLY. K 100 W x 110 v OU SIMILAY
02.01.057 ™ LINHA N9 00D URSO OU SIMILSR
02.01.05¢ PC Uh PREA ELETPODUTO DE PVC - 1/2°
02.01.03%% Pc LUK PR ELETRODUTO DE PVC - 3/4"
02.01.0:5 P MOTOH DE VEXITILADOR 1/2 HP » 220 v PARA CODICIO-
W DE LA )
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GRUPO: 02 - MATERTAL DE CONSUMO DE USO ESPECTFICO
SUB-GRUPO: O1 - MATERIAL ELETRICO
QODIGD .| WNID ESPECI.F.ICACAO
02.01.061 Pc MOTOR DE VENTILADOR 1/8 HP x 110 V P/ CONDICIONADOR DE
AR PHILOO
02.01.062 | Lt PASTA PARA SOLDA — GE OU SIMILAR - 1t 100 g
02.01.063 Pc PEDRA REFRATARIA PARA FORNO
02.01.064 P PILHA PARA LANTERNA, PEQUENA
02.01.065 P¢ PILHA PARA LANTERNA, MEDIA
02.01.066 P¢ PINO ADAPTADOR DE TOMADA
02.01.067 P¢ PINO MACHO E FEMEA
02.01.068 Pc PROTETOR TERMICO SIP - 110 v PARA AR CONDICIONADO
02.01.069 P¢ REATOR DE PARTIDA RAPIDA, DUPLO - 40 W X 110 V.
02.01.070 | Pg REATOR DE PARTIDA RAPIDA, DUPLO - 20 W X 110 V.
02.01.071 PC RECEPTACULO DE LOUCA
02.01.072 PG REFLETOR PARA LAMPADAS MISTA (INCANDESCENTE OU VAPOR
MERCORIO) 500 v. '
02.01.073 Pc RELE PARA GELADEIRA - 1/6 HP - 110 V.
02.01.074 P¢ REIL PARA GELADEIRA - 1/8 HP - 110 V.
02.01.075 | P¢ ROLAMENTO BLINDADO ref. 6201
02.01.076 PC ROLAMENTO BLINDADO REF..0203
02.01.077 Kg SOLDA AMARELA - 3" x 2
02.01.078 Kg SOILDA ESTANHO
02.01.079 PC SUPORTE OOM BASE DE START, CONJUGADA
02.01.080 | Pg SUPORTE SIMPLES PARA LAMPADA FLUORESCENTE
02.01.081 PC START - 20 W.
02.01.082 P START - 40 W
02.01.083 Pc TERMOSTATO PARA BEES
02.01.084 PC TERMOSTATO PAR2A CXDICICWADOR DE AR ADUIRAL
02.01.085 PC TO4nDh BTESes, DE  BAQUELITE
02.01.05¢ PG TaLDA DUPLA D= B2UTIR
02.01.627 ¥.o TUBO DT QOE2E 1/4”
02.01.052 | Kz TUBO Di CO2RE 3/E"
02.01.08%| Gl | VEFIZ ISOLAME GE OU SDULAR
1!
|
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GRUPO: 02 - MATERIAL DE CONSUMD DE USO ESPECIFICO
SUB-GRUPO: 02 - FERRAGENS EM GERAL
QDI UNTD | E S P ECYPET C AL RO
02.02.001 P¢ BROCHA PARA CAIACRD
02.02.002 Pc CADEADO N? 00 - 20 mm
02.02.003 PC CADEADO N? O - 25 mm
02.02.004 e DOBRADICA DE FERRO POLIDO - 2" CX. COM 28 PECAS
02.02.005 x DOBRADICA DE FERRO POLIDO - 2 1/2" Cx. COM 24 PECAS
02.02.006 P¢ ESPATULA N9 2
02.02.007 P¢ ESPATULA N9 3
02.02.008 Pc FECHADURA PARA EMBUTIR REF. 1248 - BRASIL OU SIMILAR
02.02.009 PC FECHADURA PARA EMBUTIR REF. 731/02 - PADO OU SIMILAR
02.02.010 P¢ FERRALHO CHATO - FN.1
02.02.011 P¢ FERRALHD DE EMBUTIR
02.02.012 Pc LAMINA DE SERRA DE AQD RAPIDO 6 x 12"
02.02.013 Pc LIXA PARA MADEIRA N9 100
02.02.014 Pc LIXA PARA MPDEIRA NP 150
02.02.015 Lt MASSA PARA MADEIRA E PAREDE - 18 Kg.
02.02.016 Lt MASSA PARA PAREDE INTERNA - 18 Kg.
02.02.017 Pc PARAFUSO OOrf BORBOLETA 1/4 x 1 1/4 mm
02.02.018 P¢ PARAFUSO COM PORCA 1/8 x 3/34 mm
02.02.019 Pc PEDRA DE AFIAR N9 2
02.02.020 Pc PORTA CADEADO 2"
02.02.021 Pc PORTA CADEADO 3 1/2"
02102.022 Kg. PREZD 1 x 17
02.02.023 Ka PREGD 1/12 x 14
02.02.024 Kqg PREGO SEM CABECA 2=
02.02.025 Pc PEBOLO ESMERIL FIND 5™ 5 1/2"
02.02.026 Pc REBOLO ESM==IL FDOD 6"
02.02.027 Pc POl E50=01 pros BpOCs DE VIDES
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GRUPO: 02 - MATERIAL DE OONSUMO DE USO ESPECIFICO
SUB-GRUPO: O3 — MATERIAL HIDRAULICO
alDIGD UNID E S P E C I PFYTCAHARE KO
02.03..001 P¢ ASSENTOS PLASTICOS P7RA SANITARIOS
02.03.002 | P¢ BOIA DE PLASTICO DE 1/2" PARA RESERVATORIO
02.03.003| Pg BOIA PARA CAIXA D'AGUA DE 1"
02.03.004 | Pg BRACADEIRA PARA CANO 3/4"
02.03.005| P¢ | BRACADEIRA PARA CANO 1/2"
02.03.006 | Pg BUCHA DE REDUCAO EM PVC 3/4" x 1/2"
02.03.007 | Pg BUCHA DE REDUGAO EM PVC 1" x 1/2"
02.03.008 | Pg BUJAO OOM ROSCA INTERNA 1/2"
02.03.009 | Pg BUJAO COM ROSCA INTERNA 3/4"
02.03.010| Pg CAIXA SIFONADA PLASTIGA 6 SAIDAS
02.03.011| Pg¢ CANO PLASTICO 1" PC COM 3 m
02.03.012| Pg CANO PLASTICO 3/4" PC COM 3 m
02.03.013| Pg¢ CHUVEIRO METALICO 1/2"
02.03.014| Pg CHUVEIRO PLASTICO 1/2"
02.03.015| Bi COLA SUPER BONDER OU SIMILAR
02.03.016| Pg COTOVELO PLASTICO 1*
02.03.017| Pg¢ COTOVELO PLASTICO 1/2"
02.03.018| P¢ CURVA PLASTICA PARA ESGOTO 1 1/2"
02.03.019| Pg¢ CUREA PLASTICA PARA ESGOTO 2"
02.03.020( Pg¢ DESCARGA MONTANA OU SIMILAR
02.03.021| Pg ENGATE PLASTICO
02.03.022] Pg¢ EIGATE DE PLASTIOO CROMADO
02.03.023| Pg¢ ESPELID PARA DESCARGA MONTANA
02.03.024| o FITA TEFOM OU SIMILAR 1/2" cx. COt: 10 PELCAS
02.03.025| Cx FITA TEFOU OU SIMILAR 3/4" Ox. Ot 10 PLCAS
02.02.026 | Pc JOELHO Dz 100 mm
02.03.027| P¢ JOTLHD GRLVANIZADO 27
02.03.028| P¢ LUVA DE REDUGHO BM PVC 2" x 1/27
02.03.029| F¢ L DE REDUCHO B PVC 17 x V27
02.02.030| Pc M0 ITE DT PLASTICO 3/47
02.03.031| P¢ Mr230TE DT PLASTIOO 17
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| 02.03.032 M MANGUEIRA PLASTICA 1/2" -
02.03.033 M MANGUEIRA PLASTICA 3/4"
02.03.034 (&N MASSA PARA CALAFETAR - TIPO DUREPOX OU SIMILAR
02.03.035 Pc NIPLE DE PLASTICO 1/2" ‘
02.03.036 P¢ NIPLE DE PLASTICO 3/4" .f
02.03.037 P¢ REGISTRO PARA VAPOR 1/2" ;'
02.03.038 P¢ REGISTRO COM CANAPOLA PARA CHUVEIRO 1/2" :
02.03.039 Pc SIFAOD COPO METALICO 1 1/2"
02.03.040 P¢ SIFAO COPO METALICO 1/2" !
02.03.041 P¢ TAMPA INTERNA PARA CAIXA DE DESCARGA MONTANA
02.03.042 Pg TAMPA INTERNA PARA CAIXA DE DESCARGA MONTANA
02.03.043 Pc TE DE PLASTICO  1/2"
02.03.044 P¢ TE DE PLASTICO 1"
02.03.045 P¢ TORNEIRA CROMADA PARA LAVATORIO 1/2" ,-
02.03.046 PC TORNEIRA CROMADA PARA 1/2" ,-'
02.03.047 P¢ UNIAO DE PLASTICO 1/2" ,';
02.03.048 P¢ UNIAD DE PLASTIOOD 3/4"
02.03.049 P¢ VALVULA DE LATHO CROMADD PARA 1AVATORIO '!
02.03.050 P¢ VALVULA DE LAtAD CROMADD PaRa LAVATORIO
02.03.051 Pc VEDANTE PARA TORNEIRA 3/4"
P 02.03.052 Pc VEDANTE PARA TORNEIRA 1/2"
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PORTARIA N? 051/83

Aprova o Manual de Manutencao
Revaros e Vigilancia

O Diretor Presidente da Companhia de Desen

volvimento de Recursos Hidricos de Sergipe, no uso de suas atribui

goes legais e, de acordo com o Artigo 69 item (X) do Regimento 1In

terno, aprovado pela Resolucao n? 01 de 05 de julho de 1983,

RESOLVE:

1

Art. 19 - Aprovar o MANUAL DE MANUTENCAO

PAROS E VIGILANCIA DO SISTEMA DE SERVICOS GERAIS DE APOIO, em
nexo.

Art. 29 - Esta portaria entra em vigor nes
a data.

Aracaju, 03 de novembro‘de\1983

: S o T

'r . ;’\\ 3 !
Eng® Agr® CLELIO\DA SILVA ARAUJO

Diret?r Presidente

L
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DIRETORIA EXECUTIVA DA COHIDRO-SE.

Eng? Agn?® CLELIO DA SILVA ARAULIO
Dineton Presidente

Eng? ROBERTO SALES CARDOSO
Dineton Admindistnativo e Financeiro

Eng? MARTO FABIANO DE SOUZA
Dineton Tecnice e de Operacoes
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:
BOQUIPE TECNICA '

EXTERNA

CONTAC "Consultoria Técnica Consorciada"

- ANTONIO ALVARO DE CARVALHO - Coordenador Técnico

— ANTONIO TAVARES DE OLIVEIRA FILHO - Técnico de Administracio
- JOSE HUMBERTO COSTA - Técnico de Administracao

— ADAUTO FIGUEIREDO LIMA - Estagiér.;io de Administracao

— EALINE FARO SANTOS - Estagiario de Administracao

= LINDBERGH GONDIN DE LUCENA - Chefe da Assessoria de Plancjamento

— MARCOS ANTONIO CORREIA LIMA — Chefe da Coordenacio de Avaliacao e

Controle.

= APOLONIO ELIAS DOREA — Chefe da Divisio de Servicos Gerais

= TEREZA JEAN VIEIRA DE SOUZA - Desenhista

= MARAROBERT ANDREOLO CORUMBA — Datilografa
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No presente Manual de Manutencac,Reparos ¢

Vigilancia, estao contidas as Normas e Rotinas de

procedimentos administrativos, com 08 modelos de im

pressos, contendo----- o B Folhas.
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I NP1 CE

1. APRESENTACAO

2. METODOLOGIA
3. NORMAS DE MANUTENCAO E REPAROS

4. ROTINAS

5. FORMULARIOS

- Insthucao de Preenchimento

- Canractendizacao




=

MANUAL DE ORGANIZACAO loza [

icohioro

IMA. l ASSUNTO. S
RVICOS GERAIS MANUAL DE MANUTENCAO =
REPAROS E VIGILANCIA " PORTARIA
OE APOIO "-051/83 DATA - 03/11}83_J
<

01. APRESENTACAO 1
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APRESENTACAO

A equipe da CONTAC-Consultoria Técnica Consorciada LTDA,
seguindo ao Cronograma de Atividades sobre acampanhamento da ASPLAN, encaminha '
em anexo, para apreciacao de Vossa Senhoria, o Manual de Manutengao Reparos e
Vigilancia, contendo Normas, Rotinas e Formalarios.

dos nesta Campanhia.

Procuramos definir principios técnicos administrativos,
necessarios a uma administracdo moderna deixando para tras o empirismo.

O manual do Sistema ora apresentado, foi objeto de e-
xaustivas discussSes dentro da Equipe de Trabalho, acreditamos nio estar perfei-
to, mas consideramos um marco inicial necessario nos procedimentos da area
de Manutencao, Reparos e Vigilancia que serao aperfeicoados no decorrer do
tempo.
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02. METODOLOGIA
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METODOLOGIA

Levantamento das necessidades dos instrumentos normativos a serem utili-

zados pelo orgao.

Discussao "in loco" com o pessoal a ser envolvido no sistema.

Analise com a Divisdo de Servicos Gerais quando da elaboracao das normas

e fornulario de Manutencdo e Reparos.

Implantacao em fase experimental das normas de Manutencao e Reparos.

Implantacao de maneira definitiva das Normas, Rotinas e os modelos de im

pressos dos servigos de Manutencido e Reparos.
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DA SOLICITACAO DE SERVIQDS

O1. COONCEITO: Considera-se Solicitacao de Servigos o pedido para execu-
cao de trabalhos de diversas natureza no ambito da
QOHIDRO.

02. OBJETIVO: Organizar os procedimentos e agilizar a operacionalizagao
da Area Funcional de Servico de Apoio, de forma que a
prestacao de servigos seja realizada de maneira eficaz.

03. As.solicitagoes de servigo deverao ser encaminhadas atra -
vés do formulario SOLICITACAO DE SERVIQDS INTERNO  ( SSI)
MOD. O11/DIRAF-DSG obedecendo rigorosamente a sua instru —
cao de preenchimento constantes do manual.

o4. Cada solicitacao de servico deve corresponder a um  Gnico
servico.

05, As solicitagoes de servico de natureza corretiva deverio '
ser assinadas pela chefia do orgao.

06. Todas as solicitacGes deverao ser encaminhadas a Divisao de
Servicos Gerais, ficando vedada a realizacao de servigos pe

los empregados da COMIDRO encarregados dos mesmos, sem a
devida e expressa autorizacido do chefe da Divisio campetente
7. Excluem-se do item anterior os servicos de natureza urgente
que possam por em risco a seguranca de pessoas ou instala —

coes.
08. O orgao solicitante de servico, apds a conclusio do resm

devera atestar, considerando satisfatﬁriomse;rvicos;#
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executados, no proprio Formulario de Solicitacdo de Servigos Interna (SSI)
MOD. O11/DIRAF-DSG.

DA REQUISICAD DE MATERIAIS

Todos o0s orgaos da OOHIDRO, deverao requisitar material ao Almoxarifado a-
traves do Formulario REQUISICAO INTERNA DE MATERTAL (RIM) MOD.O12/DIRAF-DSG.
As requisicOes Internas de material serdo autorizadas pelo chefe da Divisao.

Cada Requisicdo Interna de Materiais, deverd atender a uma Unica solicita —
cao de servicos.
DO ATENDIMENTO

A solicitacao de servico sera atendida samente através do formulario proprio

jamais por telefone, salvo nos casos de que se refere o item 07 DA SOLICITA

CAO DE SERVIQOS.

Quando, apos o envio da Solicitacao de Servigos, a Divisdo campetente nio en—
caminhar o técnico, cabe ao orgdo que solicitou os servicos, fazer a reclama-
cdo por telefone e em caso mais grave, por escrito.

Caso nao haja possibilidade de executar, a Divisao responsavel avisari ime —

diatamente ao orgdo solicitante, justificando as razoes do nao procedimento.
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ORGAO REQUISTTANTE:

Verifica a necessidade de servigos do orgao e elabora a SOLICITACAO DE SERVI-
‘gnS.IN'I'ERNA (Ss1), MOD. O11/DIRAF-DSG., primeira e sequnda vias;

Encaminha a SOLICITACAO DE SERVIQOS INTERNA (SSI) MOD. O11/DIRAF-DSG., primei

ra e segunda vias, a Divisao de Servicos Gerais

DIVISAO DE SERVIQDS GERAIS
CHEFE

Recebe a SOLICITACAO DE SERVIQOS INTERNA (SSI), MOD. 011/DIRAF-DSG, primeira
e segunda vias, confere e encaminha 3 Area Funcional de Manutencido e Reparos.

AREA FUNCIONAL DE MANUTENCAO E REPAROS
TECNIOCO ENCARREGADO

Recebe a SOLICITACAO DE SERVIQOS INTERNA (SSI), MOD. O11/DIRAF-DSG., primeira
e sequnda vias, verifica a necessidade de materiais, camunica ao orgao o

motivo,

Solicita do orgao solicitante confirmacao do atendimento, emite RBQUISICAO
INTERNA DE MATERIAL (RIM), MOD. O12/DIRAF-DSG, primeira e segunda vias, ar -
quiva a 2% via e encaminha a 19 via ao almoxarifado.

Recebe o material do almoxarifado, confere, executa o servigo, assina a

SOLICITACAD DE SERVIQOS INTERNA (SSI), MOD. O11/DIRAF-DSG, primeira e segun-
da vias, arquiva a 12 via e encaminha a 22 via ao Orgao Requisitante.
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MOD. O11/DIRAF-DSG

MOD. O12/DIRAF-DSG

MOD. 0O31/DIRAF-DSG

MOD.032/DIRAF-DSG

SOLICITACAO DE SERVICQDOS INTERNA

REQUESICAO INTERNA DE MATERIAL

BOLETIM DE REVEZAMENTO E FOLGA
DOS VIGIAS

REGISTRO DE OCORRENCIAS
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EMA- ASSUNTO: il & 'T“PD
;::coip gi:gnls (SOLICITACAO DE SERVICOS INTERNpiL 9051/835’0?
|
=" = J ‘ j
=£= ., | SOLICITAGAO DE SERVICOS| "
8w g s ' INTERNA
F‘;‘Gm CODIGO DATA RUBRICA ¢! )

SERVICOS A EXECUTAR.

TEMPO EXECUCAO:

ATENDIMENTO 7 RUBRICA:

EXECUTANTE:
| DATA: /I y . J
MOD. O1l /DIRAF - DS@ CONTAC
2
SERVICOS EXECUTADOS:
MATERIAL UTILIZADO VALOR APROPRIADD
T (o] r A L J
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Indicar o numero de ordem do formulario.

ORGAD

Indicar a sigla do orgao solicitante
. 0ODIGO
Indicar o codigo do orgao solicitante

R. DATA

Indicar o (dia, més, ano) do preenchimento do formulario

. RUBRICA

Indicar cam a Rubrica do solicitarte

SERVIQD A EXECUTAR
Indicar can a discriminacao dos servicos a serem executados.

EXECUTANTE
Indicar o nome do responsavel pela execucgao dos servigos.

TEMPO DE EXECUCAO

Indicar o tempo gasto pelo executante na realizagao dos servigos
ATENDIMENTO/DATA

Indicar can o (dia, més, ano) em que o servigo foi executado.
ATENDIMENTO/RUBRICA

Indicar a rubrica do responsavel pelo atendimento.

SERVIQOS EXECUTADOS

Indicar cam a discriminacao dos servigos executados.

MATERTIAL UTILIZADO

Indicar cam a relacao dos materiais gastos na execucao dos servicos.
VALOR APROPRIADO

Indicar com o valor correspondente a cada material utilizado.

TOTAL

Indicar cam o total geral dos materiais utilizados.

cohicio !
iy ATO
ASSUNTO:
RVICOS GERATS FORMULARTO SOLICITACAO W e
DE APOIO Yo BRRR AV et | ve:051/83 os14:03/11/83 |
4
INSTRUQOES DE PREENCHIMENTO
. NOMERO .
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ASSUNTO

CARACTERIZACAO

DO

] ATO

TIPO.

SERVIQOS GERAIS PORTARIA
APOIO FORMULARIO N2 051/83 DATA 03/11/83_‘J
NOMINAGCAO CODIGO: 1l
SOLICITACAD DE SERVIQOS INTERNA .011/DIRAF-DSG.
JETIVO . % - : -
Solicitar a Conservacao e/ou reparos dos equipamentos e instalacoes
da OOHIDRO.
COR IMPRESSAOD | TiPO DE PAPEL JGRAMATURA DESTINO
BRANCA AZUL APERGAMINHADO 64 g/m? DSG/ARQUIVO
ROSA

50 g/m?

—

ORGAO RBQUISITANTE

AP R E S ENTACAD

EM BLOOOS COM 50 JOGOS DE O2 (duas) VIAS

50 x 2 )

TAMANHDO

148 mm de Largura x 105 mm de Altura

* AFASTAMENTOS: Lateral Esquerdo - 1,7 mm

* MARGENS:

Lateral Direito
Superior - O5 nm
Inferior — 05 mm

- 0,5 mm

QUANTIDADE

DE

TIRAGEM

A CRITERIO DA DSG.

08 Sk

ACAD

R v

O LOGOTIPO DA COHIDRO-SE DEVE SER IMPRESSO NO CANTO SUPERIOR ESQUEFPDO DO
MODELDO DO IMPRESSD E EM TAMANHD PROPORCIONAL AO TITULO DO IMPRESSO.
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%cohidm 5 i

<
E;E;‘?I'GB Sk ASSUNTO: ey TN '
DE APOIO s e b J1051/83 UNERZ 03/"11/83_J
i N\
|
REQUISICAO INTERNA DE MATERTAL
01. NQ ‘
Indicar com o namero da requisigao.
02. ORGAO REQUISITANTE
Indicar a sigla do orgao requisitante.
03. OODIGO
Indicar o codigo do orgao requisitante
04. SOLICITACAD DE SERVIQO N@
Indicar cam o numero da Solicitacdo de Servigo e/ou do controle de manutencao.
05. ITEM
Indicar com a numeragao sequencial dos itens.
06. DISCRIMINACAD
1 Indicar cam a especificacao dos materiais.
loz. UNIDADE
| Indicar com a unidade de medida do material.
08. QUANTIDADE PEDIDA

Indicar a quantidade pedida do material.

09. QUANTIDADE FORNECIDA

10.

il.

2.

Indicar a quantidade fornecida do material pelo almoxarifado.

DATA/REQUISITANTE

Indicar com a data e assinatura do requi sitante.

ENTREGUE EM/ALMOXARIFADO

Indicar cam a data que foi entregue o material e assinatura do responsavel pe-
lo almoxarifado.

RECEBIDO EM/RECEBEDOR

Indicar com a data em que foi recebido o material e a assinatura do reocbedor.
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cohicio ; s -
STEMA. ASSUNTO CARACT ERIZACAO DO PO PORTARIA
mnﬁ?ﬁo%nms FORMULARIO 4" 051783 ™ 03/11/83 |
CODIGO: w

NOMINAGAO

REQUESICAD INTERNA DE MATERIAL

JETIVO:

Requisitar internamente materiais necessarios a manutencao dos

equipamentos e instalacoes.

COR

IMPRESSAQC

TIPO DE  PAPEL [GRAMATURA
apergaminhado 64 g/m?
SUPER-BOND 50 g/m?

O ESSIT NG

ALMOXARTFADO

ARQUIVO/DSG.

ANPIRIES ENTAKCAESG

(50'% 2)

EM BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (duas) VIAS

TAMANHO

210 mm de Largura x 148 mm de Altura

| * AFASTAMENTOS : Lateral Esquerdo 17 mm

Lateral Direito - 05 mm

* MARGENS: Superior - 05 mm

Inferior - 05 mm

QUANTIDADE

DE TIRAGEM
A CRITERIO DA DSG.
OB S Bl Vg R 0y

O LOGITIPO DA

COHIDRO-SE DEVE SER IMPRESSO NO CANTO SUPERIOR ESQUERDD
MODELD DO IMPRESSO E EM TAMANHD PPOPORCIONAL 20 TITULD DO 1Mpj

FERSRTE an

DO
RESSO.,



3__4

PAG |

051/83 PaT4: 03/11/8

ATO
PORTARIA

@) —————
< | |s S = = ] s
(&} F % -— & = e
A Vl - - &' o Ny B IJI|.H|-[IJ|I — il
e 0 e e im0 e S i AU S S
= i85 = HEEEeE s B e e el i —
> |z & e o e
© |55 e e Nl - T
@ 3 PR s e v - e——f— L35 Wi e 1 o -
© 3 9 — - SR TR TS i ey s i Toaier
m a 8 e s T DR B N e o e, L R i
< iy s N £ Sl
o § =i —— | T
- e e =S e s
-l m 4 i o L AT\ SR SUme s i e e L
<13 " RSSO < T WL Y | aet s L e N e :
2 ¥ i S, PR 1 My S i —— i T T
2 |8 £ - | T S
g |& L RIS e N 3 5 B ) O 0 | g R
m M MEdveaman e !.-:..._..n .I-hu”“. -..r O Svain s v Rl i
w —— L wve Cinjacm biown e
2 m e
1] s ©
g

'

i e s = _
ﬁ — - ——— ' M. > u
r 4 SVI9IA S0Q vol04 3 OLN3IAVZ3A3Y 30 U308 f:! _
__ RE

cohidro

EMA.
SERVICOS GERAI
DE APOIO

T




PAG

5 s MANUAL DE ORGANIZAGAO 74

cchidio 2
STEMA ASSUNTO . : 4 ATO sl
Smgrs GERAIS CARACTERIZAFAO 0] TIPO, PORTARIA

DE APOIO FORMULARIO "2'051/83 DATA 03/11/83)
NOMINAGAO CODIGO: ke

LETTM REVEZAMENTO FOLGA DOS GIAS
i i = o MOD .03 1/DIRAF-DSG.

JETIVO

Registrar os horarios de entrada e saida no local de trabalho de cada
vigia durante o més e os dias reservados para o descanso.

COR IMPRESSAD | TiPO DE PAPEL |GRAMATURA DESTINO

= e il - N ——— —

BRANCA . AZUL APERGAMINHADO 64 g/ m? ARQUIVO/DSG. i

=L e i

PR E-S.ENT ACAOD

100 JOGOS DE 01 (uma) VIA

( 100'x 1)

TAMANHDO

297 mm de Largura x 210 mm de Altura
* AFASTAMENTOS: Lateral Esquerdo - O5 mm

Lateral Direito - 05 mm
* MARGENS: Superior - 20 mm
Inferior — O5 mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A CRITERIO DA DSG.

|
|

O

g & FE B VYV ACAOG

;
O LOGOTIPO DA COHIDRO-SE DEVE SER IMPRESSO NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO DO FORMY — ‘
L'RIO OCM TITULO CENTRALIZZDO, EM TAMAID PROPORCIONAL 20 TITULO DO FORMULARIO.

i
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cohidro
TEMA. ASSUNTO. g i ATO
EERVIQOS GERAIS INSTRUQOES DE  PREENCHIMENTO TiPO; PORTARTA
DE APOIO we: 051/83 PATa: 03/11/83
<
BOLETIM DE REVEZAMENTO E FOLGAS DOS VIGIAS
1. NOMERO }

Indicar o numerc do Boletim
LOCAL DE TRABALHO
Indicar o name do estabelecimento em que os vigias deverdo trabalhar.

. MES

Indicar o més correspondente ao trabalho.

. ANO

Indicar o ano correspondente ao trabalho.

. VIGIA

Indicar os nomes dos vigias encarregados de trabalharem no referido local.

{06. HORARIO / ENTRADA
o horario em que o vigia devera chegar ao local de trabalho

Indicar

7. HORARIO / SAIDA
o horario em que o vigia devera deixar o local de trabalho.

Indicar
038. DIAS DE PERMANENCIA NO HORARIO

Indicar os dias em que o vigia devera cumprir o horario correspondente.

D9. DIAS DE FOLGA

Indicar os dias de descanso de cada vigia.
10. OBSERVAGCSD
Indicar as observagoes que se fizerem necessarias.

'1. DATA/SUPERIOR HIERARQUICO

Indicar cam data e assinatura do responsavel pelos vigias.

2. DATA/CHEFE DO DSG

Indicar camn a data e assinatura do Chefe da Divisao de Servigos Gerais. |
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Gt ~
: ASSUNTO: i1+
SERVIQOS GERAIS INSTRUOOES DE PREENCHIMENTO y PORI'ARTIA
DE APOIO = 051/830‘ 2l 03/11/83J
FORMULARTIO: REGISTRO DE OCORRENCIAS
DESCRICAO
DATA .
Indicar o dia, més e ano ao qual se referem os dados registrados.
LOCAL
Indicar o name do local onde o vigilante presta seus servigos.
19 TURNO ‘

3.1 - NOME DO VIGIA
Indicar o name do vigia responsavel pela vigilancia.

3.2 - OCORRENCIAS
Descriminar todas as ocorréncias verificadas no local durante o)
respectivo turmo.

3.3 - HORARIO
Indicar a hora de inicio, término do turno de trabalho correspon-
dente.

3.4 — ASSINATURA DO VIGIA
Este campo destina-se a assinatura do vigia.

29 TURNO
Idem o item 0O3.

32 TURNO
Idem o item 0O4.

06. ENTREGUE EM / /
Indicar a data (dia, més, ano) da entrega do fortulario ao chefe da DSG.

07. EMPREGADO ENCARRBEGADO
Este campo destina-se a assinatura do empregado encarregado.

08. RECEBIDO EM f Y
Indicar a data (dia, m3s, ano) do recebimento do forrulario.

09. EHEFE DA DIVISAD DE SERVICOS GERAIS
' Este camo destina-sc a assinatura do chefe da DSG.
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CONtiTio Bt Al
B==maA ASSUNTO"  cARACTERIZAGRO DO TIPO:

i 0 = FORMULARIO ne 051/83 para 03/11/83J

DE APOI
CODIGO il

=\ -VINACAD
4 REGISTRO DE OCORRENCIAS MOD.032/DIRAF-DSG.

-=TIVO. Manter o chefe da DSG., informado quanto as ocorréncias verificadas durante
os horarios de trabalho dos vigias da OOHIDRO-SE.

COR IMPRESSA0 | TiPD DE PAPEL |IGRAMATURA D ES T ¢ Ko

BRANCA AZUL APERGAMINHADO | 64 g/m?

ACF R ESENTACED

(100 x 1)

+—

TAMANHO

BLOOOS COM 100 JOGOS DE 01 (uma) via ‘]
7
- |
210 mm de Larqura x 297 mm de Altura ]
* AFASTAMENTOS : Lateral Esquerdo - 20 mm
Lateral Direito - 05 mm
* MARGENS: Superior - O5 mm

Inferior - 05 mm

QUANT IDADE DE TIRAGEM

A CRITERIO DA DSG.

CRIEE R V ACGi ©

—_—

O LOGOTIPO DA COHMIDRO-SE DEVE SER I¥PRESSO NO C2NTO SUPERIOR ESQUERDO DO FOR-
MILARIO O O TITULD CETTRALIZADD £ EM TAMANHO PROPORCIONAL 20 TITULO

DO
FORMULSARIO,

CoaJAnE AN



