) PN .

g MANUAL DE ORGANIZAGAO R ——
TEMA: ATO | = -
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS =
UNTO:
CARACTERIZACAO DO FORMULARIO e DATA:
DENOMINACAD

DEMONSTRATIVO PATRIMONIO MOVEL

OBJETIVO
VIAS COR IMPRESSAD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
18 Branca Preta Apergaminhado 63g/m? DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 80g/m? DRMP
APRESENTACAOQ
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50x2)
TAMANHO

297mm DE LARGURA X 210mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm
Direito - O5mm

Margens:
Superior - 05mm

Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAO

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior esquer
do do formuldrio com o titulo centralizado em tamanho proporico

nal do titulo do formulirio.
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g MANUAL DE ORGANIZAGAO
=Sl FUNDESC

ATO :

i RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

INTO!
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTOS

TiPO:

N2 DATA

FORMULARIO

PEDIDO DE LICITAGAO

CAMPOS DESCRIGAO
01 NUMERO
Indicar o nimero do Pedido de Licitacdo;
02 ANO
Indicar o ano do Pedido de Licitagdo;
03 ORGAO
Indicar o nome do é6rgso solicitante;
04 LOCAL DE ENTREGA OU EXECUCAD DE SERVICO
Campo destinado ao nome do local de entrega ou
execugdo de servigo;
05 ITEM
Indicar o ndmero de ordem do material;
06 ESPECIFICAGCAC DO MATERIAL OU SERVICO
- Especificar detalhadamente omaterial ou servi
GO;
o7 UNIDADE
Indicar a unidade de medida do material;
08 QUANTIDADE
. Indicar a quantidade do material
09 OBSERVAGOES
Campo destinado as observacg&os que se fizerem
necessdrias;
10 REQUISITANTE (Data e Assinatura)
- Campo destinado a data (dia,més e ano) e assina
tura do requisitante;
11 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

(Data e Assinatura)

.Campo destinado a data (dia,més e ano) e assiaatura do Chefe

de Recursos Materiais e Patrimoniais-DRMP.

CONTAC/ 88
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PAGIMA .
MANUAL DE ORGANIZAGAO l____#m,ww_

FUNDESC
'__INAI ﬂ ; ST I
7 RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS =5
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTOS I p
DENOMINACAO

PEDIDO DE LICITAGAO
OBJETIVO

INFORMAR A COMISSAC DE LICITAGAO QUANDO EXEDER O VALOR DE
DISPENSA DE LICITAGAO

VIAS COR IMPRESSAO TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO |

18 Branca Preta Apergaminhado 64g/m? Comissdo Licitagdc

28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? Setor Requisitante
APRESENTAGAO

BLOCOS COM 50 JOGOS DE 01 (UMA) VIA
(50%X01)

TAMANHO
210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm
Direito - O5mm
Margens:
Superior - 05mm 1
Inferior - O5mm ]

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAO

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado em tama
nho proporcional ao titulo do formuléario

—
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N MANUAL DE ORGANIZAGAO
==l FUNDESC -

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e,
NTo 1
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTOS - o
FORMULARIO

MARA DE APURACAO DE PROPOSTAS

CAMPOS DESCRIGAO
o1 NUMERO
. Indicar o nidmero do Mapa de Apuracdo da Propgos
tas;
02 FOLHAS
. Indicar o numero de folhas do Mapa de Apuracdo
de Propostas;
03 AQUISICAD POR
. Indicar a aquisic3o do Mapa de Apuragédo da
Praonnetasg:
04 FIRMAS
. Indicar onome das firmas fornecedoras;
05 ITEM
- Indicar ondmero de ordem do material ou servi
GO;
06 FIRMA
06.1 PRECO UNITARIO
. Indicar o prego unitdario do material ou servi
Go;
06.2 PRAZO DE ENTREGA
. Indicar o prazo de entrega do material ou ser
vigo e assim sucessivamente para as outras fir
mas;
07 PROPOSTA ESCOLHIDA
07.1 PRECO UNITARIO

Indicar o prego unitdrio do material ou servi

co da Proposta Escaolhida;

CONMTAC 88



FUNDESC

PABINA .
MANUAL DE ORGANIZAGAO L___mw“mw_ﬁ"

' ATO :
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTOS )5 ey
FORMULARIO

MAPA DE APURACAO DE PROPOSTAS

CAMPOS DESCRICAO

07.2 PRAZO DE ENTREGA

. Indicar o prazo de entrega domaterial ou servi
¢o da proposta escolhida;

08 RESPONSAVEL PELA APURACAO (Data e Assinatura)
Campo destinado a data (dia, més e ano) e assi
natura do Responsdvel pela ApuracgZo;

09 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

(Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més e ano) e assi
natura da Divis8o de Recursos Materiais e Pa
trimoniais-DRMP;

10 OBSERVACAO

. Campo destinado as observagBes que se fizerem

necessdrias.
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e

g MANUAL DE ORGANIZAGAO _
SISTEMA: ATO | T T
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS s
TR3UNTE -
CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO L =y
DENOMINACAOQ

MAPA DE APURAGCAD DE PROPOSTAS

OBJETIVO

APURAR DE MANEIRA CLARA E OBJETIVA AS COTAGOES DE VARIAS FIRMAS

TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO

VIAS COR IMPRESSAOQ
14 Branca Preta Apergaminhado 64g/m? ARQ/DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m?

APRESENTACAOD

BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS

TAMANHO
297mm DE LARGURA X 210mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm

Direito - 05mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM
A critério do dérgdo

OBSERVACAOD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior es
querdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tamanho

proporcional ao titulo do formulério.



PAGINA
MANUAL DE ORGANIZAGAO L__

BIBTEMA o _W‘_ﬂ;-. :
RECUR 4
| SO0S MATERIAIS E PATRIMONIAIS S
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTOS =
PATA |
FORMULARIO

MARA DE CLASSIFICAGAO DE PROPOSTS

CAMPOS DESCRIGAO

01 NUMERO

Indicar o nimero do Mapa de Classificagédo de

Propostas;

02 . FOLHA
Indicar o nUmero da folha do Mapa de Classifi

cacdo de Propostas;

03 AQUISICAO POR

Indicar a aquisicdo do Mapa de Classificagdo

de Propostas;

04 NUMERO
Indicar o ndmero de ordem da firma/

ou servico de acordo com o Mapa de Classifica

material

¢83o de Propostas;

FIRMA/MATERIAL OU SERVICO

05
Indicar o nome da firma e/ou material/servigo;

06 ITEM
Indicar o nimero de ordem do material ou ser
VAGD:

07 PRAZO DE ENTREGA
.Indicar o prazo de entrega do material;

08 UNIDADE
Indicar a unidade de medida do material;

09 QUANTIDADE
Indicar a quantidade do material;



SISTHEMA:

PAGINA
g MANUAL DE ORGANIZAGAO L_.,_., il
S FUNDESC , =
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS :::

AESUNTE:
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTOS
NE DATA

FORMULARIO
MAPA DE CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS

CAMPOS DESCRICAO
10 PRECOS
10.1 UNITARIO
Indicar o prego unitdrio do material;
10.2 TOTAL
Indicar o valor total do material;
11 TOTAL POR FORNECEDOR
Indicar o total geral por fornecedor;
12 RESPONSAVEL PELA APURACAO (Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e assi
natura do responsdvel pela apuragao;

13 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

(Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e assi
natura do responsdvel pela Divisdo de Recur
sos Materiais e Patrimoniais-DRMP;

14 OBSERVACOES

Campo destinado as observag&os que se fizerem

necessarias.
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PAGINA :
N MANUAL DE ORGANIZAGAO L__..,__,
FUNDESC
SISTEMA | w«_u
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

AGBUNTO) TIPO
CQRACTERIZﬂCﬁU DO FORMULARIO - i
N

DENOMINACAO

MAPA DE CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS
OBJETIVO

CLASSIFICAR DE MANEIRA CLARA E OBJETIVA AS CDTACﬁES DE
MATERIAIS DE VARIAS FIRMAS

VIAS COR IMPRESSAD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 Branca Preta Apergaminhado 63g/m? ARQ/DIRAF
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m?
APRESENTACAD
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50X2)
TAMANHO

297mm DE ARGURA X 210mm DE ALTURA

Afastamento Lateral

Esquerdo - 05mm
Direito - 0O5mm

Margens:
Superior - 05mm

Inferior - O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do drgdo

OBSERVAGAD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior es
querdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tamanho
proporcional ao titulo do formuldrio.



ﬁ MANUAL DE ORGANIZAGAO L’“‘__ .
L_ FUNDESC i 2

[’l.\'lﬂlll
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e
ASSUNTO: = :
INSTRUGDES D= PREENCHIMENTOS - P
FORMULARIO

AVISO DE RECEBIMENTO DO MATERIAL

CAMPOS DESCRICAO

01 NUMERO
Indicar o ndmero do Aviso de Recebimento do
Material;

02 DATA
Indicar a data (dia, més e anoO do Aviso de
Recebimento do Material;

03 FIRMA
Especificar onome da firma fornecedora do ma
terial;

04 NOTA FISCAL
Indicar o numero da Nota Fiscal;

05 AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO DO MATERIAL

. Campo destinado ao nimero da Autorizagdo de

Fornecimento do Material;

06 iTEM

. Indicar o ndmero de ordem do material de acor

do com a Autorizagdo de Fornecimento do Mate
rial:

07 ESPECIFICACAO DO MATERIAL
Campo destinado a especificagdo detalhada do
material;

08 UNIDADE
Indicar a unidade de medida domaterial;

09 QUANTIDADE

Indicar a quantidade do material;




MFUNDESC

[SISTEMA: ATD !
_ RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
[TTsoRTET i
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTOS

NE DATA :

H‘.Ml
MANUAL DE ORGANIZAGAD L___" —

e

FORMULARIO

AVISO DE RECEBIMENTO DO MATERIAL

CAMPOS DESCRIGAO
10 PRECO
10.1 UNITARIO

Indicar o prego unitdrio do material;

10.2 TOTAL
Indicar o valot total do material;

11 TOTAL
Indicar o valot total geral do material;

12 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
(Data e Assinatura)
Campo destinado a data (dia, més, ano) e as
sinatura do almoxarifado;

14 OBSERVACAO
Campo destinado, a observagles que se fize
rem necessdarios.
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ATO

FUNDESC

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

SUNTO: T

FORMULARIO - AVISO DO RECEBIMENTO DO MATERIAL
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PaAGINA .

MANUAL DE ORGANIZAGAD ——

SISTEMA: = Wx:.
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS i,
[ASSUNTO: :
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTOS e !
FORMULARIO

AVISO DE RECEBIMENTO DO MATERIAL

OBJETIVO
COMUNICAR AO ORGAO INTERESSADO SEMPRE QUE EXISTIR RECEPCAO DO MATERIAL

VIAS COR IMPRESSAD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
18 Branca Apergaminhado 64g/m? ARQ/DRF
23 Rosa Super-Bond 50g/m? ARQ/COMPRAS
a Amarelo Super-Bond 50g/m? ARQ/ALMOX.
Canario
B Verde Super-Bond 50g/m? ARQ/PATRIM.
5a Azul Claro Super-Bond 50g/m? ARQ/USUARIO
APRESENTACAO
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50X2)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 20mm

Direito - 05mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério da DivisZio de Servigos Auxiliares

OBSERVACAQ

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto duperior es
querdo do formuldrio com o titulo centralizado em tamanho

proporcional ao titulo do formuldrio.



Paaina .

MANUAL DE ORGANIZAGAD e

| == FUNDESC e
ml ATO |

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS i
INSTRUGDES DE PREENCHIMENTO » L

FORMULARIO

REGISTRO MENSAL DO MOVIMENTO DO MATERIAL

CAMPOS DESCRICAO
01 NUMERO
Indicar o numero do Registro Mensal do Mo
vimento do Material;
02 MES/ANO
Indicar o més e o ano do Registro Mensal do
Movimento do Material;
03 ORGAO
. Indicar o nome do 6rg3do responsével pelo
Registro Mensal do Movimento do Material;
04 CODIGO
. Indicar o cédigo do 6rgdo responsadvel;
05 SALDO ANTERIOR O$%
. Incicar o valor do sando anterior;
06 ENTRADAS C$
. Indicar o valor das entradas;
07 SAIDAS 0%
. Indicar o valor das saidas
08 SALDO ATUAL O$
Indicar o valor do saldo atual
09 ORGAO REQUISITANTE
Campo destinado ao nome do drgdo Requisitan
te;
10 QUANTIDADE REGISTRO MOVIMENTO

. Indicar a gquantidade do Registro de Movi

mento do material;

coNTAC 88




ki
ﬁ MANUAL DE ORGANIZAGAO
: FUNDESC

1SISTEMA | ?
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

m TiIPO:
' INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO
NE DATA !

FORMULARIO
REGISTRO MENSAL DO MOVIMENTO DO MATERIAL

CAMPOS DESCRICAO

11 VALOR C$
. Indicar o valor em cruzeiros do Registro
Mensal do Movimento do Material;

12 TOTAL
. Indicar o total geral em cruzeiros do valor
do Registro Mensal do Movimento do Material;

13 ALMOXARIFADO (Data e Assinatura)
. Campo destinado a data (dia, més, e ano) e
assinatura do Chefe do Almoxarifado;

14 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
(Data e Assinatura)
Campo destinado a data (dia, més e ano) e
assinatura do Chefe da Divisdo de Recursos
Materiais e Patrimoniais-DRMP.

ot comTAC /88
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g MANUAL DE ORGANIZAGAO '—;_h -~
S FUNDESC

e ——————————
ATO :

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS [
ASS 1 s
i CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO » o

SISTEMA:

DENOMINACAO
REGISTRO MENSAL DO MOVIMENTO DO MATERIAL

OBJETIVO

INFORMAR A DIVISAO DE RECURSOS FINANCEIROS AS DESPESAS COM MATERIAL
MATERIAL PELOS ORGAOS REQUISITANTES

VIAS COR IMPRESSAOD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 Branca Preta Apergaminhado 63g/m? ARQ/DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? ARQ/ALMOX.
APRESENTACAD
EM BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50x2)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

1,5 mm
O5mm

Esquerdo
Direito

Margens:

Superior - 05mm
Inferior O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo cnetralizado em tama

nho proporcional ao titulo do formulério.
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1IIITM‘I

PAoINA
MANUAL DE ORGANIZAGAD L

FUNDESC
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIST——

ABSUNTET

INSTRUCGES DE PREENCHIMENTO
NE DATA :

FORMULARIO
TERMO DE RESPONSABIL IDADE

CAMPOS DESCRICGAO
01 NUMERO/ANO
. Indicar o nimero e o ano do Termo de Res
ponsabilidade;
02 ORGAO
. Indicar o nome do 6rgdo do responsével
pelo bem;
03 PROCEDENCIA
Indicar qual a procedéncia do bem;
04 NOTA FISCAL N2
Indicar o niGmero da Nota Fiscal;
05 ITEM
. Indicar o numero de ordem do item;
06 ESPECIFICACAO DO MATERIAL
. Campo destinado a especificagéo do mate
rial;
07 REGISTRO
. Indicar onUmero do registro do bem;
08 QUANTIDADE
. Indicar a quantidade do bem;
09 VALOR
09.1 UNITARIO
. Indicar o valor unitédrio do bem;
09.2 TOTAL

Indicar o valor total do bem;

coONTAC/ B8
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y FUNDESC MANUAL DE ORGANIZAGAO
i eyt (TORET

‘Ill‘l’“&:
=t RECURSS MATERIAIS E PATRIMONIAIS [ewo:
SSUN '

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - P~

FORMULARIO
TERMO DE RESPONSABIL IDADE

CAMPOS DESCRICAO
10 TOTAL GERAL

. Campo destinado ao valor total geral do
bem;

11 DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
111 DATA/ASSINATURA

. Campo destinado a data (dia,més, ano) =
assinatura do Diretor Administrativo e Fi
nanceiro;

- 2 DECLARO PELO PRESENTE DOCUMENTO... OBRIGAN

DO-ME PELA SUA BOA CONSERVACAO E RESTITUI

CAD. (DATA E ASSINATURA)

. Campo destinado a data(dia, més,ano) o
assinatura do responsdvel pelo recebimen
to dos materiais;

13 DIVISAO DE RECURSOS FINANCEIROS

(DATA E ASSINATURA)

13.1 DECLARO QUE 0S DADOS CONFEREM COM OS DO
PROCESSO N©

. Indicar o ndmero do processo ,a data(dia,
més e ano) e assinatura do responsavel pe
la Divisdo de Recursos Financeiros-DRF;

14 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

(DATA E ASSINATURA)
. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do responsavel pela Divis3o de

Recursos Financeiros;

15 OBSERVACOES
. Campo destinado a observacg&os que se fize

rem necessarias.

COMTAC/ 88
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& MANUAL DE ORGANIZAGAD L —
L FUNDESC

ATO :

SISTEMA:
RECRUSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS .
il INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
NE DATA !

DENOMINACAOD
TERMO DE RESPONSABIL IDADE

OBJETIVO

RESPONSABILIDADE PELO RECEBIMENTO DO MATERIAL

VIAS COR IMPRESSAOD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 Branca Preta Apergaminhado 64g/m? ARQ/DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? ARQ/USUARIO
APRESENTAGAO
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50x2)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm
Direito - 05mm

Margens:

Superior - 0O5mm
Inferior - 0O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do drgdo

OBSERVACAO

O logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado em tama

nho proporcional ao titulo do formuldrio.

COoONTAC/88

IS



ﬁ MANUAL DE ORGANIZAGAO
l_ FUNDESC iy

OBJETIVO

RESPONSABILIDADE PELO RECEBIMENTO DO MATERIAL

SISTEMA:
RECRUSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
l SUNTO: TR
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO L e,
DENOMINACAO
TERMO DE RESPONSABIL IDADE

VIAS COR IMPRESSAO TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
= Branca Preta Apergaminhado 64g/m? ARQ/DRMP
28 Rosa Prets Super-Bond 50g/m? ARQ/USUARIO
APRESENTACAO
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50X2)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - O5mm
Direito - 05mm

Margens :

Superior - 05mm
Inferior - O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAO

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no

esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado

nho proporcional ao titulo do formulério.

canto superior
em tama



|SISTEMA !

SFUNDESC
RECURSOS MATERIAIS E _PATRIMONIAIS "

-

MANUAL DE ORGANIZAGAD

TIPO:

ASSUNTO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO . ey

FORMULARIO

TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

CAMPOS DESCRIGAOD
01 NUMERO

Indicar o nimero da Transferéncia de Respon

sabilidade;

02 UNIDADE

Indicar o nome da unidade da Trasnferéncia

de Responsabilidade;

03 SETOR
Indicar o nome do Setor de Transferéncia de

-

Responsabilidade;

04 DE
Indicar a Transferéncia de Responsabilidade

do local;

05 PARA
Indicar a Transferéncia de Responsabilidade

do local para;

DISCRIMINACAO DOS TERMOS

06
. Campo destinado a discriminagdo dos termos;

07 OBSERVACOES

. Campo destinado as observagdes que se fize

rem necessdarias;

RESPONSAVEL (Data e Assinatura)

08
. Campo destinado a data (dia, més, ano) e as

sinatura do Responsével;

CHEFE DA DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E

PATRIMONIAIS (Data e Assinatura)
. Campo destinado a data (dia, més e ano)

assinatura do Chefe da DRMP.

09

e

CONTAC/ B8




ﬂ\%g MANUAL DI ORGANIZAGAD

[H‘mm.

STEMA: ATO : I e
___RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e
ISUNTO :
FORMULARIO - TRANSFERENCIA DE RESPONSABIL IDADE |u DATA:
o =
\\ : TRANSFERENCIA DE IRESPONSABILIDADE I_____
- ( N FUNDESC
;. g I' DECLARD E A3SUMD orll‘tma RESPONSABILIDADE 003 BENS TES DOS ¥ DE RESPOMSABILI-
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PAGINA
I § MANUAL DE ORGANIZAGAO I___._

FUNDESC B
ISISTEMA: ATO :
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS i
[ASSUNTO) ¥
Sh. CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO e _—
DENOMINAGAO

TRANSFERENCIA DE RESPONSABIL IDADE

VIAS COR IMPRESSAO TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
8 Branca Preta Apergaminhado 63g/m? DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? DESTINATARIO
APRESENTACAO

BLOCOS COM 50 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
(50X%2)

TAMANHO
210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm

Direito - 05mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM
A critério do 6rgao

OBSERVACAO

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama

nho proporcional ao titulo do formuldrio.

coNTAC/ 88
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Lg FUNDESC MANUAL DE ORGANIZAGAO & m_

CAMPOS

01

02

03

04

05

06

07

08

08.1

08.2

SISTEMA:
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
[ASSUNTO: TirO:
INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO " b
FORMULARIO

TERMO DE BAIXA
DESCRIGAOD

NUMERO/ANO
Indicar o ndmero e o ano do Termo de Baixa;

UNIDADE ORCAMENTARIA
Indicar a unidade de medida orgamentdria do

material;

UNIDADE ADMINISTRATIVA

Indicar a unidade de medida administrativa

do material;

ITEM

Indicar o nimero de ordem do material espe

cificado;

ESPECIFICAGAO

. Campo destinado a especificacgéo do  mate

rial;

REGISTRO

Indicar o nUmero de registro do Termo de

Baixa;
QUANTIDADE
. Indicar a quantidade do Termo de Baixa;

VALOR

UNITARIO
. Indicar o preco unitdrio do material especi

ficado;

TOTAL
Indicar o valor total do material especifi

cado;

COMTAC/ @8




, NFUNDESC

m;
MANUAL DE ORGANIZAGAO L___

isIsTEMA:

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

ATO :

[ASSUNTO! Te
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO = w
FORMULARIO
TERMO DE BAIXA
CAMPOS DESCRICAO
09 TOTAL GERAL
. Indicar o total geral dos materiais;
10 MOTIVO
. Campo destinado ao motivo do Termo de
Baixa;
11 DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA-DIRAF
(Data e Assinatura)
. Campo destinado a data (dia, més, ano) =
assinatura da Diretoria Administrativa e
Financeira-DIRAF;
12 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

(Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do Chefe da Divisdo de Recursos
Materiais e Patrimoniais-DRMP.

CONTAC/BE
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MANUAL DIE ORGANIZAGAD

PAGING .
L—_-., S

=231 FUNDESC
TEMA | ATO
____ RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIALS -
FORMULARIO - TERMO DE BAIXA - s

———
-

L -1 ‘
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PAGINA .
MANUAL DE ORGANIZAGAO I___ -

L RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS ::;
[ASSUNTO '
CARACTERIZAGCAO DO FORMULARIO " -
FORMULARIO

TERMO DE BAIXA

OBJETIVO
EFETUAR O REGISTRO DA DESINCORPORACAO DO BEM AO

PATRIMONIC DA FUNDAGAO

TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO

VIAS COR IMPRESSAO
18 Branca Preta Apergaminhado 64g/m?
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m?
32 Verde Preta Super-Bond 50g/m?
APRESENTACAD
BLOCOS COM 100 JOGOS DE 03 (TRES) VIAS
(100X3)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - O05mm

Direito - O5mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama

nho proporcional ao titulo do formulério.

coONTAC/a8




*“:
MANUAL DE ORGANIZAGAO I__

- FUNDESC
AL
- RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e
m TiPo:
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
NE DATA

CAMPOS

01

02

03

04

05

FORMULARIO

LIVRO DE TOMBAMENTO

DESCRIGAO

FOLHA
Indicar o ndmero da folha correspondente;

DATA
. Indicar, dia, més, ano do registro do bem;
REGISTRO

Campo destinado ao nudmero do registro do

bem;

DESCRICAO
campo destinado a descrigdo do bem;

LOCALIZACAOD
Neste campo destina-se a sigla da unidade

ou sub-unidade onde esté localizado o bem.

conTac/es



A ALA
MANUAL DC ORGANIZACAD I__.--_....M,-

Y FUNDESC

BYEMA: ATO : LRt
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e
FRUNTO »
FORMULARIO - LIVRO DE TOMBAMENTO e DATA
T_ I g 57, o
. @J FUNDESC. LIVRO DE TOMBAMENTO
DaTA REQISTAD orscaigho rocauizacko

I 1
00,0187 BANE - <onTRads

CONTAZ /BN



1lll TEMA!

MANUAL DE ORGANIZAGAD

FUNDESC

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

ABSUN TG

CARACTERIZACAO DO FORMULARIO

Tipo

DaTA !

DENOMINAGAO
LIVRO DO TOMBAMENTO

OBJETIVO

CONTROLAR POR ORDEM, CRONOLGGICA DO REGISTRO TODOS 0OS BENS

VIAS COR IMPRESSEAO TIPO DE PAPEL

18 Branca Preta

APRESENTACAO
EM LIVRO

TAMANHO
210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 0O5mm

Direito - 0S5Smm
Margens:

Sueprior - 05mm

Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do érgédo

OBSERVACAOD

GRAMATURA
Apergaminhado 64g/m?

DESTINO
ARQ/DRMP

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama

nho proporcional ao titulo do formulario.

CONTAC/ B8
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PAGINA .
MANUAL DE ORGANIZAGAD L_._ i

EEHETF"" —
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS P
MI TIPO
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO o
DATA :
FORMULARIO
BALANCETE FISICO E FINANCEIRO
CAMPOS DESCRICAO
01 MES/ANO
. Indicar o ndmero e o ano do Balancete Fisi
co e Financeiro;
02 FOLHA NUMERO
. Indicar o numero da folha correspondente;
03 ALMOXARIFADO
04 ITEM
. Indicar o ndmero de ordem do item;
05 DISCRIMINACAO DE MATERIAL
.. Campo destinado a descriminagdo do  mate
rial do Balancete Fisico e Financeiro;
06 UNIDADE
. Indicar a unidade do material descrimina
do;
o7 SALDD ANTERIOR
07.1 QUANT IDADE
. Indicar a quantidade do saldo anterior;
07.2 e
An

Indicar o valor em cruzeiros do Saldo

terior;

CONTAC/ B8
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PAGING :
MANUAL DE ORGANIZAGAO [_.H..

FUNDESC
[siaTemal ATO : o
‘ RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS i
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO L ;
FORMULARIO

BALANCETE FISICO E FINANCEIRO

CAMPOS DESCRICAO
08 EXERCICIO ATUAL
08.1 ENTRADA
8:4:7 QUANTIDADE
. Indicar a guantidade de entrada do mate
rial no Exercicio Atual;
8.1.2 s
. Indicar o valor em cruzeiros de entrada no
Exercicio Atual;
08.2 SATDA
8.2.1 QUANT IDADE
. Indicar a quantidade de saida do material
no Exercicio Atual;
8.2.2 o$
. Indicar o valor em cruzeiros de saida do
material no Exercicio Atual;
09 SALDO
09.1 QUANTIDADE
. Indicar a quantidade atual do materialj
09.2 c$
. Indicar o valor em cruzeiros do saldo atual;j
10 TOTAL GERAL
do Saldo

Indicar o total geral da unidade
Anterior do Exercicio Atual e Saldo.

CONTAC /88
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PAGINA
MANUAL DE ORGANIZAGAO L_._....m,,._...

FUNDESC
1!!!70‘4: ATO
RECU
. RSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS N
INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO
N2 DATA:
FORMULARIO

BALANCETE FISICO E FINANCEIRO

CAMPOS DESCRICAD
11 ALMOXARIFADO (Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia,més, ano) e
assinatura do almoxarife;

12 CHEFE DA DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E

PATROMINIAIS (Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do Chefe da Divisdc de Recursos
de Materiais e Patrimoniais-DRMP;

13 OBSERVACOES
se: fize

; Campo destinado a observagg&os gue

rem necessdrias.

conTacC/ 8o
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DATA !
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ABSUNTO:
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PAGING |

MANUAL DE ORGANIZAGAO

ﬁ FUNDESC |

ISISTEMA:
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS [
CARACTERIZACAO DO FORMULARIO L ey
DENOMINACAO

BALANCETE FISICO E FINANCEIRO

OBJETIVO

INVENTARIAR A QUANTIDADE, QUALIDADE E VALORES DO BENS DA FUNDAGAO

VIAS COR IMPRESSAD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 Branca Preta Apergaminhado é4g/m? ALMOXARIFADO
22 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? DRF
za Amarelo/ Preta Super-Bond 50g/m? DIRAF
Candrio
APRESENTACAO
BLOCOS COM 50 JOGOS DE 03 (TRES) VIAS
(50x3)
TAMANHO

297mm DE LARGURA X 210mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 0O5mm

Direito - 05mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do 6rgdo

OBSERVACAO

0O logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama
nho proporcional ao titulo do formulério.

—
coMTAC/ B8




|d-u.

g MANUAL DE ORGANIZAGAD
FUNDESC

ISIaTEMA: ATO :
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
ABSSUNTO: TIPO:
INSTRUCDES DE PREENCHIMENTO o
DATA |

FORMULARIO

TERMO DE MOVIMENTAGCAO DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

CAMPOS DESCRICAO

01 NUMERO
Indicar o numero do Termo de Movimentacgédo

.

de Bens Patrimoniais Moveis;

02 ORGAO CEDENTE
. Indicar o nome do 6rgdo que cedem o bem;
03 CODIGO DE CLASSIFICAGCAO DE DESPESA
. Indicar o Cdédigo de Classificagdo de Des
pesa;
04 ORGAO RECEBEDOR
. Indicar o nome do érgdo que recebeu 0
bem;
05 ITEM
. Indicar o ndmero de ordem do material dis
criminado;
06 DESCRICAO DO MATERIAL

Campo destinado a Descrigdo do Material;

07 QUANTIDADE
Indicar a quantidade do material;

08 REGISTRO

. Indicar o nimero do registro;
09 VALOR
09.1 UNITARIO

Indicar o valro unitdrio do materialj;

09.2 TOTAL
Indicar o valot total do material;

coNTAC/H8




gFUNDESC MANUAL DE ORGANIZAGAO BTN L
m“n?m,-“_!'_" > SEESEEnp SIS o e
i RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - =F
FORMULARIO

TERMO DE MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

CAMPOS DESCRICAOD

10 TOTAL GERAL
. Indicar o total geral do material;

11 TIPOS DE MOVIMENTACAO
. Colocar um X no tipo de Movimentac8o dos

Bens Patrimoniais;

12 JUSTIFICATIVA
. Campo destinado a justificativa da Movi

mentagdo de Bens Patrimoniais;

DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

13

(Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do Chefe da Divisdo de Recur
sos Materiais e Patrimoniais-DRMP;

14 ORGAO CEDENTE (Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do érgdo cedente;

15 DECLARO QUE RECEBE 0S MATERIAIS ACIMA DIS-

CRIMINADO (Data e Assinatura)

Campo destinado a data (dia,m&s, ano) o

assinatura do érgdo recebedor.

CONTAC/ 88




*QX\] | . PANA |
SN MANUAL DE ORGANIZAGAD l___..__._,* :
S5V FUNDESC

[SIBTRMA: ATO
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

ABBUNTO! -

T

PATRIMONIAIS MOVEIS Nt DATA:

-l it

v

I '
R R\ , TERMO DE MOVIMENTACAO DE BENS '
é“ FUNDESC PATRIMONIAIS MOVELS

. fonodo capamre, |

cdoico DE CLassiFcacko pE
Imuu.

Omolo MECERECOR

" vaLOm
"TEn DEICAIGRD DO MATERIAL jovanr. | meaisrmo
. umiTAmio ToTAL

TOTAL GERAL

[TIPOS O MOVIMENTAGAOD:

[Jéeoioomsr ron amendsnmo . [Drransrenion [Jeoroe 1
JURT IFICATIVAT

ah

N L3 : .
CRWF (OaTA € ASIFATURRT [ER3IC CHCENTE (Garh & ATHRATURA TT N A

1 L
: NG BT/ BRuE

OUE RECED] O MATERIAS ACIMA
DISCAMNINADUS (DATA £ ASSINATURA):

[ P



| PA@MA

ﬁ MANUAL DE ORGANIZAGAO A ———
' FUNDESC o P
[SIBTEMA! ATO !
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS o
XESUNTS:
CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO s =
DENOMINAGAO

TERMO DE MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS

OBJETIVO
IDENTIFICAR A TRANSFERENCIA DE BENS, QUANDO SOLICITADOS

VIAS COR IMPRESSA0  TIPO DE PAPEL  GRAMATURA  DESTINO
18 Branca Preta Apergaminhado  64g/m? DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? ORGAO CEDENTE
38 Amarelo Preta Super-Bond 50g/m? ORGAD RECEBEDOR
Canario
APRESENTACAO
BLOCOS COM 35 JOGOS DE 03 (TRES) VIAS
(35X3)
TAMANHO

210mm DE LARGURA X 297mm DE ALTURA

Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm

Direito - 05mm
Margens:

Superior - 05mm

Inferior - O5mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM
A critério do 6rgédo

OBSERVAGAD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama

nho proporcional ao titulo do formulério.

CONTAC/ B8



g MANUAL DE ORGANIZAGAD
=Sl FUNDESC -

-

|SISTEMA:
RECURSOS MATERIAIS E _PATRIMONIAIS |
e INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - -
FORMULARIO

INVENTARIO DOS BENS MOVEIS

CAMPOS DESCRICAOD
01 NUMERO
. Indicar o numero do Inventdrio dos Bens
Méveis;
02 ORGAO

. Indicar o nome do 6rgdo responsdvel pelo
Inventario dos Bens Mdveis;

03 UNIDADE ORCAMENTARIA (ADMINISTRATIVA)
. Indicar a unidade de medida orcamentdria

e/ou administrativa do material;

04 SETOR
- Indicar o nome do setor que estd efetuan

do o Inventdrio dos Bens Mdveis;

05 LOCALIZAGAO
. Indicar a localizagdo do material;

06 ELEMENTO ORGAMENTARIO

; Indicar o elemento orgamentdrio;

07 ITEM
. Indicar o item do material que estd sen

do discriminado;

08 MATERIAL /ESPECIFICACAO
. Campo destinado a discriminagdo do mate
rial;
09 REGISTRO

- Indicar o nimero do Registro do material

discriminado;

10 NUMERO DO TERMO DE RESPONSABIL IDADE
- Indicar o nidmero do Termo de Responsabi
lidade do material discriminado;

CONTAC/88




I*Mc

g MANUAL DE ORGANIZAGAO
: FUNDESC
A P 2 T T S B e s e *

CAMPOS

11

12

13

14

14.1

14.2

15

16

17
171

7.2

SISTEMA !
- RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS s
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - o
FORMULARIO

INVENTARIO DOS BENS MOVEIS

DESCRICAOD
ORIGEM
. Indicar a origem do material discrimina
do;

ESTADO DE CONSERVACAO
Indicar o Estado de Conservacdo do mate

rial discriminado;

QUANTIDADE
Indicar a quantidade do material discri

minado;
VALOR UNITARIO

AQUISITIVO

Indicar o prego pelo qual o bem foi ad

quirido;
ESTIMADO
. Indicar o prego pelo qual o bem foi esti

mado;

TOTAL
Indicar o valor totaldo material;

TOTAL GERAL
Indicar o total geral do material;

COMISSAO (Data e Assinatura)

PRESIDENTE
. Campo destinado a data (dia, més,ano)

assinatura do Presidente;

e

MEMBRO
. Campo destinado a data (dia, més, ano) e

assinatura do Membro;

mm?:




MA L ORGANIZA [f.u”
_g FUNDESC S S

SISTEMA: ATO :
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
[ASBUNTO, TR
INSTRUGCES DE PREENCHIMENTO
Ne DATA:
FORMULARIO

INVENTARIO DOS BENS MOVEIS

CAMPOS DESCRICAO

18 DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
(Data e Assinatura)

. Campo destinado a data (dia, més, ano) e

assinatura do Chefe da Divisdo de Recursos

Materiais e Patrimoniais-DRMP;

19 DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

(Data e Assinatura)
. Campo destinado a data (dia, més, ano) e
assinatura do Diretor Administrativo e Fi

nanceiro-DIRAF.

*sa

CONTAC/88
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g MANUAL DE ORGANIZAGAO
FUNDESC
ISISTEMA: FO:
T— RECURSOS MATERIAIS E PAT?;MUNIAIS A
CARACTERIZAGAO DO FORMULARIO s pa—y
DENUMINACﬁU
INVENTARIO DE BENS MOVEIS
VIAS COR IMPRESSAD TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
18 Branca Preta Apergaminhado 63g/m? COMISSAO
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? DRMP
32  Amarelo Preta Super-Bond 50g/m? DRF
Candrio
APRESENTACAO
BLOCOS COM 35 JOGOS DE 03 (TRES) VIAS
(35X3)
TAMANHO
297mm DE LARGURA X 210mm DE ALTURA
Afastamento Lateral:
Esquerdo - 0O5mm
Direito - 0O5mm
Margens:
Superior - 05mm
Inferior - 0O5mm
QUANTIDADE DE TIRAGEM
A critério do d6rgao
OBSERvncﬁﬂ
0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado, em tama
nho proporcional ao titulo do formuléario.
) COMTAC/ 88



g MANUAL DE ORGANIZAGAD
‘ FUNDESC |

=

ISISTEMA:
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS e,
[ABSUNTO: - =
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO L e
FORMULARIO

FICHA DE CONTROLE FISICO E FINANCEIRO

CAMPOS DESCRICAO
01 UNIDADE
Indicar a unidade de medida do material;
02 LOCALIZAGAOD
Indicar a localizagdo do material;
03 CLASSIFICAGCAO ORCAMENTARIA
Indicar o numedo do Cdédigo de Classifica
¢80 Orgamentdria da unidade supervisio
nada;
04 ARTIGO
Indicar o nome do material,;
05 ESTOQUE MINIMO
. Indicar o estoque minimo do material;
06 ESTOQUE MAXIMO
Indicar o estoque mdximo do material;
07 PONTO MEDIR
Indicar o Ponto de Medir;
08 DATA
- Indicar a data (dia, més e ano) da Auto
rizagdo do Material;
09 DOCUMENTO
09.1 ESPECIE
Indicar a espécie do documento;
09.2 NUMERO

Indicar o ndmero do documento;

e
CONTAC/ B8
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ﬁ MANUAL DE ORGANIZAGAO
=Sl FUNDESC >

=

s RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS rwo;
INSTRUGCOES DE RPEENCHIMENTO " BATA:
FORMULARIO

FICHA DE CONTROLE FISICO E FINANCEIRO

CAMPOS DESCRICAO

10 ORIGEM OU DESTINO
Indicar a origem e/ou o destino do mate
rial;

11 QUANTIDADE

11.1 ENTRADA
Indicar a quantidade do material que en
trou no almoxarifado;

V1.2 SAIDA
Indicar a quantidade de material que
saiu do almoxarifado;

11.3 SALDO
Indicar o saldo do material em estoque;

12 VALOR

12.3 ENTRADA
Indicar o valor do material que entrou
no almoxarifado;

12.2 SAibA
Indicar o valor do material que saiu do
almoxarifado;

12,5 SALDO
Indicar o valro do saldo em estoque;

13 PONTO MEDIO

UNITARIO
Indicar o Ponto Médio Unitario.

coMTAC/ B8
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SIBTEMA |

SFUNDESC MANUAL DE ORGANIZAGAO l:m

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

ASBUNTE:

THRO

CARACTERIZAGAQO DO FORMULARIO

L DATA |

DENOMINACAO

FICHA DE CONTROLE FISICO E FINANCEIRO

OBJETIVO
EFETUAR 0S CONTROLES NECESSARIOS DO MATERIAL EM ESTOQUE

VIAS COR IMPRESSAOQ TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO
12 Amarelo Preta Ficha 180g/m? ARQ/ALMOXARIFf
Ouro DO.
APRESENTACAO
EM FICHAS
TAMANHO

297mm DE LARGURA X 210mm DE AL TURA

Afastamento Lateral:

05mm
05mm

Esquerdo
Direito

Margens:

Sueprior - 0O5mm
O5mm

Inferior

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do drgdo

OBSERVACAD

0 logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formulério,

com o titulo centralizado,em tama
nho proporcional ao titu i

lo do formulirio.

—
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QFUNDESC

PAGINA .
MANUAL DE ORGANIZAGAO I___ .

[SISTEMA: AYO )
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS -
= INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO L 288
FORMULARIO
CONTROLE DE BENS MOVEIS
CAMPOS DESCRICAO
01 FOLHA
. Indicar o ndmero da folha do COntrole de
Bens Mdéveis;
02 MES/ANO
- Indicar omés e o ano do Controle de Bens
Méveis;
03 NUMERO DE REGISTRO
- Indicar o ndmero de registro do material;
04 ORIGEM
- Indicar o origem do material;
05 LOCALIZAGAOD
05.1 UNIDADE
. Indicar a unidade do material;
05.2 QUANTIDADE
- Indicar a quantidade do material;
05.3 ORGAOD
. Indicar o nome do 6rgdo onde estd loca
lizado o material;
06 ESPECIFICﬂCﬁO DO MATERIAL
. Campo destinado a especificagcdo do mate
rial;
07 VALOR
07.1 UNITARIO

. Indicar o valor unitdrio em cruzeiros do
material;

GO TAC. me



&FUNDESC

RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS s

MANUAL DE ORGANIZAGAD

e T AYO :

SISTEMA
8 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO » ot
FORMULARIO

CAMPOS

07.2

08

09

10

11

o

CONTROLE DE BENS MOVEIS

DESCRICAOD

TOTAL
- Indicar o total em cruzeiros do material;

TOTAL GERAL
- Indicar o valor em cruzeiros do total ge
ral;

RESPONSAVEL (Data e Assinatura)
. Campo destinado a data (dia, més,ano)

assinatura do responsével;

e

CONFERIDO POR..(Data e Assinatura)
Campo destinado a data (dia, més, ano) e

assinatura do responsdvel pela conferi

céo;

CHEFE DA DIVISAO DE RECURSOS MATERIAIS E

PATRIMONIAIS (Data e Assinatura)

- Campo destinado a data (dia, més, ano) e

assinatura do Chefe da Divisdo de Recursos
Materiais e Patrimoniais-DRMP.

COMTAC B8



ANUAL DT ORGANIZAGRD

a
NG
'hq_;\“,"'
S FUNDESC __
T RECURSOS MATERIATS £ PATRIMONIAIS by
ABBUNTO: :
FORMULARIO - CONTROLE DE BENS MOVEIS = otn:
F 3

CONTROLE pe pepg e,




g MANUAL DE ORGANIZAGAO
RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS =53
i« g CARACTERIZACADO DOS FORMULARIOS L N
FORMULARIO

CONTROLE DE BENS MOVEIS

OBJETIVO

CONTROLAR 0S BENS MOVEIS DA FUNDESC

TIPO DE PAPEL GRAMATURA DESTINO

VIAS COR IMPRESSAOQ
a Branca Preta Apergaminhado 63g/m? DRMP
28 Rosa Preta Super-Bond 50g/m? DRMP
APRESENTACAOD
BLOCOS COM 35 JOGOS DE 02 (DUAS) VIAS
* (35X2)
TAMANHO

297mm DE LARGURA X 210mm DE ALTURA

. Afastamento Lateral:

Esquerdo - 05mm
Direito - 05mm

Margens:

Superior - O5mm
Inferior - 05mm

QUANTIDADE DE TIRAGEM

A critério do érgio

OBSERVACAO

O logotipo da FUNDESC deve ser impresso no canto superior
esquerdo do formuldrio com o titulo centralizado,em tama

nho proporiconal ao titulo do formuldrio.
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