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APRESENTACAO

O PRESENTE MANUAL DESTINA—SE A ORIENTAR AS PREFEITURAS

MUNICIPAIS E COMUNIDADES DO INTERIOR DO ESTADO DE SERGIPE A
RESPEITO DAS NORMAS DE FUNGIONAMENTO DO FUNDO MUNIGIPAL DE

APOIO COMUNITARIO — FUMAC.

O REFERIDO MANUAL CONTEM AS INSTRUCOES QUE DEVERAO SER

OBSERVADAS E FORMULARIOS A SEREM UTILIZADOS, PARA QUE OS

MUNIGIPIOS E AS COMUNIDADES POSSAM SE BENEFICIAR COM P\QGES

DO CITADO PROGRAMA.
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1* PARTE: Informagdes gerais sobre o FUNDO MUNICIPAL DE APOIO

COMUNITARIO - FUMAC
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FUNDO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO - FUMAC

1 — O QUE E O FUNDO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO?

E um Programa também chamado de FUMAC que faz parte do
Programa de Apoio ao Pegueno Produtor Rural - PAPP, e destina

recursos financeiros a fundo perdido para a implantagao de
projetos comunitarios, através de um Fundo Municipal.
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publicos, municipal e estadual, e da sociedade civil

organizada (Sindicatos, Cooperativas, Igrejas, Associagdes

Comunitidrias e outras Organizacodes Nao-Governamentais -

ONG’Ss).

o FUMAC funciona através das

Em termos de execucdo das acdes,
sdo as responsaveis pela

Associagdes Comunitarias, que
implantagdo dos projetos.

coMo FUNCTONA 0 CONSELHO MUNICIPAL?

ra tomar decisdes, num
a respeito da aprovagao
apresentados
rural. Seu

O Conselho funciona como colegiado pa
processo participativo e democréatico,

das prioridades sobre os projetos comunitédrios

pelas organizacdes representativas da populagao
funcionamento sera conduzido por um conjunto de normas due
constardo de um regimento interno.

4 - QUAL E A AREA QUE VAI SER BENEFICIADA COM O FUMAC?

Tod?s os municipicos do Estado de Sergipe co- =xcegao do
municipio de Aracaju, podem ser sscolhidos como ‘;-::‘;iarios
do Programa de Fundo Municipal de Apcioc Comunitar:: ;-;UHAC




5 - QUEM SAO OS BENEFICIARIOS?

Sao grupos organizados em volta de interesses comuns e que
trabalham com agricultura, pesca, artesanato ou em atividades
semelhantes a estas. Também podem se beneficiar grupos de

jovens, de mdes ou outros.

6 - 0O QUE E NECESSARIO PARA O MUNICIPIO SER BENEFICIADO COM
RECURSOS FINANCEIROS DO FUMAC?

- Ter experiéncia e disposicgdo para trabalhar com comunidades
em projetos associativos.

- Assumir a criacdo de um Conselho Municipal que deve ser
formado por representantes de:

. poder municipal: prefeito, um representante da Céamara
Municipal, o Secretdrio da Adninistracdo e Finangas da
Prefeitura ou do 6érgao similar;

. poder estadual: representante da PRONESE;

. Organizacdes Nao-Governamentais: Sindicato dos
Trabalhadores Rurais, Igrejas, cooperativas, Assoclagoes
Comunitédrias, e outras.

7 - QUE COMUNIDADES PODEM SER BENEFICIADAS?
Podem ser beneficiadas com recursos do FUMAC:
a) Associacdes Comunitdrias, gque tenham seu quadro de

associados formado pelos beneficidrios indicados no itenm

anterior:;

b) Cooperativas, com 70% do seu guadro de associados formado
por pequenos produtores.
Para gque estas organizacdes sejam beneficiadas, deven
atender as seguintes exigéncias:

— ser legalmente constitui
- ter objetivos nao lucrativos:
- atender as comunidades
- Sedes municipais com menos de
- Sedes de distritos com menos de

n

"1— ba @ L™ 4 ~ ) | - -
- Vilas, povoados e aglomerados rurai




8 - AS ASSOCIACOES COMUNITARIAS NAO-LEGALIZADAS PODEM RECEBER
RECURSOS FINANCEIROS DO FUMAC?

engquanto nao
ao

Estas associacdes ndo podem receber recursos,
tiverem existéncia legal, mas podem formular projetos e

mesmo tempo cuidar da sua legalizagao.

9 - O QUE ¥ NECESSARIO PARA LEGALIZAR UMA ASSOCIACAO?

tos Sociais no Didrio oficial

a) Publicar o extrato dos Estatu
circulacdo geral em

do Estado ou em outro jornal de
Sergipe, veja modelo na pagina 13.

b) Registrar a Associagao em cartério do Registro das Pessoas
Juridicas, Titulo e Documentos, e Propriedade Literdria,
Ccientifica e Artistica (Cartério do 10 Oficio de Aracaju)
ou em Cartério de Registro das Pessoas Naturais e de
Registro de Titulos e Documentos e Propriedade Literaria,
Cientifica e Artistica (Cartério do 3° oficio) na sede da
comarca da Pessoa Juridica (ver relagdo das sedes das
Comarcas e seus municipios, nas paginas 14 e 16501
apresentando os seguintes documentos:

3. Requerimento do Presidente da Associacéao ao
Cartdério (veja modelo pdgina 16);

2. Ata de Fundacgdo:;

3. Estatutos Sociais;

4. Relacdo da Diretoria (Ata da Assembléia da eleigdo):

5. Relacgao dos so6cios fundadores;

6. 3 (trés) exemplares do jornal em gue foi publicado o

Extrato do Estatuto Social.

c) fazer o registro no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC)
do Ministério da Fazenda, através da Delegacia da Receita

Federal, apresentando a seguinte documentacao:

= Certiddo do Registro Civil da Associacdo;

- Estatutos Sociais registrados no Cartério;

- Formulédrio preenchido do Cadastro Geral de
Contribuintes - c.G.cC..

10— QUANDO SE JUSTIFICA A ELABORACAO DO PROJETO COMUNITARIO?

a) Para os projetos produtivos e de infraestrutur:z ccondmica
quando ficar evidenciado que este tipo de projeté
contribui para o desenvolvimento da comunidade, r~as para o
qual nao existem recursos financeiros suficientes nos
governos municipal e estadual:




b) Para os projetos na drea de educagdo e saude, quando
escolas e postos de saude estdo sem condicgdes de
funcionamento, por falta de recuperacdo dos prédios ou de
mobilidrio e equipamentos, e quando as comunidades

estiverem dispostas a assumir a administragcdo destes

servicos. Neste caso o projeto poderd pagar as despesas de
capacitagao de pessoal, bem como de salédrios de

professoras ou atendentes de saude.

11- QUE TIPO DE PROJETOS COMUNITARIOS PODEM SER FINANCIADOS COM
RECURSOS DO FUMAC?

a) Na parte de infra-estrutura fisica podem ser financiados
os projetos de reforma ou melhoramento de prédios ou
equipamentos ligados a saude e educacao, lazer,
saneamento, caminhos rurais, urbanizacdo de povoados e
eletrificacado rural;

b) No caso de projetos produtivos, podem ser financiados:

. empreendimentos do tipo casa de farinha, indistria de
doces caseiros, entre outros:

. criagdo de pequenos animais;

equipamentos de apoio & produgdo agricola, como tragao

animal, batedeira de cereais, irrigacgdo, drenagem,

armazenamento, etc.

c) Neste grupo, projetos de servicos sociais, podem ser

adcuiridos=s equipamento=s & materais para as acéaeaes bAsicas
de saltde, para capacitagiac de professores ou de atendentes

na area de saude, entre outros.

12— QUE TIPOS DE PROJETOS COMUNITARIOS NAO PODEM SER FINANCIADOS
COM OS RECURSOS DO FUMAC?

Nao serdao financiados projetos que envolvan:

= novas estradas, novas escolas ou postos de saude;

- agquisicdo de terrenos:

- aquisigdo de animais de grande porte para engorda;

- templos religiosos: :

- prédios de uso publico municipal;

- sedes de partidos politicos;

- producao de fumo e de bebidas =a

- construcdao de habitacgfSes individuais,
construcaoc de casas em regime 4

om excegao de

4]




13- QUAL E O VALOR DE FINANCIAMENTO DE UM PROJETO COMUNITARIO?

Os projetos aprovados para receber financiamento ndo poderao
ter custos superiores a:

a) 36 mil ddlares para obras;

b) 32 mil délares para aquisigdo de bens, como maquinas,
equipamentos, animais, insumos, etc;

c) 20 mil délares para execugdo de servigos como por exemplo,

pagamento de professores para escolas comunitdrias e de
pessoal para desenvolver acodes basicas de saude.

Nenhum projeto incluindo obras, equipamentos, materiais ou
servigos, ao mesmo tempo, pode ultrapassar o valor total de
36 mil délares.

Nestes custos podem ser incluidos despesas com a legalizagéo
da Associacdo, elaboragdo do projeto e o acompanhamento da
sua execugao.

14- QUAL E A CONTRIBUICAO DA COMUNIDADE NO CUSTO DO PROJETO?

A contribuicdo da comunidade é de:
a) 40% sobre o total para os projetos de lazer;
b) 10 a 20% para os outros tipos de projetos.

Esta contribuigcdo pode ser dada em forma de mao-de-obra, de
materiais ou em dinheiro.

15— QUAIS SAO AS RESPONSABILIDADES DA ASSOCTACAO NO PROJETO
COMUNITARTO?

A Associagdo é responsivel por:
a) identificar os problemas existentes na comunidade;

b) selecionar o problema gue pode ser soluc.cnadc com OS
recursos do FUMAC:

c) elaborar o projeto comumitario, seguindoc o -cis.c da carta
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d)

)

g)

h)

proposta para financiamentos do FUMAC, apresentado neste

manual ;

encaminhar o projeto elaborado ao Conselho Municipal do
FUMAC;

assinar o convénio entre PRONESE, Associagdo e Prefeitura
Municipal:

formar comité de controle entre os beneficidrios do
projeto, para acompanhar e fiscalizar a execucdao fisica e
financeira do projeto (veja questdo 28).

executar o projeto, diretamente ou através da contratacgéo
de empresa privada ou publica;

prestar conta a PRONESE (veja questdo 29).

QUAIS AS RESPONSABILIDADES DA PRONESE NO PROJETO COMUNITARIO?

A PRONESE € responsavel por:

a)

b)

c)

a)

fazer ampla divulgacdo do Fundo Municipal de Apoio
Comunitédrio - FUMAC;

prestar informacdes ao Conselho Municipal, a Prefeitura, a
comunidade, Aas Associagdes envolvidas na elaboragao e

implementacdao do projeto;
receber, analisar e aprovar o projeto comunitdrio que

atenda as exigéncias do FUMAC;
firmar convénio entre PRONESE, Associacdao e Prefeitura
Municipal que ja tenha projetos priorizados pelo Conselho

Municipal;

repassar OS recursos para a Associacao;

orientar e assessorar a execucao das obras e dos servigos
e a aquisicao dos bens:
stacido de contas da

LaLav

assessorar, analisar e aprovar a pre
Associacdo referente aos p financiados com recursos
do FUMAC.
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QUATS SAO AS RESPONSABILIDADES DO CONSELHO MUNICIPAL?

(0] Conselho Municipal & responsavel pelas seguintes
atividades:

a) promover e divulgar o Programa no municipio;
b) receber os projetos elaborados pelas comunidades;

¢) analisar e priorizar os projetos recebidos das
comunidades;

d) acompanhar Jjunto com a Prefeitura a execucdo do projeto
comunitario.

QUATIS SAO AS RESPONSABILIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL?

A Prefeitura Municipal assume as seguintes tarefas para
executar o programa do Fundo Municipal de Apoio Comunitdrio:

a) receber os projetos comunitdrios, através do Gabinete do
Prefeito, na qualidade de Secretaria Executiva do Conselho

Municipal, verificar se estes projetos vem acompanhados da

documentacdo exigida pelo Programa, para em seguida
encaminhar ao referido Conselho;

b) solicitar recursos a PRONESE para executar os projetos
aprovados pelo Conselho Municipal;

c) assinar convénios entre PRONESE, Associacdo Comunitdria e
prefeitura Municipal para o repasse dos recursos a
Associacao;

d) acompanhar junto com o Conselho Municipal a execugao dos
projetos comunitdrios em todas as suas etapas;

QUE CUIDADOS DEVEM SER TOMADOS NA SELECAO E ELABORACAO DO
PROJETO COMUNITARIO?

No momento da selecdo e elaboracao do projeto, a comunidade
deve prestar atencdo para as seguintes condigdes:

a) evitar a instalacdo de novos projetos gque tragam CcOmoO
conseguéncia:
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- a substituicdo de obra ou equipamentos ja existentes;
- a superoferta de servicos:

b) demonstrar que os projetos produtivos permitem a
recuperacao de dinheiro utilizado para garantir a
operacdo, manutencdo e possivel ampliacgdo dos projetos.

Neste caso deverd ser feita a previsdo das parcelas do
dinheiro a ser arrecadado, com o projeto e estas parcelas
deverdo ser depositadas obrigatoriamente em conta bancaria
remunerada, para posterior utilizacdo na conservagdo e
ampliagdo do préprio projeto.

c) demonstrar nos projetos de infra-estrutura e de servigos
sociais a disponibilidade de pessoal e de recursos para
garantir a sua imediata operacionalizagado e sua manutencao
futura, a fim de evitar aplicagdo de recursos senm
assegurar seu retorno social.

QUEM PODE ELABORAR OS PROJETOS COMUNITARIOS JUNTO COM A
ASSOCIACAO?

A Associacgdo que ndo tiver em seu quadro social pessoas em
condigdes de elaborar o projeto, pode contratar técnicos
independentes ou érgidos governamentais ou ndo-governamentais.

QUEM ASSUME AS DESPESAS COM A ELABORACAO DO PROJETO
COMUNITARIO?

O Programa FUMAC prevé recursos financeiros para pagar as

de elaboracio do projeto. Este pagamento, porém,

despesas JANE
Associacdao contratar

depende de sua aprovagao. Assim se a

pessoas ou firmas para elaborar o projeto e O mesmo ndo for
aprovado, as despesas neste caso serao de sua
responsabilidade.

QUATIS SAO OS CRITERIOS QUE ORIENTAM A APROVACAO DOS PROJETOS?
a) ordem de chegada dos projetos apresentados:;

b) importadncia gue a comunidade d4 a seus projetos (em caso

de apresentar mais de um projeto por comunidade);

c) tipo de projeto [projetos produtivos, projetos para

servicos sociais, para 1infraestrutura econdémica ou

¥ e ——
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social);

d) tamanho de investimento (confrontando com disponibilidade
de recursos);

e) numero de beneficiidrios em cada projeto;

f) garantias do apoio de toda a comunidade ao projeto;

g) atendimento ao cumprimento de critérios técnicos e de
custos em cada projeto.

QUANTO TEMPO A ASSOCIAQZO TEM PARA EXECUTAR O PROJETO
COMUNITARIO?

Depois da aprovacdo do projeto, assinatura do convénio e
liberacao do dinheiro, a Associacdo tem um prazo de
aproximadamente 3 meses para executar o projeto.

QUAIS SAO AS NORMAS QUE A ASSOCIAGAO DEVE OBEDECER PARA
EXECUTAR O PROJETO?

Na aquisigdo de equipamentos ou materiais e na contratagao de
obras ou servicos, a Associagdo deve realizar uma consulta de
pregos, conforme o modelo em anexo junto a pelo menos 3
empresas especializadas ou pessoas qualificadas, gquando oOs
valores previstos ultrapassam o total de 10 mil ddélares.
Quando estes valores ficarem abaixo de 10 mil délares, nao ha

necessidade de realizar esta consulta de precos.

0S RECURSOS FINANCEIROS REPASSADOS PARA A ASSOCIACAO PODEM
SER APLICADOS?

O Programa FUMAC permite que os recursos sejam aplicados.
Mas, neste caso, a Associagao tem de mostrar que os

rendimentos foram utilizados exclusivamente no projeto
comunitdrio. Além disso, a aplicacdo ndo pode se constituir
em motivo de atrasos na execucadoc do projeto.

QUANTO TEMPO VAT DURAR ESTE PROGRAMA DO FUNDO MUNICIPAL DE

ABRATA AAIITMINTA?D

A previsdo de duracdc para este programa é de 03 (trés) anos,
contados a partir do més de maio de 1993.
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DE ONDE VEM OS RECURSOS QUE CHEGAM A COMUNIDADE ATRAVES DO
FUNDO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO?

Em cada projeto, mais ou menos 70% do dinheiro vem do Banco

Mundial e 30% do Governo Estadual Jjunto com o Governo
Municipal. Ainda se conta com a contribuicdo da comunidade,

conforme explicado na questédo 14.

COMO SE FORMA O COMITE DE CONTROLE?

Cada Associacdo faz a escolha de trés pessoas para compor o
comité de controle, com a finalidade de acompanhar e
fiscalizar o projeto nas questdes financeiras e na execucgéo
de obras ou servigos e na compra de edquipamentos ou
materiais. Os trés escolhidos devem:

- ser so6cios da Associagdo e quites com suas obrigagodes;
- ser beneficidrio do projeto;
- gaber ler ¢ escrever.

COMO SE FARA A PRESTACAO DE CONTAS?

cada Associacdo deve apresentar a prestagdo de contas a
PRONESE, conforme normas e instrugdes constantes no convénio
entre PRONESE, Associacdo e Prefeitura Municipal. Junto a
esta prestagcdo de contas a Associacdo deve anexar os
seguintes documentos:

- cépia do convénio;

- c6pia da solicitacdo de financiamento;

- cépia do recebido assinado pelo Presidente da
Associacdo, quando o repasse dos recursos se da através
de cheque ou cépia de comprovante de transferéncia de

recursos;
- termo de entrega e recebimento das obras, bens ou
servigos, assinado pelo representante da Unidade

Técnica, Presidente do Conselho Municipal, Presidente da
Associagdo, pelos trés membros do Comité de Controle e
por um maior numero possivel de beneficidrios;

- documentos comprovantes de gastos;

- documentos de tomada de precos.




30- A QUEM A COMUNIDADE/ASSOCIACAO SE DIRIGE PARA RECEBER
INFORMACOES A RESPEITO DA ELABORACAO DE PROJETOS
COMUNITARIOS?

a) Na Prefeitura, ao Prefeito como Presidente do Conselho
Municipal;

b) Na PRONESE, & Assessoria de Planejamento - ASPLAN, Rua
vila Cristina, 1051, ao lado do Batistao, Bairro Sao Jose,
Aracaju/SE. Telefone: 224-1819, Ramal 122 ou 123




MODELO DE EXTRATO DO ESTATUTO DA ASSOCIACAO

Denominacédo, Sede, Foro e Fins Sociais: Associacéao

com sede no municipio de

é uma sociedade c¢ivil, sem fins lucrativos, tendo por

finalidade

Duracao: Tempo Indeterminado.

Representatividade e forma de administracao: Exercicio pleno pela
Assembléia Geral, Diretoria e Conselho Fiscal, estes com mandato

de: ( ) anos.

Patriménio: Constituido dos bens méveis e iméveis, Os direitos,

doagdes e legados de qualquer natureza.

Dissolucdo: Podera ser dissolvida por deliberacdc de 2/3 (dois

tercos) da Assembléia Geral convocada para tal fim.

Destinacdo do Patriménio: Transferindo a outra instituicgao
inserida no C.N.S.S. com a mesma finalidade.

Responsabilidade dos membros: Adverténcia, suspensdao, e exclusao
por falta de obediéncia ao Estatuto.

: de de 19_ .

Assinatura do Presidente
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28. RIACHUELO 28.1 RIACHUELO

28.2 DIVINA PASTORA
28.3 MALHADOR
28.4 ST. ROSA DE LIMA
29. RIBEIROPOLIS 29.1 RIBEIROPOLIS
29.2 MOITA BONITA
29.3 N.S. APARECIDA
29.4 SAO MIGUEL DO ALEIXO

30. SAO CRISTOVAO 30 SAO CRISTOVAO
31. SIMAO DIAS 31 SIMAO DIAS
32. UMBAUBA 32.1 UMBAUBA

32.2 INDIAROBA
32.3 STA. LUZIA DO ITANHY




MODELO DO REQUERIMENTO DO PRESIDENTE PARA REGISTRO DA
ASSOCIACAO EM CARTORIO DE PESSOAS JURIDICAS

Ilmo Sr. Tabelido do Cartério de Registro Civil da

Comarca de

A Sociedade Civil denominada Associacao

com
sede em , € foro no municipio
de , na lccalidade de

representada neste ato pelo Presidente da Associacao Sr.

, residente a

; requer a V.Sa.

se digne determinar o registro de Constituicdo cCivil desta
Associacdo nesse Cartério, para que surtam os efeitos legais da
existéncia e validade dos atos constitutivos da mesma, conforme

documentos que se apresentam nos originais, para respectivo

arquivamento.

Nestes termos, pede deferimento.




2@ PARTE: Orientacgdes sobre o funcionamento do FUNDO MUNICIPAL
DE APOIO COMUNITARIO - FUMAC
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PASSO 1: CRIACAO DO CONSELHO MUNICIPAL

0 Ponto de partida para o FUMAC funcionar & a criagdo do

conselho Municipal.
Nas pdginas 19 a 21 estdo apresentadas informagoes a

respeito das seguintes questodes:

O que é o Conselho municipal ?

|

- Quais sdo as suas fungdes ?
- A quem cabe a responsabilidade de sua criagédo ?
- Como & composto ?

- Quais sdoc os procedimentos para a escolha dos seus
membros ?

- A quem cabe a sua formalizagdo ?

- Como funciona o Conselho ?

Ainda nas paginas 22 a 31 encontram-se modelos de

instrumentos que apoiam a criacdo do citado Conselho.




CONSELHO MUNICIPAL

1 - O QUE E O CONSELHO MUNICIPAL A LUZ DO FUMAC?

E um colegiado constituido por representantes dos poderes
publicos municipal e estadual e de Organizagdes Nao-
GCovernamentais - ONG’s, como Sindicatos, Cooperativas,
Igrejas, Associagdes Comunitdrias e outras.

2 - QUAIS SAO AS FUNCOES DO CONSELHO MUNICIPAL?

Para cumprir sua fungdo principal, que é de garantir a maior
participagdo e a transparéncia das agdes do FUMAC, o Conselho
Municipal tem as seguintes responsabilidades:

. Promover e divulgar o FUMAC no municipio;

. Informar e esclarecer sobre as regras do Programa;

. Analisar os projetos comunitdrios, enquadrar os dque
estiverem dentro das regras do Programa, e selecionar de
acordo com as prioridades do municipio:;

. Enviar & PRONESE os pedidos de recursos, acompanhados dos
respectivos projetos selecionados;

. Acompanhar em conjunto com o Comité de Controle as obras e
servigos apoiados pelo FUMAC;

. Fiscalizar a aplicagdo dos recursos liberados pela PRONESE;

. Avaliar e acompanhar, junto com a PRONESE, o desempenho do
FUMAC no municipio.

3 - A QUEM CABE A RESPONSABILIDADE DE SUA CRIAGAO?

A responsabilidade pela criagdo do Conselho cabe & Prefeitura

Municipal, que para tanto poderd contar com o assessoramento
da PRONESE.

Para tanto ¢ necessdrio gue se realize uma ampla discusséo
entre a Prefeitura 1local, PRONESE e representantes de

Organizacdes Ndo-Governamentais-ONG’s, com sede no municipio,

no sentido de esclarecer e informar sobre os objetivos,
funcdes e responsabilidades do Conselho Municipal.
Estas discussSes deverac se dar através de reunides conjuntas

com data, bora e local acordados antericrment entre os

l ')
i
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participantes, sendo de fundamental importancia sua
realizacdo, para gque todos detenham uma compreensao clara
sobre o Conselho Municipal, e sua estrutura de funcionamento.

Apes estas reunifes 0 chefe do Poder Executivo Municipal
formalizard o Conselho através de documento préprio (Decreto
ou Lei) e instalard o Conselho, devendo nesta primeira

reunido ser apresentado o Regulamento Interno deste Conselho.

4 - COMO E A COMPOSICAO DO CONSELHO?

O Conselho Municipal terd a seguinte composigao:

- 0 prefeito do municipio, que exercera o cargo de
Presidente;

- O Secretdrio de Administracdo e Financas da Prefeitura ou
de 6rgdo similar;

- 01 representante da Cémara de Vereadores;

- 0 Presidente de cada Associagdo, com proposta para
financiamento de projetos comunitdrios;

- 01 representante do Sindicato dos Trabalhadores Rurais;

- 01 representante de cada Organizagdo Nao Governamental -
ONG, sediada no municipio:;

— 01 representante da PRONESE;

O Presidente do Conselho poderad convocar para participar das

reunides sem direito a voto, pessoas que tenham conhecimento
referente a drea do projeto em discussao.

5 — QUAIS SAO OS PROCEDIMENTOS PARA ESCOLHA DOS SEUS MEMBROS?

- Da parte do poder executivo municipal: o Prefeito € membro
nato e Presidente do Conselho, podendo ainda indicar como
membro efetivo do Conselho o Secretdrio de Administracgido e
Finangas ou de 6rgao similar da Prefeitura;

- Da parte da Cémara de Vereadores, compete ao Presidente
indicar o seu representante;




- Da parte do poder publico estadual: compete & PRONESE
indicar o seu representante:;

- Da parte do Sindicato dos Trabalhadores Rurais: compete a
Assembléia indicar seu representante;

- Da parte das Organizacdes N&o-Governamentais - ONG’s:
compete as suas diretorias e/ou liderangas indicar seus
representantes.

6 - COMO DEVE FUNCIONAR UM CONSELHO MUNICIPAL?

Deve funcionar segundo um conjunto de normas e procedimentos
operacionais que deverdo constar de um regimento interno.




MODELO DE PROJETO DE LEI

Cria Conselho Municipal de

Desenvolvimento Comunitdrio -
CONDEC e da outras
providéncias.

CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

O Prefeito Municipal de ....cceeeeeeecsse,
faco saber que a Céamara Municipal de Vereadores decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1® - Fica criado (o} Conselho
Municipal de Desenvolvimento Comunitdrio - CONDEC, com a
finalidade de difundir o Programa do Fundo Municipal de Apoio
Comunitario; analisar e priorizar os projetos oriundos das
comunidades, orientar e acompanhar a execugdo das normas no
dmbito do Municipio.

Art. 22 - O Conselho Municipal de
Desenvolvimento Comunitdrio serd composto dos seguintes membros:
I - o Prefeito Municipal;

II - um representante da Céamara de
Vereadores do municipio;

III- um representante de cada associagao

comunitédria com proposta de
financiamento;

IV -— o Secretdrio de Administragéo e
Finangas da Prefeitura ou de &rgao
similar;

V - um representante do Sindicato dos

Trabalhadores Rurais;

VI - um representante de cada organizagao
ndao-governamental sediada no
municipio;

VII- um representante da PRONESE.

o e




. PARAGRAFO 1° - O Conselho a que se refere
© presente Artigo serd presidido pelo Prefeito Municipal, e na

sua falta ou impedimento assumird a Presidéncia um representante
do Conselho indicado pelo Prefeito.

ny ) PARAGRAFO 2¢ = As atividades de apoio
administrativo e da secretaria do CONDEC serao desenvolvidas

pelo Gapinete dg Prefeito Municipal, que exercerd a fungao de
Secretaria Executiva.

PARAGRAFO 3° - Os membros do Conselho néo
serdo remunerados.

PARAGRAFO 4° - Os membros do Conselho a
que se refere itens , II, III, IV, V e VI do presente Artigo,

terda mandato de 01 (um) ano, podendo ser renovado por mais um
periodo.

Art. 3° - Compete ao Conselho Municipal:

1. Divulgar o programa nas comunidades
pertencentes ao municipio.

2. Baixar normas complementares para seu
funcionamento.

3. Auxiliar na constituicdo dos Comités
de Controle e na sua operacionalizacao
e funcionamento.

4. Selecionar os projetos comunitérios,
de acordo com oOs critérios do
Programa.

5. Priorizar os projetos de acordo com as
necessidades do municipio.

6. Controlar, acompanhar e avaliar a
operacdo do Programa e dos projetos
comunitérios.

Art. 4° - Compete ao Presidente do
Conselho Municipal:

1. Cumprir e fazer cumprir o disposto
neste Decreto e outras disposicgdes
aprovadas pelo Conselho Municipal.

2. Convocar todos os membros do Conselho
Municipal para as reunides,
estabelecendo data e horédrio.

3. Abrir e encerrar reunides.




% . ALENUEer s requerlmen TOsS pa ra
convocagao de reunides
extraordindrias, quando for o caso.

5. Encaminhar & PRONESE as solicitagdes
de Financiamento dos projetos
comunitdrios selecionados.

6. Acolher B encaminhar qualquer
reclamacdo dos membros do Conselho
Municipal.

7. Exonerar, apos aprovagcao do Conselho
Municipal, gqualquer membro do mesmo
gue solicite desligamento ou por outro

motlivo relevante.

8. Representar o Conselho Municipal ativa
e passivamente, em juizo ou fora dele.

Art. 5° - Ao Gabinete do Prefeito na
qualidade de Secretaria Executiva do Conselho Municipal compete:

a) Receber os projetos com os
respectivos documentos.

b) Verificar se a documentacao
apresentada atende as exigéncias do
Programa.

c) Protocolar os projetos com
documentacao completa, por ordem de
chegada.

PARAGRAFO UNICO - Apés protocolar os

projetos o Chefe do Gabinete providencia o encaminhamento dos
mesmos ao Conselho.

Art. 6¢ - Compete aos membros do Conselho
Municipal:

1. Cumprir e fazer cumprir o disposto
neste decreto e outras disposigdes
aprovadas pelo Conselho Municipal.

2. Analisar e selecionar os projetos e

sua documentacao conforme as normas do
Programa:;

3. Priorizar os projetos selecionados en
atendimento as necessidades do
municipio:;




4. Requerer a convocagao de reunidao em
carater extraordinaria.

5. Decidir sobre o programa interno de
trabalho do Conselho Municipal.

6. Acolher (quaisquer reclamagdes dos
moradores das comunidades e dar
encaminhamento.

7. Participar de qualquer promogao
efetuada pelo Conselho Municipal.

8. Colaborar com as iniciativas do
Conselho Municipal.

Art. 7¢ - A Assembléia é o tnico

instrumento de delibiracdo para o exercicio de competéncia do
Conselho Municipal.

PARAGRAFO 1¢® =~ O Conselhe Municipal
reune-se uma vVvez por més ordinariamente e extraordinariamente

guantas vezes for necessdria e por convocagdo de 2/3 dos seus
membros.

PARAGRAFO 2° - A convocacdo da Assembléia
¢ feita através oficio a seus membros ou utilizando-se veiculos

de comunicagao disponiveis na comunidade, com antecedéncia de
cinco 05 (cinco) dias.

Art. 8¢ - A aprovacao dos projetos pelo
Conselho se dard por votagao simples dos membros presentes.

PARAGRAFO UNICO - Nao podera ser colocado
em discussdo projeto de comunidade, cujo representante nao
estiver presente.

Art. 9@ - O membro que, de alguma forma,
infrigir as disposigbes deste Decreto ou normas e regulamentos do
Conselho Municipal, fica sujeito as seguintes sangdes, apoés
aprovagdo pelo Conselho Municipal:

1. adverténcia por escrito e em caréater
reservado.

2. suspensdaoc para os reincidentes enm
infracdao punida com adverténcia.

3. exclusao para os reincidentes em
infragao punida com suspensao.




: PARAGRAFO UNICO - As sangbes previ
neste Artigo serao aplicadas pelo Presidente. « = Has

Art. 10 - A extingdo do Conselho
Municipal se dard por decisao de reunido extraordindria,
especialmente convocada para este fim.

Art. 11 - Os casos omissos serao
resolvidos pela Assembléia do Conselho.

Art. 12 - Esta Lei entrard em vigor na
data da sua publicagédo, revogando-se as disposigdes em contréario.

(SE), de de 1993




MODELO DE DECRETO

Cria Conselho Municipal de
Desenvolvimento Comunitédrio -

CONDEC e da outras
providéncias.
0 Prefeito Municipal de .....c.ccceceses o
no uso de suas atribuicées legais, e de acordo com o disposto nos
Artigos ...aew el Ly vk ... da Lei orgdnica do Municipio e,

Considerando a necessidade de implantar
um colegiado com a finalidade de implementar o Fundo Municipal de
Apoio Comunitdrio - FUMAC, convénio Governo do Estado/Governo
Federal /Banco Mundial.

RESOLVE,
Art. 1® = Fica criado (o] Conselho
Municipal de Desenvolvimento Comunitdrio - CONDEC, com a

finalidade de difundir o Programa do Fundo Municipal de Apoio
Comunitdrio; analisar e priorizar os projetos oriundos das
comunidades, orientar e acompanhar a execugdo das normas no
Ambito do Municipio.

Ayl 2¢ - O Conselho Municipal de
Desenvolvimento Comunitédrio sera composto dos seguintes membros:
I - o Prefeito Municipal:;

Ef — um representante da Camara de
Vereadores do municipio;

III- um representante de cada associacao

comunitédria com proposta de
financiamento;

IV - o Secretdrioc de Administracao e
Financas da Prefeitura ou de Orgao
similar:;

V - um representante do Sindicato dos

Trabalhadores Rurais;




VI - um representante de cada organizagao
nao-governamental sediada no

municipio;

VII- um representante da PRONESE.

PARAGRAFO 1° - O Conselho a que se refere
o presente Artigo serd presidido pelo Prefeito Municipal, e na
sua falta ou impedimento assumird a Presidéncia um representante
do Conselho indicado pelo Prefeito.

PARAGRAFO 2° - As atividades de apoio
adninistrativo e da secretaria do CONDEC serdo desenvolvidas
pelo Gabinete do Prefeito Municipal, que exercerd a funcdo de
Secretaria Executiva.

PARAGRAFO 3° - Os membros do Conselho nao
serdao remunerados.

A PARAGRAFO 4°¢ - Os membros do Conselho a
que se refere itens II, III, IV, V e VI do presente Artigo, teréa
mandato de 01 (um) ano, podendo ser renovado por mais um periodo.

Art. 3° - Compete ao Conselho Municipal:

1. Divulgar o programa nas comunidades
pertencentes ao municipio.

2. Baixar normas complementares para seu
funcionamento.

3. Auxiliar na constituicdo dos Comités
de Controle e na sua operacionalizagao
e funcionamento.

4. Selecionar os projetos comunitérios,
de acordo com Os critérios do
Programa.

5. Priorizar os projetos de acordo com as
necessidades do municipio.

6. Controlar, acompanhar e avaliar a
operacdao do Programa e dos projetos
comunitédrios.

Art. 4° - Compete ao Presidente do

conselho Municipal:

1. Cumprir e fazer cumprir o disposto
neste Decreto e outras disposigodes
aprovadas pelo Conselho Municipal.




2 Convogar todos os membros do Conselho
Municipal para as reunides,
estabelecendo data e horédrio.

3. Abrir e encerrar reunides.

4. Atender os requerimentos para
convocacgao de reuniodes
extraordinarias, quando for o caso.

5. Encaminhar & PRONESE as solicitagdes
de Financiamento dos projetos
comunitdrios selecionados.

6. Acolher e encaminhar gualguer
reclamacdo dos membros do Conselho
Municipal.

7. Exonerar, apés aprovagdo do Conselho
Municipal, gqualquer membro do mesmo
gque solicite desligamento ou por outro
motivo relevante.

8. Representar o Conselho Municipal ativa
e passivamente, em juizo ou fora dele.
Art. 5°¢ = Ao Gabinete do Prefeito na

qualidade de Secretaria Executiva do conselho Municipal compete:

a) Receber os projetos com os
respectivos documentos.

b) Verificar se a documentacao
apresentada atende as exigéncias do
Programa.

c) Protocolar os projetos com
documentagcdo completa, por ordem de
chegada.

PARAGRAFO UNICO - Apds protocolar os

projetos o Chefe do Gabinete providencia o encaminhamento dos
mesmos ao Conselho.

15 Art. 6 - Compete aos membros do Con
Municipal: 4 g

1. Cumprir e fazer cumprir o disposto

neste decreto e outras disposigdes
aprovadas pelo Conselho Municipal.

2. Analisar e selecionar os projetos e
sua documentacao conforme as normas do
Programa;

an .



3. Priorizar os projetos selecionados em
atendimento as necessidades do

municipio;

4. Requerer a convocagao de reunidao emn
cardter extraordindria.

5. Decidir sobre o programa interno de
trabalho do Conselho Municipal.

6. Acolher quaisquer reclamacgdes dos
moradores das comunidades () dar
encaminhamento.

7. Participar de qualquer promogéao
efetuada pelo Conselho Municipal.

8. Colaborar com as iniciativas do
Conselho Municipal.

Art. 7 = A Assembléia é o unico
instrumento de delibiracdo para o exercicio de competéncia do
Conselho Municipal.

PARAGRAFO 1°® = O Conselho Municipal
reune-se uma vez por més ordinariamente e extraordinariamente
quantas vezes for necessaria e por convocagdo de 2/3 dos seus
membros.

PARAGRAFO 2° - A convocagdo da Assembléia
é feita através oficio a seus membros ou utilizando-se veiculos
de comunicagdo disponiveis na comunidade, com antecedéncia de
cinco 05 (cinco) dias.

Art. 8¢ - A aprovacdo dos projetos pelo
Conselho se dard por votacgdo simples dos membros presentes.

PARAGRAFO UNICO - Ndo poderd ser colocado
em discussdo projeto de comunidade, cujo representante nao
estiver presente.

Art. 9¢ - O membro que, de alguma forma,

infrigir as disposigdes deste Decreto ou normas e regul§mentos do
conselho Municipal, fica sujeito as seguintes sangdes, apds
aprovacdo pelo Conselho Municipal:

1. adverténcia por escrito e em carater
reservado.

2. suspensdoc para os reincidentes em
infracdao punida com adverténcia.




3. gxclusao para os reincidentes enm
infragao punida com suspenséao.

PARAGRAFO UNICO - As sangdes previstas
neste Artigo serdao aplicadas pelo Presidente.

Art. 10 - A extincéo do Conselho
Municipal se dard por decisdo de reunido extraordindria,
especialmente convocada para este fim.

Art. 11 - Os casos omissos serao
resolvidos pela Assembléia do Conselho.

Art. 12 - Este Decreto entrard em vigor

na data da sua publicagdo, revogando-se as disposicdées emn
contrério.

(SB),; de de 1993




PASSO 2: DIVULGAGAO DO FUMAC PELO CONSELHO MUNICIPAL

O passo seguinte apés a instalagao do Conselho Municipal é a

divulgagdo do Programa junto as comunidades beneficiarias por

este Conselho.




PASSO 3: DEFINICAO DO PROJETO PELA COMUNIDADE

A comunidade através da associagdo se reune e define o

projeto comunitdrio do seu interesse.
O resultado destas discussdes deverd ser registrado em Atas
das reunides de Assembléia Geral.




PASSO 4: ELABORAGCAO DO PROJETO

A elaboracdo do Projeto compreende dois momentos:

1° Momento: Elaboragdo do Projeto Técnico
Para elaboracdo do projeto técnico a associagao devera seguir
as orientacdées contidas nas folhas seguintes, devendo

observar que existem 2 (dois) modelos:

. Modelo 1: Destinado aos projetos do tipo Construgdo Civil -

veja nas pdginas 36 a 39.
. Modelo 2: Destinado aos projetos de aguisicao de
equipamentos e servigos - veja pagina 40

2¢ Momento: Preenchimento da Carta-Proposta.

Alem do projeto técnico a Associagdo devera preencher a Carta

Proposta - veja modelo nas paginas 41 a 46.




ORTENTACOES PARA A ELABORACAO DO PROJETO TECNICO

0 projeto, para ser executado, exige detalhamento técnico,
contendo especificidades fisicas e financeiras, gque orientara
todo o plano de execugdo e subsidiara a fiscalizacgao e

acompanhamento durante a sua implantacao.

Este detalhamento consiste da elaboracao de plantas fisicas
(arquiteténicas, hidréulicas, elétricas), especificagdes técnicas
do material a ser utilizado e os quantitativos (orcamentos),

cronograma de execugdo fisica e de liberagdao dos recursos.
0 detalhamento necessadrio para cada projeto sera realizado pela

associacdo com a assessoria de outra entidade escolhida pela

associacdo, ou por um técnico especializado.

MOBF . DOC




MODELO 1: Projetos de Construgdo Civil

DOCUMENTACAO MINIMA NECESSARIA PARA
EXECUCAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Escritura e ou recibo de propriedade do terreno, ou licenga,

autorizacgédo, etc. da Prefeitura.
Planta de Situacdo - Escala 1:200
Planta Baixa - Escala 1:50

Planta Corte e Fachada - Escala 1:50

Planilha de orcamento assinada por um técnico filiado ao

CREA.

Memorial descritivo dos materiais e servicos assinado por um

técnico filiado ao CREA.




MODELO I

MEMORIAIL DESCRITIVO

ASSOCIACAO: COMUNIDADE:

OBRA:

LOCAL:

DATA: _ /_ /_ |RESP. ORCAMENTO:

ITEM ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS MEMORIAL DESCRITIVO




MODELO I

PLANILHA DE ORGAMENTO

ASSOCIAGAO: COMUNIDADE:
OBRA:
LOCAL:
DATA: __/_/__ |RESP. ORCAMENTO:
PREGO PREGO
ITEM ESPECIFICACAO UNID|QUANT| UNITA-

DOS SERVICOS

RIO PARCIAL

TOTAL
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UNIDADE DE ADMINISTRACAO DO PROJETO NORDESTE DE SERGIPE - PRONESE
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO - ASPLAN
FUNDO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO - FUMAC

CARTA PROPOSTA

1 IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

1.1 Nome da Associacao:

1.2 Objetivo da Associacdo:

1.3 Endereco da Sede:

Tel. p/contato: ( ) - Municipio:
Localidade:
1.4 C.G.C.: Data Publicagédo: __/__/

Registro no Cartdrio:

1.5 Diretoria

Presidente:

Vice-Presidente:

Secretario:

Tesoureiro:

1.6 Nome dos membros do Comité de Controle de Projeto:

1.7 Associacao em fase de Formacio:

N¢ de membros: Responsavel:

- 41 - CP.FUM/1



2 CARACTERIZAGCAO DA COMUNIDADE

2.1 N= de Familias Existentes: N¢ de Casas:

2.2 Distdncia aproximada da sede do Municipio: km

Na comunidade possui: Preencha as lacunas com: (S$)=-Sim (N)=-Nao
2.3 Escola [ 1] 2.4 Posto de Saude [ ]

2.5 Energia Elétrica [ 1]

2.6 Abastecimento D’agua.
2.6.1 Agua Encanada N 2.6.2 Xafariz [y
2.6.3 Cisterna [ ] 2.6.4 Acudes, Rios [ ]

2.7 Outras Informagdes:

2.8 Fontes de Renda:

- Exploracdo de Culturas ou Pecudria:

- Prestagao de Servicos:

- Outras Fontes de Renda:




3 DADOS DO PROJETO

3.1 Descricédo do Projeto:

3.2 Justificativa:

3.3 Quant./Familias Atendidas: 3.4 Prazo/Execucdo:

3.5 Resumo do Orgamento: Patass s/ e

DESCRICAO CUSTO CRS

MBEtarTaTle chc i cldess s dess e smesmes e et »

M3ao-de-Obra Especializada .......cceeeeeeanaaa

Mao-de-Obra N&o Especializada .....cceeeeceaun

Equipamento e/ou Ferramenta8s ......ceceeeeeeeas

ASSIStENCcia TECHICA s iicisinasssinsasassisisssn

ERIEE O oicice e o ot i e o ol s e e s i o e

CUSTO TOTAL. cossmenzsannenssssss

Para uso da PRONESE

TIPO DO PROJETO
Grupo: Nivel: Tipo: Sub-Tipo:
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4 ADMINISTRACAO DO PROJETO: DESCREVA

4.1 Durante a fase de execugao:

Responsavel:

4.2 Durante a fase de implantagéo:

Responsavel:

4.3 Operacdao e Manutencao:

Responsédavel:
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5 ASSINATURA DOS MEMBROS DA COMUNIDADE BENEFICIADA PELO PROJETO

Nome/Assinatura Ne C.L.
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Nome/Assinatura N® C.1.

Responsavel pela elaboracaoc desta CARTA-PROPOSTA

Nome: ok

Enderecgo: Batas: s /
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PASSO 5: FORMAGCAO DO COMITE DE CONTROLE

Ap6s a elaboracgdo do Projeto o passo seguinte € a formacao do

Comité de Controle.
Nas paginas 48 a 52 deste manual estao detalhadas

orientacdes sobre:

O que é Comité ?

Quem participa do Comité ?

como é a escolha das pessoas do Comité ?

como dever ser feito o controle ?

Ata de criacdo do comité.
Ficha de controle do projeto.




MANUAL DE OPERACOES DO COMITE DE CONTROLE

Em cada comunidade gue tiver projetos aprovados pelo

UMAC deve ser formado um "COMITE DE CONTROLE", que tera como
inalidade acompanhar a execugaoc dos seus projetos.

Aqui se apresentam as orientagdes necessdrias para
ormacdo e funcionamento do Comité de Controle.

- 0 QUE E O COMITE?

comité de Controle é uma comissao que deve ser formada

m cada comunidade beneficiada pelo FUMAC, com O objetivo de
.companhar e fiscalizar a execugdo dos projetos daguela
ocalidade. Para cada projeto da comunidade devera ser criado um

‘omité de Controle.

Acompanhar a execucdo significa fiscalizar o andamento
las obras e servigos de cada projeto, verificando se elas estéao
.endo realizadas conforme o que estd programado no contrato, em
-elagdo ao prazo, ao custo e a qualidade.

) — QUEM PARTICIPA DO COMITE?

o} Comité deve ser formado por trés pessoas da
somunidade que véao ser beneficiadas pelo projeto, sendo pelo
nenos duas pertencentes ao quadro dos sécios da Associagéo.

3 - COMO £ A ESCOLHA DAS PESSOAS DO COMITE?

Os participantes do Comité devem ser eleitos em reuniédo
jue tenha a presenga do maior numero de pessoas da comunidade gque
vao ser beneficiadas pelo projeto.

Essa reunido deve ser realizada pela Associacdo, que
avisard, com antecedéncia, o hordrio e o assunto, para que todos
possam participar.

As pessoas que vao formar o comité de controle devem
ter dominio de leitura, escrita e conta, para atender as

necessidades de acompanhamento do projeto.

E bom lembrar ainda que é importante ter no Comité

pessoas com alguma experiéncia ou conhecimento nos servigos e
sbras gque serdo realizadas na comunidade.

A reunido deve ser registrada em um documento chamado
"Ata de Criagdo do Comité de Controle", conforme o modelo a

seguir.




4 - COMO DEVE SER FEITO O CONTROLE?

Depois de formado, o Comité deve comegar seu trabalho
de acompanhamento e fiscalizagdo, conforme as seguintes
orientagodes:

1* - Reunir-se para conhecer detalhes do projeto, isto é: o tipo
de obra e servigos que vao ser realizados; os tipos de
materiais e a quantidade que vai ser comprada; quanto tempo
levarda para o projeto ficar pronto; guanto vai custar e a
gquantas famfilias o projeto wvai beneficiar. Se houver
necessidade de maiores esclarecimentos, o comnité pode
solicitar assessoramento ao Conselho Municipal, Prefeitura
ou PRONESE;

2® — Estudar o Convénio que foi firmado entre a PRONESE, a
Associagdo e a Prefeitura Municipal, para se informar sobre
as responsabilidades de cada entidade envolvida na execugao

do projeto;

3: - Comparecer, em caso de obras, no local da execugao, no 1°
dia de -construcdo, para se apresentar as pessoas que Vao
realizar o servico. Neste primeiro dia, o Comité deve anotar
na "Ficha de Controle", a data de inicio das obras e o nome
dos responsdveis por ela. A seguir apresenta-se o modelo da
"Ficha de Controle".

4* = Visitar a obra uma vez por semana, para observar o seguinte:

= se o0 servigco estd sendo feito conforme o que foi
programado;

= se o material usado é de boa qualidade;

= se o dinheiro que foi gasto estd de acordo com o servigo
que foi feito.

52 — Depois de cada visita, anotar na "Ficha de Controle"™ o dque
foi observado no projeto, para apresentar a quem solicitar.

6* - A cada visita do Comité de Controle deve ser preenchida uma
nova ficha.

7* - Informar imediatamente ao Conselho Municipal, através do
Gabinete do Prefeito na qualidade de Secretaria Executiva do
Conselho ou a4 PRONESE em Aracaju (telefone 224-1819, ramal

122 oua 3123, qualquer problema ou irregularidade que se
observe no projeto.
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ATA DE CRIAGAO DO COMITE DE CONTROLE

Aos (por extenso) dias
do més de do ano de
as : horas,

na sede da Associacao Comunitdria de

situada na

localidade de !
municipio de , reuniram-se os
representantes da comunidade de para

escolher os membros gque compordo o comité de controle, com a
finalidade de acompanhar e fiscalizar as obras e servigos a serem
executados nesta comunidade através do Programa de Apoio
Comunitério, bem como assumir, conjuntamente com a PRONESE, a
responsabilidade de atestar o andamento e conclusdo das obras e

servigos. Para composicdo do Comité foram indicados os seguintes

membros:
N OME ASSOCIADO

SIM NAo
L 3 [ ]
[ 1] I
[ ] [ 1]

Encerrada a reunido, lavrou-se a presente Ata, que vai por mim

assinada e por todos os presentes.

Secretario da Associacéao

Presidente da Associacéao

1° eleito para o Comité de Controle

2° eleito para o Comité de Controle

3° eleito para o Comité de Controle

— i s




Assinatura dos membros da comunidade a ser beneficiada
pelo Projeto.

CONT .ATA




FICHA DE CONTROLE DE PROJETO

Projeto:

Municipio:

Ccomunidade:

Data de inicio do Projeto: __/__/__

- O] Quais os principais problemas encontrados na execugdo do
Projeto?
2. Quais foram as providéncias adotadas?

3. Quem estd providenciando?

Nome da entidade:
Nome da pessoa:

4. O comité recomenda a ser providenciado o pagamento refente a:

MEMBROS DO COMITE

N OME ASSINATURA

Data: , de de 19 .




PASSO 6: ENCAMINHAMENTO DO PROJETO AO CONSELHO MUNICIPAL

A Associacao enviard o Projeto Comunitdrio para o Conselho
Municipal através do Gabinete do Prefeito mediante carta
conforme modelo apresentado na pdgina 54 acompanhada de:

- Carta-Proposta;

+« Projeto Técnico;

« Cépia do Jornal com publicagdo do Extrato do Estatuto
Social da Associagdo;

- Ata de Eleicdo da atual Diretoria da Associacgéo;

- Ata de criacdo do Comité de Controle;

» Cépia do C.G.C. da Associagdo;

+ Certidado do registro da Associagdo em cartédrio;

- Contrato de Doagdo ou de Comodato para a Associagdo (para
projetos de construcgdo civil). Veja modelos nas pdginas 55
a 60.

O Gabinete do Prefeito, na gqualidade de Secretaria Executiva

do Conselho Municipal, deverd receber o Projeto com os

documentos acima relacionados; em seguida deverd verificar se

a documentagdo exigida estd completa, conforme ficha

apresentada na p&agina 61. Em caso positivo o projeto sera

protocolado; em caso negativo o projeto serid devolvido a

comunidade para completar a documentacdo em falta.




ASSOOTRORD o v s swanawiisss S TN I |

ot —F93-

MUNICIFIO LOCALIDADE

Presidente do Conselho Municipal,

Solicito a V.Sa., estudar a possibilidade de
atender o pleito de nossa comunidade através do Fundo Hunlc%pal
de Apoio Comunitario - FUMAC, conforme Carta-Proposta e Projeto

Técnico, anexos.

A fim de atender orientacao do programa,
encaminhamos também cépia dos seguintes documentos:

- Extrato de Estatuto da Associacdo publicado em jornal;
- Ata de eleicdo da atual Diretoria da Associagdo;

- Ata de criacao do Comité de Controle;

- C.G.C. da Associacgéo;

- Certiddo de Registro da Associagdo em Cartoério.

Certo do atendimento de nossa solicitacgéo,
antecipadamente agradecemos.

Atenciosamente,

Fresidente da Assoclaglo

Ilmo Sr.

(nome do prefeito)
DD. Presidente do Conselho Municipal de:

_ (nome do municipio
Gabinete do Prefeito pic)
NESTA




CONTRATO DE DOAGAO DE IMOVEL
COM ENCARGO E CONDICAO SUSPENSIVA

Pelo presente instrumento particular de DOAGAO
DE IMOVEL, formalizado por avenga escrita, de uma
lado  ..:.c.- e e L i e A (QUALIFICAR),
nominada DOADORA, e do OULYO.ceacscenssnscsssnsns

(QUALIFICAR) nominada DONATARIA, ajustam mutuamente a
DOACAO A TITULO GRATUITO DE BEM IMOVEL, nos termos do
artigo 1.168 e seguintes do cédigo Civil, ESTA GRAVADA

COM ENCARGO E CONDICAO SUSPENSIVA para a

transferéncia de DOMINIO = PROPRIEDADE, nas

seguintes disposicdes:

DO IMOVEL
LEGITIMA POSSE E PROPRIEDADE
PRIMEIRO - A primeira, através deste ato Jja nominada

DOADORA, POSSUINDO o "GOzO", "POSSE E PROPRIEDADE"
LIVRES E DESEMBARACADA do IMOVEL SITUADO NO POVOADO

A ey NESTE MUNICIPIO, REGISTRADO NO LIVRO DE
TRANSCRICAO FLS.... DO CARTORIO DO .. OFICIO DE IMOVEIS
DA CIDADE DE +u:cicssens SOB NR: ssssovvoy NBaswsy £l8.
NR........, P&g..., sem quaisquer ©Onus, seja real,

pessoal, fiscal, foro, pensdo ou hipoteca, judicial
ou extrajudicial, dividas, arestos ou outros gravames,

inexistindo ainda sequestros, e ou gravame ou
restricdes de qualquer
natureza,

E POR ESTE ATO LIVRE E BOA VONTADE, DE LOGO
TRANSFERE A DONATARIA, TODO DIREITO DE POSSE SOBRE O
MESMO, com o caréater DE CONDIGCAO SUSPENSIVA,

DESTINAR E UTILIZAR O BEM PARA 0] PROJETO DE
(DESCREVER O TIPO

DO PROJETO, FINS, ETC) EM BENEFICIO DA COMUNIDADE
DE . .cesanaas g o isaa e sl it sslea e T EEOENA
do preceito do artigo 81 e 114, do cédigo civil,
OBRIGANDO-SE A SATISFAZER AS CONDICOES DESTE, NAO
SENDO OUTORGADO DIREITO A VENDA, PERMUTA OU ALIENACAO DO
BEM, tudo nos moldes do artigo 118 do mesmo Cédigo.

CESD3 /1
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DA DOACAO COM ENCARGO - TRANSFERENCIA DE POSSE

INSTRUMENTO PARTICULAR.

SEGUNDO - A DONATARIA, DE LOGO SERA IMITIDA NA POSSE DO
IMOVEL, passando ao encargo desta e responsabilidade, a
partir da mesma, O©OS ntributos de gualguer natureza e
origem", bem como despesas de uso e conservagdo daquele,
com os frutos acessérios, e demais custos decorrentes
da TRANSFERENCIA DA POSSE, CONTINUA E PACIFICaA,
OUTORGANDO DIREITO A LEGALIZAGAO por instrumento
publico, QUANDO SATISFEITO PLENAMENTE (o] ENCARGO

PACTUADO.

DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES

TERCEIRO - A DONATARIA declara reconhecer TRANSFERIDA
A POSSE pela DOADORA, e assume logo as responsabilidades
e obrigagdes decorrentes da "DOACAO" efetivada, bem
como dos direitos decorrentes do ato ora
realizado, originando O LIVRE USO E GOZO DO IMOVEL pela
mesma até a presente data, eximindo a DOADORA dos
atos e fatos precedentes aguela, NAO PODENDO
MODIFICAR A DESTINACAO DO BEM E FINALIDADE DA DOACAO.

DA DOAGAO GRATUITA DO BEM IMOVEL - ENCARGOS

QUARTO - A DONATARIA RECEBE O IMOVEL COMO LIVRE, sendo o

mesmo situado no POVOADO ........- , neste Municipio,
MEDINDO ...,.. metros de frente e ..,.. metros de frente
a FundosS; sseesss F LIMITANDO-SE: AO NORTE, COM
T S ] AO SUL, COM e eias aisnicniy AO LESTE,
CEOMITE SRS 55 e @ ils Calaimm Aes, S mramim S s ol a o e s e S, ; AO OESTE,
COM

?fetivando—se a presente em condicéao e cardter
irrevogédvel, e IRRETRATAVEL pelo presente, PARA NADA
MAIS RECLAMAR, DECLARANDO A PLENA SATISFACAO AS
OBRIGACOES DOS MESMOS, COMO DOAGAO GRATUITA

OBRIGANDO-SE A CUMPRIR O ENCARGO DE DESTINAR O BEM PARA
(DESCREVER A FINALIDADE DO BEM), e ainda a OBRIGACAO DO
PAGAHENTO'do valor equivalente aos tributos inerentes ao
mesmo, originarios deste ato gratuito, subscrevendo est

em duas vias de igual integra, .

: ; para preservacdao d
direitos. ®
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DO FORO

QUINTO - As partes elegem O foro de situagdo do imével,
nesta Cidade, para solugdo de pendencias e guestodes
pertinentes a DOACAO EFETIVADA NESTA DATA.

ASSIM, estando Jjustos e
acordados gquanto a DOACAO E TRANSFERENCIA GRATUITA DO
BEM E DIREITO SOBRE O MESMO LIVREMENTE FEITA PELA
DOADORA, assumindo A MESMA REAL OBRIGACAO DE DISPOSIGAO
FUTURA DESTE, BEM COMO OUTORGAR ESCRITURA PUBLICA,
subscrevem-no em presenca de duas testemunhas,
tornando-se perfeito e acabado o ato.

e eesneges DB sesseeseaie DE ..+:-.

DOADOR(A) :

DONATARIA:
TESTEMUNHAS :
la.,---———===—=====-= -
2a. m———————— e - -
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CONTRATO DE COMODATO

Pelo presente instrumento particular, de um

-------- s s & & e s e a8y

1ad°a.....I..II......-I-.I...-..l.-.--.
representada pelo seu I TCTR ko PR PR L S R
nominada simplesmente COMODANTE, € de outro 1ado ...ceaccaseen

. e e B TR e T i o S S S (D e s s s &8 B e S eS8 eessaas

nominada COMODATARIA, tém por certo e

DOS BENS

OBJETOS DO COMODATO

e v s ACEAVEE

PRIMEIRO- I RS S R = S
deste ato formalizado por escrito, RECEBE EM COMODATO, para USO
GRATUITO SEM CONTRAPRESTACAO, OS bens a Seguir ESPECIFICADOS
E CARACTERIZADOS, destinados a .....-.- e R e o

(especificar a finalidade do uso e posse), através de seus
agentes, .c..ccceccccs tudo conforme documento incluso, parte

integrante deste, como adiante transcritos: (ESPECIFICAR OS BENS)

SEGUNDO- DOS OBJETIVOS

Ficam os subscreventes
da destinacgao exclusiva dos bens
acima especificados, RECEBIDOS EM COMODATO,
para uso préprio pela COMODATARIA, néao

podendo transferir o uso a terceiros,
obrigando-se a conserva-los coOmo de sua
propriedade fossem, com zelo e preservagado do

estado de utilizagdo.

cientes

CoOMOD1 /




TERCEIRO-

QUARTO-

QUINTO-

DAS OBRIGAGCOES DA COMODATARIA

A nominada COMODATARIA,
confessa receber os BENS DESCRITOS no
presente, OBRIGANDO-SE A CONSERVA-LOS COMO
SE TAIS PERTENCESSEM A  MESMA, LOGO
EMPRESTADO, DEVENDO RESTITUI-LOS, ASSIM QUE
SOLICITADOS PELA COMODANTE, NAO
TENDO o COMODATO AJUSTADO PRAZO
CONVENCIONAL, ASSUMINDO O DEVER DE COMUNICAR
A COMODANTE PROPRIETARIA TODA LESAO SOFRIDA
PELOS BENS CEDIDOS EM COMODATO, BEM COMO
QUAISQUER OUTROS CASOS  RELACIONADOS AOS
MESMOS.

DOS ENCARGOS E GRAVAMES

Tendo em vista O EMPRESTIMO E USO GRATUITO
DOS BENS NESTE DISCRIMINADOS, A COMODATARIA
NAO PODERA COBRAR DA COMODANTE AS DESPESAS,
GASTOS E /OU PREJUfZOS COM O USO E GOZO DOS
MESMOS, ASSUMINDO O GRAVAME DE MANTE-LOS
SEMPRE EM PREFEITO ESTADO DE CONSERVACAO,
ATE FINAL DEVOLUCAO, MEDIANTE RESTITUICAO
AQUELA NAS MESMAS CONDICOES, QUALIDADE E
CARACTERISTICAS DE QUANDO OS RECEBEU.

DO PRAZO

Fica de 1logo anuido e pactuado que, 0
EMPRESTIMO GRATUITO DOS BENS, serd por PRAZO
INDETERMINADO, vinculando-se a critério da
COMODANTE a restituigdo dos mesmos.

coMOD1 /




SEXTO-

DO FORO

As partes elegem ©O foro da Comarca de
tveeeses.., para solugao dos impasses oriundos
do presente, renunciando a outros, Ppor mais
privilegiados que sejam.

Assim, estando acordes, guanto as condigdes,
obrigacgdes e responsabilidades,

Assinam o presente em duas vias de igual
integra, em presenca de testemunhas.

PR R - - DE - s ® s DE =8 " 8

coMODANTE:-‘.-..l.-..l..l.......l.ll-.-...‘

COHDDATARIA:--.I-.l........'l....Il.--.-.ll

COMOD1 /




0 Gabinete do Prefeito, na gualidade de Secretaria Executiva do
Conselho Municipal, tem como uma de suas atribuicdes receber os
projetos comunitdrios encaminhados por suas respectivas
associagbes.

Neste ato de recebimento do projeto, o Gabinete deve verificar se
a documentacdo apresentada estd completa, conforme relacao

exigida abaixo:

SIM NAO

1. Carta-Proposta [ 1] i 3
2. Projeto Técnico [ 1] =
3. Cépia do Jornal com publicagao

do Extrato da Associacgao [ 1] i3
4. Ata da eleicdo da atual Diretoria [ ] E

da Associagao
5. Ata de criagdo do Comité de Con-

trole [ [yl
6. Cépia do €.G.C. (Cadastro Geral

de Contribuintes) da Associacao Tl [ ]
7. Certiddo do registro da Associagado

em Cartério E_] [ ]
8. Contrato de Doagdo ou de Comodato

(para Projeto de Construcgao eivily [ ] [ 1]

Se a documentacdo estiver completa, o GCabinete deve protocolar o
projeto e encaminhar para a Assembléia do Conselho.

Se a documentacdo nédo estiver completa, o Gabinete deve

encaminhar o Projeto de volta a Associagao, pedindo para
complementar a documentagao.

= 61 =




e

ANALISE E PRIORIZACAO DOS PROJETOS PELO CONSELHO
MUNICIPAL

PASSO 7:

Apés o recebimento dos projetos comunitdrios protocolados
pelo GCabinete do Prefeito e encaminhados ao Conselho

Municipal, este se reune em Assembléia Geral e analisa, por

ordem de chegada, os projetos e a documentagdo apresentada.

Em seguida, a assembléia seleciona os projetos que se
enquadram nas normas do FUMAC, definindo a ordem de
prioridade para o municipio.

O resultado da selecdo e prioridade dos projetos deve ser
registrado em Ata, conforme modelo apresentado nas paginas 63

e 64.




MODELO DA ATA DA ASSEMBLEIA DO CONSELHO MUNICIPAL
PARA PRIORIZAGAO DOS PROJETOS COMUNITARIOS

Aos dias do més de . de
19, reuniran-se os membros do conselho Municipal de
Desenvolvimento Comunitario do Municipio de : ’ ’
com a finalidade de analisar, selecionar e priorizar os projetos
apresentados pelos comunidades:

Ap6s a andlise e aprovacao foram selecionados por ordem de
prioridade os seguintes projetos:

1

( nome do projeto e comunidade )
2

( nome do projeto e comunidade )
3

( nome do projeto e comunidade )

( nome do projeto e comunidade )

( nome do projeto e comunidade )

( nome do projeto e comunidade )
F

( nome do projeto e comunidade )

Ndo havendo mais nada a tratar, eu

Secretario do Conselho, lavrei a presente Ata que vai por mim
assinada e pelos demais membros do Conselho, presentes nesta
Assembléia.

Secretdrio do Conselho

Presidente do Conselho

Membro do Conselho

Membro do Conselho

Membro do Conselho

Membro do Conselho

- AT -




Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho

Membro

do

Conselho




PASSO 8: ENCAMINHAMENTO DOS PROJETOS PRIORIZADOS PELO CONSELHO
MUNICIPAL A PRONESE

O Conselho Municipal encaminhard & PRONESE os projetos
priorizados, acompanhados de toda a documentagdo exigida,
solicitando a liberagdo de recursos através de oficio,

conforme modelo apresentado na pagina 66.




MODELO DE OFfCIO, SOLICITANDO RECURSOS
PARA OS PROJETOS PRIORIZADOS

orFfcIO N°¢

senhor Coordenador Técnico,

pe acordo com as prioridades definidas pelo Conselho Mgn%cipal
reunido em Assembléia Geral no dia _ , , estamos solicitando

1iberacdo de recursos no valor de Cr$
conforme relagdo dos projetos abaixo:

Ordem NUMERO
de NOME DA DE VALOR

Prio- PROJETO LOCALIDADE |ASSEMBLEIA|BENEFI- DO
ridade CIARIOS PROJETO

1

2

Outrossim informamos gue acompanha esta solicitagao as Cartas-
Propostas, com OS respectivos projetos técnicos e documentos da

Associagao.

sendo s6 para © momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

Presidente do Conselho Municipal

Ilmo. Sr.
FERNANDO LOPES CRUZ
DD. Coordenador Técnico da PRONESE

Rua Vila cCristina, 1051 - shio Jomé 45020 - ARACAJU/SERGIPE

- 66 -




PASSO 9: ANALISE DOS PROJETOS PELA PRONESE

Os Projetos encaminhados pelo conselho Municipal & PRONESE

serdao analisados por uma equipe técnica.

Em caso de aprovagao, a PRONESE encaminha parecer ao Conselho

e convida a Associacao e a Prfeitura Municipal para

assinatura do convénio.

a a aprovagao, a PRONESE devolve O
esclarecendo as razoes.

caso o Projeto ndo receb
mesmo ao referido conselho,

R




PASSO 10: ELABORAGCAO E ASSINATURA DO CONVENIO ENTRE PRONESE,
ASSOCIACAO E PREFEITURA MUNICIPAL

Como ja& foi dito anteriormente, quando o Projeto & aprovado,
o préximo passo é a elaboragdo e a assinatura do Convénio
entre a PRONESE, Associacdo e Prefeitura Municipal.

Este convénio é o documento onde estd escrito: o objetivo do
Projeto, o valor de recursos necessarios para sua execugao,
as responsabilidades das partes envolvidas, bem como os

prazos previstos para execucao do Projeto.

Veja modelo de Convénio apresentado a seguir nas paginas 69 a
T2




MODELO DE CONVENIO - FUMAC

CONVENIO N¢

PROJETO N*

convénio gque entre si celebram a
Unidade de Administracdo do Projeto
Nordeste em Sergipe - PRONESE, a
Prefeitura Municipal de

e A Associacgao

situada no municipio de

, Estado de Sergipe.

A Unidade de Adnministracado do Projeto Nordeste em Sergipe -

PRONESE, neste ato representada pelo Sr. Roberto Alves,

coordenador Geral, e a Prefeitura Municipal de ¥

neste ato representada pelo Sr. ;

Prefeito Municipal, doravante denominada Prefeitura, e a

Associacéao

r

com sede no municipio de , neste ato

(Presidente) e

representada pelo Sr.

S (Tesoureiro) e os Srs.

(membros do Comité de




Controle do Projeto), resolvem celebrar este convénio mediante as

cldusulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: Constitui objeto deste convénio

conforme carta-proposta anexa a este convénio.

CLAUSULA SEGUNDA: Fazem parte deste convénio, como se aqui
estivessem integralmente reproduzidos os seguintes documentos:

- Carta-proposta e projeto técnico, apresentados pela Assogiagéo
e aprovados pelo Conselho Municipal de Desenvolvimento
Comunitédrio;

- Documento de aprovagdo do Projeto emitido pela PRONESE e
correspondente autorizacgdo de assinatura do Convénilo,
encaminhados pelo Oficio n®

CLAUSULA-TERCEIRA: Para a execucdo deste Convénic a PRONESE

repassard em parcela(s) & Associagado, o valor de Cr$

PARAGRAFO UNICO: O valor financeiro a gque se refere a presente
Cldusula ¢é atualizado pela Unidade Fiscal de Referéncia Diéria
(UFIR), aplicada ao valor apresentado na Carta-proposta aprovada,
considerando a data da apresentagdo da mesma.

CLAUSULA QUARTA: Os recursos citados na Cldusula anterior sé&o
oriundos do Programa FUMAC do PAPP.

CLAUSULA QUINTA: A Associacdo se obriga a usar a conta corrente

ne do Banco

aberta especificamente para a movimentagdo dos recursos oriundos

do presente Convénio.




CLAUSULA SEXTA: A Prefeitura Municipal se compromete (gquando for

o caso) a participar do projeto, fornecendo assisténcia técnica
na sua elaboragdo, mao-de-obra especializada na sua execugao ou
outros recursos complementares.

CLAUSULA SETIMA: A Associagcdo se obriga a realizar aos
investimentos previstos no presente Cconvénio de acordo com oS
objetivos deste Convénio, conforme expresso na Cldusula Primeira,
cumprindo com as  normas pertinentes a este tipo de

empreendimento.

CLAUSULA OITAVA: As obras, bens e servigos financiados por este
convénio, serdo vinculados a Associacdo e de uso da comunidade
beneficiada, uso este extensivo ao publico em geral. A
Associac¢do, contando com O apoio da Prefeitura, se compromete a
assumir a responsabilidade pelo funcionamento, manutengao e
conservagdao do empreendimento, objeto deste, tudo através de

instrumentos escritos préprios.

CLAUSULA NONA: O prazo de vigéncia do presente Convénio é de 90
dias, contados a partir da transferéncia dos recursos para a

conta da Associagéo.

CLAUSULA DECIMA: O presente convénio serd oficialmente encerrado
através do termo de conclusdo e recebimento das obras, bens e/ou
servicos que compdem o investimento, assinado pelo Presidente da
Associacdo, pelo Comité de Controle do Projeto, pelo Presidente
do Conselho Municipal e pelo representante da PRONESE e, também,
através da devida prestagcdo de conta pela Associagdo dos
recursos financeiros recebidos.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA: O presente Convénio ndo podera ser
modificado sem livre obrigagdes em comum € por escrito entre os

participes.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA: O nao cumprimento de qualquer clausula
deste Convénio implica na sua rescisao automdtica no todo ou em
parte. No caso de infracdo comprovada, por parte do executor, sem
motivo justificado e expressamente aceito, a PRONESE podera:

- reter a liberacdo de recursos do presente Convénio até o total
cumprimento das obrigagdes assumidas;

- determinar a devolugéao do saldo em poder do executor, referente
a(s) parcela(s) jé liberados, a conta da PRONESE;

- considerar o executor inabilitado para novas Convénios com a
PRONESE até integral cumprimento das obrigacdes aqui assumidas.




PARAGRAFO UNICO: Havendo reincidéncia do inadimplemento do
executor no Convénio, este estard automaticamente cancelado
devendo o executor reembolsar 4 PRONESE o valor total transferido
a Associagdo, devidamente atualizado pela Unidade Fiscal de
Referéncia Diaria (UFIR), desde o dia da transferéncia dos
recursos para a conta da Associagdo, até o dia do efetivo
reembolso.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA: A Associagéo se compromete a manter
abertos seus registros e 1livros de contas para eventual
realizacdo de auditoria por parte da PRONESE.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA: Fica eleito o foro da Capital deste
Estado para dirimir qualquer duvida oriunda das controvérsias do
presente acordo.

E por estarem justos e acordes, as partes assinam o presente
Cconvénio em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Aracaiju, de de 1993

COORDENADOR GERAL DA PRONESE PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL

COMITE DE CONTROLE DO PROJETO: PRESIDENTE DA ASSOCIAGCAO

TESOUREIRO DA ASSOCIAGAO




PASSO 11: LIBERACAO, MOVIMENTACAO E APLICACAO DOS RECURSOS PELA
ASSOCIAGAO

Apés a assinatura do convénio, a PRONESE fard liberacao dos

recursos. A Associacao deverd seguir as instrugdoes para

movimentagao e aplicagdo dos recursos conforme apresentados

nas paginas 74 a 78.




INSTRUCOES PARA MOVIMENTACAO E APLICACAO DOS RECURSOS

A Associagdo Comunitdria ou qualquer outra entidade que
assinar Convénio com a PRONESE e a Prefeitura Municipal, para a
execucao de algum projeto com recursos do FUMAC, deve adotar as
seguintes instrugdes:

12 - Abrir conta bancdria preferencialmente no Banco do Brasil
S/A; na falta deste em qualquer Agéncia de Banco oficial,
com a seguinte denominagdo: Nome da Associacgao, Prefeitura
Municipal /PNE/PAPP-FUMAC;

2¢ - Efetuar depésito dos recursos de Convénio recebidos da
PRONESE, na referida conta;

3¢ - Realizar 1licitacdo, conforme a forma que convier ao caso:
carta convite, tomada de pregos ou concorréncia publica;
para realizacdo de obras ou aquisigdo de bens ou servigos,

ver a seguir "Quadro Demonstrativo das Modalidades de
Licitacao";

4¢* - Exigir a nota fiscal, fatura e duplicata, devidamente
quitada ou recibo em duas vias, do fornecedor do material,
ou executor dos servigos, com o nome e enderego completo,
bem como, se pessoa fisica, o nimero de identidade e CIC.

5: - Efetuar o pagamento de qualquer despesa por meio de cheque
nominal; o nimero do cheque devera constar no documento de
quitacdo da despesa (duplicata ou recibo);

Se o pagamento for efetuado a pessoa analfabeta, deverd ser
firmado com a impressdo digital da mesma, confirmada com a
assinatura de duas testemunhas, com firmas reconhecidas em
cartério;

6° - Colecionar, por ordem das datas em que foram feitas as
despesas, toda a documentagdo a que se refere estas
instrugdées, arquivando-a em duas vias em pastas separadas:;

7@ - Encaminhar a prestacdo de contas & PRONESE, dentro do prazo
estipulado e conforme normas para prestacdo de contas:;

8 - Os recursos nhao aplicados até a data do encerramento da

vigéncia do Convénio e/ou Contrato, serdo recolhidos a
Tesouraria da PRONESE.

fumac2.doc




SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
INSPETORIA GERAL DE FINANCAS

QUADRO DEMONSTRATIVO DAS MODALIDADES DE LICITACOES

SERVICO PUBLICO - ADMINISTRAGCAO DIRETA E INDIRETA

(DECRETO LEI 2.300 DE 21/11/86)

VIGENCIA: A PARTIR DE 02 DE ABRIL DE 1993

ODALIDADE LIMITES P/ LIMITES P PRAZO
DE _ COMPRAS E OBRAS E SERV. HABILITAGAO | DIVULGACAO

LICITAGAQ SERVICOS DE ENGENHARIA |MINIMOS
ISPENSAVEL ATE Cr$

30.233.000, 201.563.000,

ATE Cr$ ATE Cr$ 3 DIAS |REG. CADAS-|CONVOCACAO
ONVITE 758.463.000,| 3.023.460.000,( UTEIS TRAL OU NAO|POR ESCRITO
TOMADA DE ATE Crs ATE Crs$ 15 DIAS |REGISTRO DIARIO OFICIAL
PRECOS 20.156.396.000, |30.234.596.000, | CORRIDOS | CADASTRAL 3 VEZES OUTROS

JORNAIS 1 VEZ
ACIMA Cr$ ACIMA Crs$ 30 DIAS |HABILITACAO|DIARIO OFICIAL

ONCORRENCTIA|20.156.396.000,|30.234.596.000, | CORRIDOS | PRELIMINAR |3 VEZES OUTROS

OU REGIAO JORNAIS 1 VEZ

DECRETO FEDERAL N° 99.737 DE 27/11/90.

PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO DE 28/11/90.

PORTARIA N°¢ 579 DE 28/06/91 DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO.

PORTARIA N° 1590 DE 10/04/92, PUBLICADO NO D.O.U. EM 15/04/92.

PORTARIA N°® 3192 DE 27/07/92, PUBLICADO NO D.O.U. EM 28/07/92.

PORTARTIA/SAF N°® 4.265 DE 08/10/92, PUBLICADO NO D.O.U. DE 09/10/92.

PORTARTA/SAF N°5.009 DE 10/12/92, PUBLICADO NO D.O.U DE 11/12/92.

PORTARIA/SAF N2 447 DE 26/02/93.

PORTARIA/SAT 878 DE 01/04/93, PUBLICADO NO D.O.U. DE 02/04/93.
TERMO DE CONTRATO E OBRIGATGRIO NO CASO DE TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA, EM
UE O VALOR DO CONTRATO EXCEDA Cr$ 4.031.279.000,00.

EI N° 866 DE 21.06.93, PUBLICADO NO D.0.U EM 22.06.93.




CARTA CONVITE

ASSOCIACAO:

Enderego para devolugdo da Carta-Convite:

Endereco da Associacgéo

Ao responsdvel pela firma:

com C.G.C. (ou C.P.F.):

Endereco:

Tel: ( ) _ -

Solicitamos a Vossa Senhoria relacionar os pregcos de materiais,
equipamentos e mdo-de-obra para os itens abaixo relacionados:

e e L DESCRICAO | PRECO | VALOR | PRAZO
UNIT ENTREGA
Obs.: Os pregos compreendem a entrega no enderego acima ou em

local indicado.

ité i ta:

ante do Comité de validade da propos_
ggﬁiiiigt Prazo de pagamento:
Responsadvel pela proposta

assinatura f assinatura
Datss L/ S Data: il




ATA DE JULGAMENTO DAS CARTAS-CONVITE

Associacgao:

Projeto:

Aos do més de de
, Teuniu-se o comité de
controle e avaliagdo, para julgamento do processo licitatério
alusivo ao edital supramencionado. Os licicitantes apresentaram
as seguintes propostas de acordo com as planilhas e projetos 3j4

estabelecidos no referido edital.

= , cotou os seguintes
servicos ao preco de Ccr$

(

), com prazo de execucdo de __ dias.
= , cotou os seguintes
servigos ao precgo de crd
(

), com prazo de execugdo de __ dias.
1T = , cotou os sequintes
servigos ao preco de Crs$
(

).
com prazo de execugdo de __ dias.
Informamos que todas as exigéncias foram rigorosamente cumpridas
no prazo estipulado por este comité. Eu,

7 lavrei e
assinei a presente, juntamente com todos os participantes do
comité.

MEMBRO DO COMITE DE CONTROLE

MEMBRO DO COMITE DE CONTROLE

MEMBRO DO COMITE DE CONTROLE

ata.pac




REEF. MAFPA

CARTA CONVITE N*®

ASSOCIACAO:

VALOR DA
PROPOSTA
{crs)

EMPRESA\X

+ - = == 4

+~ — 4+ — 4

ata.pac

78 -



PASSO 12: EXECUCAO DO PROJETO

O passo seguinte depois da liberagdo de recursos é a execucao
do Projeto. Para tanto a Associagdo deve seguir as instrucodes
do Passo 11.

Além disto, a Associacdo deverd assinar contrato com empresas
ou pessoas fisicas para a execucdo dos projetos de acordo com

modelos apresentados nas paginas 80 a 88.

Também nesta fase o Comité de Controle devera iniciar o seu

trabalho de acompanhamento e fiscalizagdo conforme as

orientacbes escritas nas paginas 47 a 52 deste manual.




CONTRATO DE LOCACAO DE OBRAS

A.o ----- R I I R ® % & 8 8 88 888 aa & B 8 B % B B S S S S S S S S S S S ss s sse

representada por ....cccccccencncans S e R seea, cCOm

CEOREL B e e sherese e aTary Lt s essesseesaseesy Gencuinads

Locatéria,

CONSTRUTORA .........., Empresa de Construgdo Civil, com CGC

sécio-gerente, Y L eensssirssssessny DraBil@iT0, e vnsey
Firmam o presente instrumento

particular de locagdo de obras (empreitada), na guarida dos
artigos 1.237 a 1.247 da lei de substantiva civil, alinhado os
seguintes termos e condigdes:

PRIMEIRO: DA OBRA CONTRATADA
REFORMDE -------- .--II..-III...I..QI..I’.I..O..
...... “heitieseveseeess. E TAMBEM EDIFICAGAO DE
o L Cenl AR R nre . abe.tachdiraite
NO MUNICIPIO DE ............, NA FORMA DAS

DIMENSOES, ESPECIFICAGCOES TECNICAS E PROJETO
APRESENTADOS PELA ASSOCIACAO, CONSTANTES DA
SOLICITAGCAO, OBRIGANDO-SE O CONSTRUTOR A OBEDECER
0S PLANOS DE EDIFICAGCOES E PROJETOS APROVADOS,
CONFORME CRONOGRAMA ESTABELECIDO E BEM ASSIM
ORCAMENTO DO CUSTO DA OBRA, ELABORADO COM ESTRITA
OBSERVANCIA AS EXIGENCIAS LEGAIS, TUDO PARTE
INTEGRANTE DESTE.

SEGUNDO: DO PRAZO DE EXECUGAO

Para completa execucdo das obras, firma-se o
prazo de ...(................) dias, com termo

inicial na data de subscrigao do presente.

CONOBO3 /1




TERCEIRO: DA FORMA DE EXECUGAO

A empreiteira contribuird para as obras com o seu
trabalho e com os materiais necessédrios, conforme
especificagdo, correndo por sua conta os riscos até
o dia da entrega das mesmas, a contento da
sesseves ocatdria, e declara aguela aceitar a
execucdo nos moldes especificos da planta 1lhe
apresentada, fazendo parte integrante do presente;

Fica de 1logo estabelecido, gque oS servigos
extraordindrios ou modificacgdes do projeto somente
poderdo ser executados, mediante autorizagéao
escrita da ......., ap6s ajuste sobre o custo
respectivo, e o acréscimo de tempo necessédrio a
completa execugdo do servigo, os quais dependerao,
em qualquer caso, da aprovagado da locatédria.

QUARTO: - DAS OBRIGACOES RESULTANTES

1 - A empreiteira - Locadora, nao tera direito a
exigir acréscimo no prego, para a execucgao
completa da obra, na forma do cronograma aceito
pela .......-LOCATARIA que a encomendou, nhem
mesmo por aumento de verkas salariai= e outras
equivalentes, ou por acréscimo no valor do
material utilizado gue encarega, € nem mesmoO
qgue se altere ou aumente em relacao a planta
original, a obra contratada, sem que tenha
havido determinacgédo escrita.......ceececaccnes

2 - A Locadora responderd pelos danos que resultem
de sua impericia ou negligéncia na execugao da
obra, ainda que por terceiros ou seus
empregados, correndo ainda por conta e risco
préprio toda as despesas Que 5se tornem
imprescindiveis a realizagao da empreitada
ajustada pelo presente, inclusive no que
pertine as exigéncias da fiscalizagdo publica e
demais, decorrente da execugao;

CONOBO3 /2




QUINTO:

SEXTO:

DO LUGAR E MODO DE PAGAMENTO : VALOR DA OBRA

Na forma proposta pela Locadora, conforme
procedimento 1licitatério atinente, e dentro do
cronograma de desembolso

e rsshsevsndabesasassseesy ALYEVES db FECUrsos
liberados pela Locatdria, esta pagard a Locadora a
guantia de crs$ o M <N,

(s i ciaianviamminwinie sinese sle sl saens ) A MASER, Sendo

mediante apresentacdo de faturas, nos moldes a
seguir especificados, irreajustédveis, pertinentes a
proposta aceita: 50% (cinguenta por cento) quando
da assinatura do contrato, vinculando-se a
comprovagéo do inicio dos servigos, " obrigando-se"
de logo a Locadora a apresentar a placa de execucao
da obra no local, com precisa publicidade da mesma,
prazo de execugao e origem dos recursos
e os 50% (cinquenta por cento) restantes, guando
da conclusao da obra e recebimento pela
beneficidria, através de anuéncia expressa da
LOCATARIA que a encomendou.

DAS GARANTIA REAIS E FIDEJUSSORIAS

Confessando a credora o recebimento antecipado do
percentual equivalente a 50% do preco ajustado,
oferece a mesma garantia da completa execugdo dos
servicos e bem assim responsabilidades por qualquer
inadimpléncia ou incidéncia na mora, sendo tal
garantia representada pelos bens iméveis e mdéveis
descritos nos documentos inclusos, e bem assim
tornando-se devedor comum, subscrevem o presente os
avalistas jdentificados no documento  nominado
t+{tulo de crédito em garantia fidejusséria, atraves
da nota promisséria emitida no valor do pagamento
com vencimento semelhante a promessa de execugao da
obra, quando serdo liquidadas as obrigagdées por
ambas as partes, tornando aquele titulo sem
gualquer efeito juridico, pela completa adimpléncia
a obrigacdao garantida, e condicéo suspensiva

satisfeita.
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Fica ainda obrigado a Locadora a entregar a obra no
dia ajustado, sob pena de responder pela multa
moratéria de 1% (um por cento) do valor da obra por

dia de atraso, salvo motivo de forga maior,
devidamente comprovado, facultada a rescisao
unilateral a critério da Locatédria ......... € Qque

em caso de ser aquela rejeitada dar-se-lhe-a
substituto a execugao respondendo pelas despesas,
acrécimos e modificagdes no prego que se tornaren
imprescindiveis a satisfagao do presente.

Para efeito da condigao acima alinhada,
vinculando-se a aceitagdo da obra ao prazo e
especificagdes apresentadas, serd considerada

aprovada a mesma, com a plena anuéncia da Locatéria
e bem assim concordancia no recebimento pela
comunidade beneficidria, por quem de direito a

represente.

SETIMO: DA RESCISAO
No caso de rescisao unilateral do presente, "Sem
Justa Causa", 3jd iniciada a execucdo, a Locatéria

indenizard a Locadora das despesas € do trabalho,
bem como do que deixaria de auferir, a titulo de
lucro cessante, bem como sé a Locadora der causa a
rescisao, respondera por perdas e danos; exlucidas
as hip6teses do artigo 1.229 do cédigo Civil.

OITAVA: DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de .. s anfae
para solugdo dos impasses alheios ao presente,
renunciando a outros, por mais privilegiados que
sejam.

Assim, por estarem Jjustos e acordados, anuidos os termos e
condicdées firmados, cientes das responsabilidades, encargos e
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obrigacbes resultantes, subscrevem-no em trés vias de igual
integra, para preservagdo de direitos.

 ialesie s alasea gy € o esmmen siesia de <.

LOCATARIA:

LOCADORA:

CO-OBRIGADO:

TESTEMUNHAS:
la.)

2a.)-
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CONTRATO DE LOCACAO DE SERVICOS

T OGO T s e OO R s AR IR oy S ) DINSCE I D BD
C'G.C Sob nr. l.-l....‘.ll-.l...l..‘ltll....lll...'
JocaliZ8da @s csssies cwleialers siswise e R L e e el e al ey
AO: os s ass bt snaens elonse«NEgte « Bstado, representada por seu
Presidente Jhusan SIS pEvnE T LR e e R RTRD R ey denominada
LOCATARIA, e o Sr. , brasileiro, , Empresdrio, residente e
domiciliado a & & ® & & & & & & & 5 & 8 = @& .'III-..I' " ® 8 ® 8 8 8 B 8 8 & B 8 S 8w s s
Estado de , especializado na PRESTACAO DE SERVIOS DE de servigos
e s (e R S A e s o R e S (e S o devidanente
inscrito no CPF. s atoe ikpe enwen g Gl Ak Tk iy s ey
denominado LOCADOR, Firmam o presente instrumento particular de
LOCACAO DE SERVIGOS DE .v...evueeeesssesss.., alinhados termos e

condigdes seguintes:

DOS OBJETIVOS:
DOS SERVIGOS TECNICOS

* MAO-DE-OBRA - PRESTAGAO DE SERVICO

PRIMEIRO - O LOCADOR, QUALIFICADO PARA PRESTACAO
DE ) cads issey TECOMTUSD DE  vosssspavvssnian sy oferecera
MAO-DE-OBRA, MATERIAIS E MAQUINAS para EXECUCAO DOS
SERVICOS NOS LOCAIS INDICADOS pela mesma, na forma
da PROPOSTA OFERECIDA E ACEITA, PARTE INTEGRANTE
DESTE, PRESTARA SERVICOS A LOCATARIA, VISANDO A
PROGRESSIVIDADE DAS AGCOES DO ......., EM BENEFfCIO AO
PEQUENO PRODUTOR RURAL, com as atividades
imprescindiveis a satisfacdo do mesmo, com servigos
profissionais, com a utilizacdo das MAQUINAS  ADIANTE
DISCRIMINADAS, bem como todo material necesséario
para demais servigos correlatos, com perfeicdo e
regularidade, os quais prestara com o seu trabalho e
instrumentos préprios, com OS elementos e servigos
necessarios a sua plena adimpléncia.



SEGUNDO - DO PRAZO

LAPSO/HORARIO
Para efetivacgao da prestacéo peridédica dos
servigos, ajusta-se de logo O prazo
de .......... dias, sendo termo inicial o dia ..
&€ '..... @€ “sss.., ‘Ccom Carga  hordria a ser

firmada pelo proéprio LOCADOR, cujos trabalhados
serdo realizados com a presenga dos benecidrios.

DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS

TERCEIRO - Fica de logo estabelecido que, os servicgos
extraordindrios ou modificacbes destes, somente poderéao
ser executados, mediante autorizagédo escrita da
LOCATARIA, apdés ajuste sobre o custo respectivo e os
encargos resultantes, os quais dependerdao, em qualquer
caso, de aprovacgdo pela Presidéncia da mesma.’

QUARTO - DO PREGO/VALOR DOS SERVICOS

PAGAMENTO/LUGAR
REAJUSTE /FORMA /TERMO
A
LOCATARIA, através de recursos em disposicéo,pagard
diretamente AO LOCADOR, a titulo de
CONTRAPRESTACKO PELOS SERVICOS EXECUTADOS, AO ENCARGO E
RESPONSABILIDADE DO MESMO, a quantia de

CRBLLL G s VIR sl s dn s tississ v wenomad s dweaiesn

SENDO QUE havera DIVISAO DO VALOR GLOBAL PACTUADO E
PROMETIDO EM PERCENTUAIS DE ... A VISTA E MAIS.... A
TfTULO DE ADIANTAMENTO DE MOBILIZAGCAO COM GARANTIA POR

COMPREET/2

- DL -



(CARTA DE FIANGA BANCARIA DO BANCO. .ccescscecssons

BT+ +s50 2 /E/OU, GARANTIA FIDEJUSSORIA PESSOAL
POR AVAL-conforme O caso), neste valor, vdlida
por... na parical execugdo e mais 25%(vinte e cinco

por cento) na PLENA CONCLUSAO dagueles servigos,
cuja avaliagdo constard de inspecao escrita a ser
apresentada inclusa a fatura, sendo esta
corrigivel na base da Unidade Fiscal de Referéncia
(UFIR), firmando-se que O PAGAMENTO se dara SOB
CONDIGAO e equivaléncia proporcional a efetiva
satisfacgao a obrigacgéo de fazer, cuja
comprovagdo se darad pelo recebimento dos servigos
pelo Conselho Fiscal da LOCATARIA, sendo o crédito de
adiantamento depositado em conta corrente bancéria
apresentada pelo CREDOR/LOCADOR, e de igual forma
as demais

parcelas.
DA EXECUGAO DOS SERVICOS
RECIPROCIDADE DE OBRIGAGDES
QUINTO - Fica de logo acordado que, excluidas as

causas previstas nos artigos 1.226 e 1.227 do Cédigo
civil, A LOCATARIA NAO TRANSFERIRA A  OUTREM OS

SERVICOS CONTRATADOS, NEM o LOCADOR,
SEM ANUENCIA DAQUELA, DARA SUBSTITUTO PARA
PRESTACAO DOS MESMOS, ficando este plenamente
responséavel pelos AGENTES EMPREGADOS NA
MAO-DE-OBRA, SALARIOS, COMBUSTIVEL, IMPOSTOS,

TAXAS, VERBAS SALARIAIS, INDENIZAGCOES DE DIREITO,
ENCARGOS COM VALE TRANSPORTE, AJUDA DE CUsSTO,
DEBITO DE NATUREZA FISCAL, SOCIAL, PREVIDENCIARIO, de
lodo DECLARANDO EXIMIR A LOCATARIA DE QUALQUER VINCU-
LACAO EMPREGATICIA com os mesmos, tendo em vista
qgue esta relagdo contratual tem pertinéncia objetiva
apenas com A PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE «cuvceccvcce.
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SEXTO - DA INADIMPLENCIA

RESCISAO DE PLENO DIREITO

O presente contrato poderd ser rescindido no todo ou
em parte, em caso de infragdo contratual comprovada de
qualguer das partes, ap6s notificagdo premonitéria,
no lapso de 30 dias, resssalvado ao locador o
direito ao recebimento do pagamento prometido, até o
termo de incidéncia da resciséo.

SETIMO - DO FORO

As partes elegem o Foro desta Comarca
ga )l Sesaas ../SE para solucgao dos impasses
alheios ao presente, renunciando a outros, por

mais privilegiados gue sejam.

Assim, por estarem Jjustos e acordados, anuidos os
termos e condigbes firmados, cientes das responsabi-
lidades, encargos e obrigagdes resultantes, subscre-
vem-no em trés vias de igual 1integra, para
preservagdo de direitos.

LI AR B B B IR | LI de - " 8 " " de - & 5 = &
LOCATARIA :
PRESIDENTE

LOCADOR:
COOBRIGADO: (em caso de garantia fidejusséria=aval)
Testemunhas:
lac --------------------------------

28, ————mesm—ecccssss—seesoses———————
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PASSO 13: ENTREGA E RECEBIMENTO DO PROJETO

Depois da execugdo do projeto o passo seguinte é a entrega e
recebimento do projeto gque serd documentado em um Termo
assinado pelo representante da Unidade Técnica, pelo
presidente do Conselho Municipal, pelo presidente da
Associacgdo, pelos trés membros do Comité de Controle e o
maior numero possivel de beneficidrios do projeto. Veja

modelos dos termos nas paginas 90 a 93.



TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO

DE OBRA EXECUTADA

Pelo presente instrumento, aos ....... dias

do Més de ...........d0 @anode ....... na sede da ....ecsee
as s wewes SItRE3R e e de um lado
e e o SRR | T S R S S e R RS L R
representada legalmente por
e e A Sl e R R O e do outro
sieas sl s . 5 saeis we s s s s ames s oy FODTGSentada por
ieieseeseeses ..tém por Jjusto e acertado o recebimento da

OBRA....v20222+.2... (especificar o tipo da EDIFICACAO OU OBRA
REALIZADA, REFORMA, ETC), tudo conforme contrato firmado entre
ambos, estando por satisfeitas plenanmente as obrigacbes
contratadas, ben como totalmente executado o projeto de

ieesseceessessssss., pelo que os beneficidrios subscreventes
declaram por firme e valiosa a entrega nesta data, com livre e
perfeito recebimento.

= = s s s 8888 -8 e de " e 5 5 8 80 =88 8. de - s 8w

Presidente da Associagao

Membros do Comité de Controle

Membros do Comité de Controle

Membros do Comité de Controle

Contratada - Responsével Legal

Representante da PRONESE

Presidente do Conselho Municipal
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Beneficiario

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficiédrio

do

Projeto

Beneficiario

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto



TERMO DE EXECUCAO GLOBAL E RECEBIMENTO

DE SERVICOS PRESTADOS

Pelo presente instrumento, aos ....... dias

do Més de ...........doanode .......na sede da ..........
cassmesw BLEURAR e S T e lado
0 SRR IR T R R - = S T s e B R & e
representada legalmente por
s eels s e eae s Eieee e & BRI & A sl e e do outro
S i ) A s e S 0 M i, CICHOS representada por
Witeeessssess ..tém por justo e acertada a PLENA EXECUCAO DOS
SERVICOS DE .eveeessses---- (especificar o tipo de SERVICOS

. CONTRATADOS E PRESTADOS ), tudo conforme contrato firmado entre
ambos, estando por satisfeitas plenamente as obrigacoes
contratadas, bem como totalmente executado o projeto de

ey R R O e e , pelo que os beneficidrios subscreventes
declaram por firme e valiosa a entrega nesta data, com livre e
perfeito recebimento.

& % 8 8 & 8 8 8800 e e DE l...-bo..na.oDE-o--.-

Presidente da Associagéo

Membros do Comité de Controle

Membros do Comité de Controle

Membros do Comité de Controle

Contratada - Responsédvel Legal

Representante da PRONESE

Presidente do Conselho Municipal



Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficiério

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficiério

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficiario

do

Projeto

Beneficiédrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficiario

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto

Beneficidrio

do

Projeto



A Associacdo deverd encaminhar a prestagdo de contas a
PRONESE no periodo determinado no convénio, seguindo as

recomendagbdes apresentadas nas padginas 95 a 98.



NORMAS PARA PRESTACAO DE CONTAS

A Associagdo Comunitdria ou qualquer outra entidade que
assinar convénio com a PRONESE e Prefeitura Municipal para a
execucao de algum projeto com recursos do FUMAC, deve apresentar
prestacdo de contas, elaborada em 01 (uma) via, & PRONESE através

de oficio e, constando das seguintes pegas:

v

cépia de solicitagdo do financiamento;

» Cépia de comprovante de transferéncia de recursos ou recibo
assinado pelo presidente da Associagao;

» Cépia do processo completo de Licitagdo (gquando for o caso);

» Primeira via dos documentos de despesas: = Nota Fiscal e
Recibo;

» Relagdo - indice dos documentos de despesas (Anexo I);

» Balancete Financeiro (Anexo II);

» Extrato do Saldo bancério desde o depésito inicial (Anexo III);

» Conciliagdo do Saldo bancdrio (Anexo IV);

» Cépia do Convénio entre a PRONESE, Associagcdo e Prefeitura
Municipal (Anexo V);

» Cépia do Contrato entre a Associagdo/Empresa ou pessoa fisica
(Anexo VI);

» Termos de recebimento das obras, bens ou servigos (Anexo VII).

fumac2.doc



de de »

(local) (data) (més) (ano)

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V.Sa. a prestagdo de contas do

Convénio N¢® , Trealizado entre esta entidade,

PRONESE e a Prefeitura Municipal, no valor de Cr$

( )-

Acsinatura:

PRESTDENTE DA ASSOCIACROD
Ilmo. Sr.
Dr.

COORDENADOR GERAL DA PRONESE



CONVENIO PRONESE/ASSOCIAGAO/PREFEITURA MUNICIPAL:

NE2 s PROC. :

BALANCETE ACUMULADO DO PER1ODO

RECEITAS

DESPES SALS

1. Liberacgao
Ba _ /7 /J _ €r$

Em _/_/__ Cr$

Em __/ /  Cr$

151 S A S 65 o)

Em ./ /4  ers

ER L./ S CE§

0 _ / J __ ECr$

B - /) CrS
Em _ /__/__ Cr$

SUB-TOTAL....Cr$

2. Outras Receitas

5.
7-
8.
9.

PEEBDA) ssnns i sinsves: CEY
Material de Consumo.. Cr$.
Servicos de Terceiros

e EncargoS...c.cs.. one CFS
Obras/Instalacdes.... Cr$
Equipamentos e Material
Permanente.......... . Crs$
Taxa de Administracao Cr$
crs$
Ccr$
crs

SUB-TOTAL..cccssccsssses- Cr$

AdiantamentoS........ Cr$

10.

P ./ J . £ers 11. Sal@0.cccccsasecsrsss Cr$

Ew __ /L S Crh 12. Devolucdo a PRONESE.. Cr$

En _ /. /.. Cr$ 13 crs

¥ S 1 . Cr$

POTRL s = s55% s crs POTRL i ovise cais caaine .s=CrS
CONCILIACAO DO SALDO BAKC ARIO

PARCIAIS TOTAIS

HISTORICDO

1. SALDO CONFORME EXTRATO

2. DEPOSITOS EFETUADOS (MAIS)

3. CHEQUES NAO APRESENTADOS(MENOS)

Nﬂ
Ne
Nﬁ
Ne
Ne
Nﬂ
Nﬂ

4. OUTROS

SALDO ..... ‘..I..Ill.'....l..’




FUNDO MUNICIPAL DE APOIO COMUNITARIO - FUMAC

RELAGCAO DAS DRSPESAS EFETUADAS NO PERfODO

TOTAL

VALORES
L]
|

PARCIAL

CHEQUE 0O |
ORDEM DE
SBAQUE N°*

ELEMENTO | DATA DO
DE DESPESAS | PAGAMENTO
|
i

=
|
|
|
-l

WOME DO CREDOR

e ——

e o e — —— —— ———————————— ]

e —— e — e s ——— e — e

e o e e ————— —— ——— ———— =

ASSINATURA




